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• लोक �ा�धकार
- माह
ती�या अ�धकारा�या अ�ध�नयमाम�ये लोक �ा�धका-या�या सं�ेत इतरह
 

सं�थांचा समावेश कर यात आला आहे. या सं�ेस पा$ होणा-या सव& सं�थांची याद
 �(येक 

)वभागाने �वतःहून �.स�द करणे अ(यंत आव/यक आहे. 

• माह
ती�या काय0यांतग&त �वयं�ेरणेने �.स�द करावयाची माह
ती नेहमी अ0यावत ठेवणे 

आव/यक आहे. (यासाठ2 अशा �(येक माह
ती�या बाबतीत �.स�द
ची 4दनांक दश&)वणे 

आव/यक आहे. 

• मा4हती�या अ�धकारा�या अ�ध�नयमात �वय�ंेरणेने माह
ती �.स�द करणे बंधनकारक आहे. 

�वतःहून अशी माह
ती �.स�द कर यासाठ2 माह
तीचा आवाका ल5ात घ7ता मोठया �माणात 

संगणक8करण अपे95त आहे. यासाठ2 �(येक )वभागाने संपूण& संगणक8करणासाठ2 एक कृती 

आराखडा वेळाप$कासह तसेच (यासाठ2 लागणा-या �नधी�या आव/यकतेसह तयार करणे 

अपे95त आहे. 

कलम 2 एच नमुना (अ) 

 

मा4हतीचा अ�धकार अ�ध�नयम 2005 अBवये )वभागवार लोक�ा�धकार
 यांची याद
. 
 

शासक8य )वभागाचे नाव :- िजFहा�धकार
 काया&लय, अकोला (नगर �शासन )वभाग) 
 

कलम 2 (एच) 
 

अ.J. लोक �ा�धकार
 सं�था सं�था �मुखाचे पदनाम 4ठकाण / पMा 

1 अकोला महानगरपा.लका, 

अकोला 

आयुOत, अकोला महानगर 

पाल
का अकोला 

आयुOत, अकोला महानगर 

पाल
का अकोला 

2 नगर पPरषद, अकोट मुSया�धकार
, न.प. अकोट मुSया�धकार
, न.प. अकोट 

3 नगर पPरषद,मु�त &जापुर मुSया�धकार
, न.प.मु�त &जापुर मुSया�धकार
, न.प.मु�त &जापुर 

4 नगर पPरषद,बाळापुर मुSया�धकार
, न.प.बाळापुर मुSया�धकार
, न.प.बाळापुर 

5 नगर पPरषद,पातुर मुSया�धकार
, न.प.पातुर मुSया�धकार
, न.प.पातुर 

6. नगर पPरषद,तेFहारा मुSया�धकार
, न.प.तेFहारा मुSया�धकार
, न.प.तेFहारा 
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कलम 2 एच नमुना (ब) 

 

शासनाकडून पुरेसा �नधी �ाWत लोक�ा�धकार
 सं�थाची याद
. 
 

शासक8य )वभागाचे नांव :-  िजFहा�धकार
 काया&लय, अकोला (नगर �शासन क5) 
 

कलम 2 (एच) (ब) अंतग�त 
 

अ.J. लोक �ा�धकार
 सं�था सं�था �मुखाचे पदनाम 4ठकाण / पMा 

1 अकोला महानगरपा.लका, 
अकोला 

आयुOत, अकोला महानगर 

पाल
का अकोला 

आयुOत, अकोला महानगर 

पाल
का अकोला 

2 नगर पPरषद, अकोट मुSया�धकार
, न.प. अकोट मुSया�धकार
, न.प. अकोट 

3 नगर पPरषद,मु�त &जापुर मुSया�धकार
, 
न.प.मु�त &जापुर 

मुSया�धकार
, न.प.मु�त &जापुर 

4 नगर पPरषद,बाळापुर मुSया�धकार
, न.प.बाळापुर मुSया�धकार
, न.प.बाळापुर 

5 नगर पPरषद,पातुर मुSया�धकार
, न.प.पातुर मुSया�धकार
, न.प.पातुर 
6. नगर पPरषद,तेFहारा मुSया�धकार
, न.प.तेFहारा मुSया�धकार
, न.प.तेFहारा 
7. नगर पंचायत बा.श&टाकळी 

मुSया�धकार
, नगरपंचायत 
बा.श&टाकळी 

मुSया�धकार
, नगरपंचायत 
बा.श&टाकळी 

 

सगंणक�करणा साठ�चा कृती आराखडा 
 

  कलम 4 (1) अनुसार संगणक8करणा0वारे कृती आराखडा तयार करणे. उपलZध 

साधनसामु ्\ीचा उपयोग क]न �(येक लोक�ा�धकार
 सं�थांनी पुढ
ल माग&दश&क सुचनांचा वापर 

क]न अ.भलेखाचे संगणक8करणाचा  कृती आराखडा तयार करावा. 
 

• कृती आराखडयासाठ2�या माग&दश&क सुचना - 
• संगणक8करणाचे तीन टWपे - 
• कलम 4 अंतग&त अ�नवाय& �काशनाचे काय& 
• मह(वा�या लोका.भमुख )वभागा�या काय&�णाल
ची मा4हती संगणीकृत करणे 
• उव&र
त मा4हतीचे संगणक8करण 
• संगणक8करणाचे )व)वध टWपे - 
• )व.श_ट )वषयांचे �ाधाBयाने संगणक8करण 
• संगणक8करणासाठ2 आ�थ&क तरतुद 
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संगणक�करणासाठ� कालावधी 

 नि"चत करणे.कलम 4 (1) 

िजFहा�धकार
 काया&लय, अकोला येथील 

नगर �शासन शाखेतील  काया&लयातील 

काय̀ व कत&aये यांचा तप.शल काया&लयाचे 

नांव 

       

     नगर �शासन शाखा 

पMा       िजFहा�धकार
 काया&लय, अकोला 

काया&लय �मुख       िजFहा �शासन अ�धकार
  

शासक8य )वभागाचे नांव       नगर पा.लका �शासन )वभाग 

कोण(या मं$ालयातील खा(याचा अ�धन�त       नगर )वकास /पाणी पुरवठा )वभाग 

काय&5े$ः- अकोला भौगो.लकः-                   संपूण& अकोला िजFहा /काया&नु]पः--- िजFहयातील  

                  सव& नगर पPरषदा व नगरपंचायती 

)व.श_ठ काय̀  )वकासा(मक काया&कर
ता नगर )वकास )वभागाकडून            

�ाWत झालेले अनुदान संबधीत नगर पPरषदाना वाटप 

करणे. 

)वभागाचे �येय / धोरण )वकासा(मक कामाकर
ता नगर )वकास )वभाग व 

संचालनालयाकडून अकरावे )वM आयोग,द.लत व�ती, 

)वदभ& )वकास काय&Jम,जकात अनुदान, महागाई भMा 

अनुदान, तातडीची पाणी पुरवठा अनुदान व इतर सव& 

अनुदाने शासनाकडून �ाWत झाFयानंतर संबधीत नगर 

पPरषदाना )वतर
त करणे. (यांचे ��ताव नगर )वकास 

/नगर �शासन संचालयानाकडे पाठ)वणे  व सुवण& जयंती 

शहर
 रोजगार योजनाचे अमंलबजावणी करणे इ(याद
 

धोरण      वर
ल �माणे 

सव& संबं�धत कम&चार
 �नवासी उपिजFहा�धकार
/�भार
 अ�धकार
/िजFहा�कFप अ�धकार
 

/ वर
_ठ .लपीक/क�न_ठ .लपीक/.शपाई  

काय& काया&लयीन कामे 

कामाचे )व�ततृ �व]प )वकासा(मक कामाकर
ता नगर )वकास )वभाग व संचालनालया 

कडून अकरावे )वM आयोग, द.लत व�ती, )वदभ& )वकास 

काय&Jम, जकात अनुदान, महागाई भMा अनुदान, तातडीची 

पाणी पुरवठा अनुदान व इतर सव& अनुदाने शासनाकडून �ाWत 

झाFयानंतर संबधीत नगर पPरषदाना )वतर
त करणे. (यांचे 

��ताव नगर )वकास /नगर �शासन संचालयानाकडे पाठ)वणे  व 

सुवण& जयंती शहर
 रोजगार योजनाचे अमंलबजावणी करणे  

मालमMेचा तप.शल ---------------------- इमारत व जागेचा तप.शल :- शासक8य ईमारत 

उपलZध सेवा दरु�व�न /संगणक  

सं�थ�ेया संरचना(मक तO(याम�ये 

काय&5े$ाचे �तरावरचे तप.शल 

)वकासा(मक कामाकर
ता नगर �शासन संचालनालय/ नगर 

)वकास )वभागा कडून �ाWत झालेले अनुदान संबधीत नगर 

पPरषदाना )वतर
त करणे व (याची अंमलबजावणी संबधीत 

मुSया�धकार
 नगर पPरषद यां�या माफ& त कर यात येते. 

काया&लयीन दरु�वनी Jमांक व वेळा (0724)2435193  वेळ सकाळी 10.00 ते 18.00 

साWता4हक सुhट
 व )व.श_ट सेवेसाठ2 

ठर)वलेFया वेळा 

�(येक र)ववार व म4हB याचा दसुरा व चवथा श�नवार 
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�नवासी उपिजFहा�धकार
 
 

 
 

�भार
 अ�धकार
/ �कFप अ�धकार
 
 

 

 

 

 
 

        क�न_ठ .लपीक            क�न_ठ .लपीक 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

िजFहा�धकार
 

 

 

वर
_ठ .लपीक वPर_ठ .लपीक   
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कलम 4 (1) नमुना (अ) 

िजFहा�धकार
 काया&लय, अकोला नगर �शासन काया&लयातील अ�धकार
 व कम&चार
 यां�या 

अ�धकारांचा तप.शल. 
अ 

 

अ.

J. 
पदनाम अ�धकार- आ�थ&क कोण(या काय0या / �नयम/  

शासन �नण&य/ पPरप$कानसुार 
अ.भ�ाय 

1 
िजFहा�धकार
 आ�थ&क शासनाकडून वेळोवेळी �ाWत 

होणा-या शासन �नण&यानुसार 
-- 

2 
�नवासी उपिजFहा�धकार
 आ�थ&क शासनाकडून वेळोवेळी �ाWत 

होणा-या शासन �नण&यानुसार 
-- 

 

ब 
 

अ.

J. 
पदनाम अ�धकार- �शासक8य कोण(या काय0या / 

�नयम/  शासन �नण&य/ 

पPरप$कानसुार 

अ.भ�ाय 

1 
िजFहा �शासन अ�धकार
 

अकोला 
आ�थ&क शासनाकडुन वेळोवेळी 

�ाWत होणा-या शासन 

�नण&यानुसार 

-- 

 

क 
 

अ.J. पदनाम अ�धकार- अध&Bया�यक कोण(या काय0या / 

�नयम/  शासन �नण&य/ 

पPरप$कानसुार 

अ.भ�ाय 

-- -- -- -- -- 
 

ड 
 

अ.J. पदनाम अ�धकार- आ�थ&क कोण(या काय0या / 

�नयम/  शासन �नण&य/ 

पPरप$कानसुार 

अ.भ�ाय 

-- -- -- -- -- 
 

 

 

 

 

 

 

 



 6 

कलम 4 (1) नमुना (ब) 
िजFहा�धकार
 अकोला येथील नगर �शासन शाखेतील  अ�धकार
 व कम&चार
 यांचे कत&aयाबातचा 

तप.शल 

. 
अ.

J. 

पदनाम कत&aये कोण(या कायदा / 

�नयम / शासन 

�नण&य 

/पPरप$कानसुार 

अ.भ�ाय 

1 
�नवासी 

उपिजFहा�धकार
 
काया&लयातील संपूण& 

कामकाजावर �नयं$ण ठेवणे 
शासन �नण&याBवये काया&लय �मुख 

iहणुन घो)षत 

केले आहे 

2 
�भार
 अ�धकार
 काया&लयातील संपूण& 

कामकाजाचे सं�नयं$ण करणे, 
�शासक8य मंजुर
 झालेFया 

कामावर �नयं$ण ठेवणे व इतर 

सव& कामे. 

शासन �नण&याBवये -- 

3 
वर
_ठ .लपीक नगर )वकास )वभाग/नगर 

�शासन संचालयनालयाकडून 

�ाWत झालेले अनुदान संबधीत 

नगर पPरषदानां )वतर
त करणे. 

व संबधीत अनुदानाबाबतचे 

अंदाजप$कांना �शासक8य मंजुर
 

देणे, अनुदानाबाबतचे ��ताव 

नगर �शासन संचालयानाला 

सादर करणे. इ(याद
 कामे 

िजFहा�धकार
 यां�या 

�नद̀शानसुार 
-- 

4. वर
_ठ .लपीक/ 

क�न_ठ .लपीक 
सुवण& जयंती शहर
 रोजगार 

योजनेची अमंलबजावणी व 

इ(याद
 

  

5 
क�न_ठ .लपीक )वभागामधील टंकलखनाचे सव& 

कामे करणे व वर
_ठ अ�धकार
 

यांनी 4दलेFया �नद̀शानुसार सव& 

कामे करणे. 

-- -- 

5 
.शपाई नेमून 4दलेल
 कत&aये पार पाडणे -- -- 
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कलम 4 (1) 
�नण&य �jJयेतील पय&वे5ण व जबाबदार
चे उMरदा�य(व �नि/चत क]न काय&प�दतीचे �काशन 

(कामाचा �कार / नांव ) 
कामाचे �व]प : नगर )वकास व पाणी पुरवठा )वभाग, मं$ालय, मुंबई  व संचालक, नगर 

�शासन संचालनालय, वरळी मंु◌ंबई  यांचेकडून �ाWत अनदुान हे संबं�धत 

नगर पPरषद यांना )वतर
त कर यात येते. तसेच संबं�धत मुSया�धकार
 नगर  

पPरषद यांनी �ाWत झालेFया ◌ाअनुदानाचे खचा&चे उपयोगीता �माणप$ 

शासनास सादर करणे. 
संबं�धत तरतदू :  )वकासा(मक कामासंबंधी शासनाकडून �ाWत अनदुानाचे )वतरण करणे 

अ�ध�नयमाचे 

नांव 
: महारा_l नगर पPरषदा,नगर पंचायत व औ0यो�गक अ�ध�नयम 1965 

अBवये  
�नयम : - 
शासन �नण&य : नगर )वकास )वभाग व पाणी पुरवठा )वभाग,मं$ालय, मुंबई यां�या शासन 

�नण&यानुसार व आयुOत तथा संचालक, नगर पPरषद �शासन 

संचालयानालय, मुंबई यां�या आदेशाने वेळोवेळी �ाWत होणा-या अनुदानाचे 

)वतरण संबधीत �था�नक �वराज सं�थाना )वतर
त कर यात येतो.  
पPरप$के : -  

काया&लयीन 

आदेश 
: नगर )वकास )वभाग व पाणी पुरवठा )वभाग,मं$ालय, मुंबई यां�या शासन 

�नण&यानुसार व आयुOत तथा संचालक, नगर पPरषद �शासन 

संचालयानालय, मुंबई यां�या आदेशाने वेळोवेळी �ाWत होणा-या अनुदानाचे 

)वतरण संबधीत �था�नक �वराज सं�थाना  वेळोवेळी )वतर
त कर यात 

येतो.  
 

अ.J. कामाचे �व]प कालावधी 
4दवस 

कामाकाजासाठ2 

जबाबदार अ�धकार
 
अ.भ�ाय 

1 महागाई भMा अनुदान, 

जकात अनुदान, तातडीची 

पाणी पुरवठा, क7 n पुर�कुत 

सुवण& जयंती शहर
 रोजगार 

योजना, द.लत व�ती, 

चौदावा  )वM आयोग, 
)वदभ& )वकास काय&Jम व 

इतर अनदुाने. 

संपूण& 

आ�थ&क 

वष& 

संबं�धत 

अंमलबजावणी 

अ�धकार
 

या काया&लयामाफ& त कामांना 

�शा.मंजुर
 व अनदुान 

)वतर
त केFयानंतर संबधीत 

अमंलबजावणी यं$णे माफ& त 

कामे पूण&  केFया जाते या 

म�ये �था�नक �वराoय 

सं�था ह
च अमंलबजावणी 

यं$णा आहे. 
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कलम 4 (1) 

  �(येक काय&, सेवा, कत&aय, अ�धकाराची अंमलबजावणी कर या कPरता अ�ध�नयम, 

�नयम, शासन �नण&य, पर
प$क, आदेश यांचा आधार घेऊनच काय&प�दती ठरते. 

  �(येक काय&, सेवा, कत&aय, अ�धकाराची अंमलबजावणी कशी होते याची  प�दती 

�काशीत करणे यासाठ2 लोक�ा�धकार
 माह
तीच ेसंकलन पर�पर संबंध व काय&प�दती ठरव यासाठ2 

वर अनु�नद̀शीत अट
नसुार पूत&ता करावी. 
  उदा. �करणाचा �नपटारा कर याची काय&प�दती  ? 

   सुनावणी�या तारखां �नि/चतीची काय&प�दती ? 

   कालJमानुसार �करणाचा �नपटारा केला जातो का ? 

   काह
 )वशेष �करणांना �ाधाBय 4दले जाते का  ? 
 उदा. अनुदाना�या वाटपाची काय&प�दती / सवलत दे याची काय&प�दती / 

 लाभाथr�या �नवडीची काय&प�दतीची )व�ततृ माह
ती काह
 )व.श_ट कोटा 

 4दला जातो काय ? 

  कोण(या �नकषा�माणे �नकड केल
 जाते?कालJमानुसार �नवड असते का?या सव& 

बाबी संदभा&त मा4हतीचे �काशन करणे अ�नवाय& आहे 
  उदा.पुनरावMृी काया&�या काया&लयीन काय&प�दती संबंधी मा4हतीचे �काशन करणे

 �(येक  काय&प�दती म�ये )व)वध �तरा�या कम&चा-यांचा सहभाग असतो.�(येक कम&चा-याची 

काय&प�दतीम�ये जी )व.श_ट भू.मका व जबाबदार
 �नि/चत कर यात आल
 आहे ती दश&)व यात 

यावी. 
 

 

 

 

 

कलम 4 (1) (ब)   नमुना (अ) 

                         
नमुBयाम�ये कामाचे �कट
करण संघटनाचे ल5 (वा)ष&क) 

संबधीत नाह
. 
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कलम 4 (1) नमुना (ब)      
 

कामाची कालमया&दा 
 01 ए)�ल ते 31 माच&, काम पुण& हो यासाठ2  

�(येक कामाची कालमया&दा :-   01 ए)�ल ते 31 माच& 
 

अनु.J. काम/काय& 4दवस /तास  
पुण& कर यासाठ2 

जबाबदार 
अ�धकार
 

तJार �नवारण 

अ�धकार
 

1. बारावा आयोग/ 13/14 

वा )वM आयोग 

2. द.लत व�ती 

3. )वदभ& )वकास काय&Jम 

4. सुवण& जयंती शहर
 

रोजगार योजना 

5. सहाsयक अनदुान 

6.  मु.अ.अनुदान 

7. र�ता अनुदान 

 

 
संपुण& आ�थ&क वष& 

 

 
सव& संबधीत 

यं$णा 

संबधीत �था�नक 

�वराoय 

सं�था/मुSया�धकार
 

8 तातडीची पाणी पुरवठा संपुण& आ�थ&क वष& सव& संबधीत 

यं$णा 
महारा_l िजवन 

�ा�धकरण, भूजल 

सव̀5ण )वकास यं$ण 

व संबधीत संबधीत 

�था�नक �वराoय 

सं�था/मुSया�धकार
 

 

 

 

 

कलम 4 (1) (ब)  नमुना (अ) 

                            
   नगर �शासन क5  कामाशी संबधीत �नयम / अ�ध�नयम 
  
अनु.J. सुचना प$ानुसार 4दलेले )वषय  �नयम Jमांक व वष& अ.भ�ाय  (असFयास) 

 

:- लागु नाह
 :- 
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कलम 4 (1) (ब)  नमुना (ब) 
 

नगर �शासन क5ामधील  कामांचे सबंधीत शासन �नण&य 
�(येक कामाची कालमया&दा :- 

 

अनु.J. शासन�नण&या नुसार 4दलेले 

)वषय 
शासन �नण&य Jमांक व 4दनांक अ.भ�ाय 

असFयास 

1 
अकरावे )वM आयोग/बारावा 

)वM आयोग 
नगर )वकास )वभागाचे शासन �नण&य Jमांक 

4टएफसी ८०१५/�.J.106/न)व-4, 4दनांक 03 

ऑग� ट, 2015. 

-- 

2 
द.लत व�ती नगर )वकास )वभागाचे शासन आदेश J. )वघयो-

102000/1592/�.J.189/न)व-4 

4दनांक 5 माच&, 2002 

-- 

3 
)वदभ& )वकास काय&Jम नगर )वकास )वभागाचे शासन �नण&य J. )व)वका-

102004/72/�.J.7/04 न)व-4, 4दनांक 9 

ऑग_ट,2004 

-- 

4 
महागाई भMा नगर )वकास J.वा�यो 102005/�J-27/ 2005 

न)व-4/ 4दनांक 31/3/2005 

 

5 
जकात अनुदान नगर )वकास J.संक8ण& 099/927/�J-88/ न)व-14 

भाग- 3 10 फेyुवार
 2000 

 

6 
तातडीची पाणी पुरवठा पाणी पुरवठा व �व�छता )वभागाचे शासन �नण&य 

4दनांक 2 फेबुवार
,1999 

 

7 
सुवण& जयंती शहर
 रोजगार 

योजना 
क7 0ग शासनाने वेळो वेळी 4दलेFया �नद̀श सुचना व 

आदेशानुसार 
 

 

 

कलम 4 (1) (ब)  नमुना (क) 

  ------------------------- कामांचे सबंधीत पPरप$के 
 अनु.J. शासक8य प$कानुसार 4दलेले )वषय पPरप$क Jमांक व 4दनांक  अ.भ�ाय असFयास 

:- लागु नाह
 :- 

 
कलम 4 (1) (ब)  नमुना (ड) 

नगर �शासन शाखा िज.का.अकोला कामांशी सबंधीत काया&लयीन आदेश / धोरणा(मक पPरप$के 
 अनु.J. )वषय   Jमांक व 4दनांक  अ.भ�ाय असFयास 

:- लागु नाह
 :- 
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                  कलम 4 (1) (ब)  नमुना (इ) 
िजFहा�धकार
 काया&लय अकोला-येथीलनगर �शासन शाखा - काया&लयाम�ये उपलZध द�ताऐवजांची याद
  

 द�ताऐवजाचा )वषय   
अनु.J

. 
द�त 

ऐवजाचा 

�कार 

)वषय संबधीत aयOती / 

पदनाम 
aयOतीचे 4ठकाण /उपरोOत 

काया&लयात उपलZध नसFयास 

1 -- बारावा )वM आयोग 

/तेरावा )वM आयोग/ 

चौदावा )वM आयोग  

वर
_ठ .लपीक 

2 -- द.लत व�ती योजना व 

इतर  
वर
_ठ .लपीक 

3  र� ता अनुदान वर
_ठ .लपीक 
4  सहाsयक अनदुान वर
_ठ .लपीक 

5 -- सुवण& जयंती शहर
 

रोजगार योजना 
िजFहा �कFप अ�धकार
  

व क�न_ठ .लपीक 

6 -- आ�थापना )वषयक 

बाबी 
वर
_ठ .लपीक व 

क�न_ठ .लपीक 

7.  तातडीची पाणी पुरवठा क�न_ठ .लपीक 

8. - मु.अ.वेतन वर
_ठ .लपीक 

 

�नवासी उपिजFहा�धकार
, 

िजFहा�धकार
 काया&लय, 
अकोला. 

 अ.भलेखाची संपुण& याद
 �(येक लोक�ा�धकार
 सं�था तयार करेल. अ.भलेखाम�ये द�तावेज.न�ती 

उपलZध न�तीची याद
 करावी (यांचे वगrकरण करावे.  द�तऐवजांचे )व�ततृ मा4हती न|द पु�तकांची 

याद
 व वगrकरण करावे.  काह
 द�तऐवज जे न�ती jकंवा न|द पु�तकां�या �व]पात नाह
त (यांची 

याद
 क}न ठेवणे.  लवकर सापड या�या हेतूने ह
  याद
 काया&लयाम�ये क5ा�माणे ,टेबल�माणे तयार 

क}न ठेवणे आव/यक आहे. ती पुढ
ल �माणे तयार करावी. 
कलम 4 (1) (अ)  

िजFहा�धकार
 काया&लय,अकोला येथील नगर �शासन  शाखेतील  काया&लयाम�ये  द�ताऐवजांची 

वग&वार
  
अनु.

J. 
)वषय द�तऐवजाचा �कार 

न�ती/म�टर/न|दपु�तक  
aहाउचर इ ्. 

�मुख बाबीचा 

तप.शलवार 
सुर95त ठेव याचा 

कालावधी 

1 सेवा पु�तक सेवा पु�तक काया&लयीन 

अ�धकार
/कम&चार
 
कायम �व]पी 

2 लेखा न|दवह
 लेखा न|दवह
 वPरल �माणे कायम �व]पी 

3 �थायी आदेश 

फाईल 
�थायी आदेश फाईल )व)वध )वषयाच े कायम �व]पी 

4 )व)वध य|जनाचे 

खचा&चे अंदाजप$के 
)व)वध य|जनाचे 

�नयतकाल
न खचा&च ेअहवाल 
)व)वध )वषयाच े पाच वष& 

5 प$ aयवहार न�(या प$ा aयवहार न�(या )व)वध )वषयाच े �तन वष& 
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कलम 4 (1) (ब)  

िजFहा�धकार
 काया&लय येथील नगर �शासन  काया&लया�या पPरणामकारक कामासाठ2 जनसामाBयांशी           

सFला मसलत कर याची aयव�था   
अनु.J. सFलामसलतीचा 

)वषय 
काय&�णाल
चे 

)व�ततृ वण&न  
कोण(या अ�ध�नयमा/�नयमा/ 

पPरप$का0वारे  
पुनरावMृीकाल 

:--लागु नाह
 -: 

अनेक वेळा स.मतीची �थापना क}न .शबीरा0वारे,\ामसभे0वारे,जनसुनवाई अथवा कम&चा-यां�या 

दरबारातून जनमताची चाचपणी कर यांत येते. 
कलम 4 (1) (ब)  नमुना (अ) 

    िजFहा�धकार
 काया&लय,अकोला येथील  नगर �शासन काया&लया�या समीतीची याद
 �काशीत करणे.  
अ. 
J. 

स.मतीचे 
नांव 

स.मतीचे 
सद�य 

स.मतीचे  

उदद
_ट 
jकती वेळा 

घे यात येते 
सभा जनसामाBयां 

साठ2 खुल
 आहे jकंवा 

नाह
 

सभेचा 

काय&वृंMात 

(उपलबध) 

       

----  संबधीत नाह
    --- 
कलम 4 (1) (ब)   नमुना (ब) 

 िजFहा�धकार
 काया&लय, अकोला येथील नगर �शासन  काया&लया�या अ�धसभांची याद
 �काशीत 

करणे. 
अनु.J

. 
अ�धसभेचे 

नांव 
सभच े
सद�य 

सभेच े
उदद
_ट 

jकती वेळा 

घे यात येते 
सभा जनसामाBयां 

साठ2 खुल
 आहे jकंवा 

नाह
 

सभेचा 

काय&वृंMात 

(उपलबध) 

-: लागु नाह
 :- 
कलम 4 (1) (ब)  नमुना (क) 

    िजFहा�धकार
 काया&लय, अकोला येथील नगर �शासन काया&लया�या पPरषदांची याद
 �काशीत 

करणे.  
अनु.J

. 
पPरषदे

चे नांव 
पPरषदेच े
सद�य 

पPरषदेच े 

उदद
_ट 
jकती वेळा 

घे यात 

येते 

सभा जनसामाBयां 

साठ2 खुल
 आहे 

jकंवा नाह
 

सभेचा काय&वृंMात 

(उपलबध) 

-: लागु नाह
 :- 
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कलम ४(१)(ब)नमुना (ड) 

िजFहा�धकार
 काया&लय, अकोला येथील नगर �शासन काया&लया�या कोण(याह
 सं�थचेी याद
 �काशीत 

करणे. 
 

अनु.J. सं�थचेे 
 नांव 

सं�थचेे 
सद�य 

सं�थचेे 
  

उदद
_ट 

jकती वेळा 

घे यात येते 
सभा जनसामाBयांसाठ2 

खुल
 आहे jकंवा नाह
 
सभेचा 

काय&वृंMात 

(उपलबध) 

-: लागु नाह
 :- 
कलम 4 (1) (ब)  

िजFहा�धकार
 काया&लय,अकोला येथील- नगर �शासन क5 - काया&लयातील  अ�धकार
 व कम&चार
  

यांची नांवे, पMे व (यांच ेमा.सक वेतन    
अनु. 
J 

पदनाम अ�धकार
 /       

कम&चा-याचे नांव 
वग& ]जू 4दनांक दरु�वनी Jमांक / 

फॅOस / ईमेल 
एकुण 

वेतन 

1 �.िजFहा �शासन 

अ�धकार
/ �भार
 

अ�धकार
 

�ीमती )�यकंा 

केसरकर 
वग& -2 २०.०६.२०१६  0724-2435434 २३०१३ 

2 �.स. सौ शुभे� छा पाट
ल वग& - 3 ११.११.२०११ 0724-2435434 संल� न 

3 वर
_ठ .लपीक �ी श.शकांत देशपांडे वग& - 3 १९.१०.२०१६ 0724-2435434 संल�न 

4. क�न_ठ .लपीक कु.�� दा सांगुनवेढे वग& -3 २१.८.२०१५ 0724-2435434 २३२४५  

 क�न_ट .लपीक कु. उमा गावंडे वग& - 3 ३.११.२०१४ 0724-2435434 संल�न 

5. .शपाई �ी. सुधीर नाईक वग& - 4 १.११.२०१२ 0724-2435434 संल�न 

4टप  :-हे �काशन �(येक वषा&ला करावे लागेल. 
मह(वाच ेबदल तातडीने �का.शत केले पाह
जेत. उदा. �मुखांची बदल
 इ. 
 

कलम 4(1) (ब) (x)  
 िजFहा�धकार
 काया&लय अकोला -येथील नगर �शासन क5- काया&लयातील  अ�धकार
 व कम&चा-यांची  

वेतनाची )व�ततृ  मा4हती �काशीत करणे.           
इतर अन�ुेय भMे अनु.J. 

 

 

 वेतन ]परेषा 
�नय.मत महागाई 

भ( ता शहर भMा 

�वास भMा  

�संगानुसार जसे 

�वास भMा 
)वशेष जसे 

�कF प भMा व 

इतर 
1 वग& -2 0 �नयमानुसार �नयमानुसार �नयमानुसार 
2 वग& - 3 6 वे वेतन 

आयोगा नुसार 

�नयमानुसार �नयमानुसार �नयमानुसार 
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कलम 4(1)(ब) (xiii)   

अकोला येथील िज.हा0धकार1 काया�लयात (नपा3 4वभाग) काया�लयातील 6मळणा-या /  

सवलतीचा परवाना याची चाल ूवषा�ची तप6शलवार मा=हती . 
अ.J. परवाना 

धारकाचे नांव 
परवाना

चा �कार 
परवाना 

Jंमाक 
4दनांका 

पासुन 
4दनांका 

पय�त 
साधारण 

अट
  
परवाBयाची 

)व�ततृ मा4हती  

 �नरंक �नरंक �नरंक �नरंक �नरंक �नरंक �नरंक 

कलम 4(1) (ब)  (xvi)  
अकोला येथील िज.हा0धकार1 काया�लय ( नपाप 4वभाग) काया�लयातील शास>कय 

मा=हती अ0धकार1 /सहा?यक शास>कय मा=हती अ0धकार1 / अपील1य 3ा0धकार1 (तेथील   

लोक 3ा0धकार1चा काय�@ेAातील ) यांची 4वBततृ मा=हती 3का6शत करणे . 
अ.शासक8य मा4हती अ�धकार
. 

अ.

J. 
शासjकय मा4हती 

अ�धका-यांच ेनांव  
पदनाम  काय&5े$  पMा / फोन  ई मेल  अपील
य 

�ाधrकार
  
१. �ी श.शकांत  देशपांडे  अaवल 

कारकून 
 

अकोला 

िजFहा  
िजFहा�धकार
 

काया&लय अकोला.  
0724/2435434 

dudaakola@ 
gmail.com 

िजF हा 

�शासन 

अ�धकार
 

२. सौ.शुभे� छा पाट
ल   अaवल 

कारकून 
 

अकोला 

िजFहा  
िजFहा�धकार
 

काया&लय अकोला.  
0724/2435434 

dudaakola@ 
gmail.com 

िजF हा 

�शासन 

अ�धकार
 

ब.सहा?यक शास>कय मा=हती अ0धकार1 . 

 
अ.

J. 
सहाsयक शासjकय मा4हती 

अ�धका-यांच ेनांव 
पदनाम काय&5े$ पMा / फोन ई मेल 

१ 
 

कु. �� दा सांगुनवेढे क..ल. अकोला िजF हा  िज.अ.काया&लय 

२४३५४३४ 

dudaakola@ 
gmail.com 

२. कु.उमा गावंडे क..ल. अकोला िजF हा  िज.अ.काया&लय 

२४३५४३४ 

dudaakola@ 
gmail.com 

क.अपील1य अ0धकार1 

 
अ.J

. 
अपील
य 

अ�धकार
चे 

नांव 

पदनाम काय&5े$ पMा / फोन ई मेल यां�या अ�धन�थ 

शासjकय मा4हती 

अ�धकार
 

1. �ीमती )�यकंा 

केसरकर  
 िजF हा 

�शासन 

अ�धकार
 

अकोला 

िजFहा 
िजFहा�धकार
 

काया&लय अकोला 
0724/2435434 

dudaakola@
gmail.com 

अ.का. 
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