
 

 

 

 



              तह�सल काया
लय, पातूर                      
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  लोक �ा�धकार�- माह�ती�या अ�धकारा�या अ�ध�नयमाम�ये लोक �ा�धका-या�या सं ेत 

इतरह� सं"थांचा समावेश कर'यात आला आहे. या सं ेस पा* होणा-या सव
 सं"थांची याद� �-येक 

.वभागाने "वतःहून ��स�द करणे अ-यंत आव2यक आहे. 

 

  माह�ती�या काय3यांतग
त "वयं�ेरणेने ��स�द करावयाची माह�ती नेहमी अ3यावत ठेवणे 

आव2यक आहे. -यासाठ5 अशा �-येक माह�ती�या बाबतीत ��स�द�ची 7दनांक दश
.वणे आव2यक आहे. 

 

  मा7हती�या अ�धकारा�या अ�ध�नयमात "वय�ेंरणेने माह�ती ��स�द करणे बंधनकारक 

आहे. "वतःहून अशी माह�ती ��स�द कर'यासाठ5 माह�तीचा आवाका ल8ात घ:ता मोठया �माणात 

संगणक;करण अपे<8त आहे. यासाठ5 �-येक .वभागाने संपूण
 संगणक;करणासाठ5 एक कृती आराखडा 

वेळाप*कासह तसेच -यासाठ5 लागणा-या �नधी�या आव2यकतेसह तयार करणे अपे<8त आहे. 

 

  कलम ४ ची ख-या अथा
ने अमंलबजावणी हो'यासाठ5 सव
�थम राDयातील सव
 लोक 

�ा�धकार� यांची याद� ��स�द करणे आव2यक आहे. कोणतीह� सं"था जी घटनेनुसार, एखा3या 

काय3यानुसार अथवा �नयम Gकंवा शासक;य आदेशानसुार "था.पत कर'यात आल� आहे अथवा जी 

शासना�या मालक;ची Gकंवा शासनाने �नयHं*त केलेल� अथवा शासनाकडून Dया सं"थेला पुरेसा �नधी �ाIत 

होतो आहे अशा सव
 सं"थांनी मा7हतीचा अ�धकार अ�ध�नयम 2005 चे कलम 4 अतंग
त आपणाहून 

मा7हती ��स�द करणे. ह� याद� �-येक संचालकास .वभागाकडून ��स�द होणे बंधनकारक आहे. 
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मा7हतीचा अ�धकार अ�ध�नयम २००५ अQवये .वभागवार लोक�ा�धकार� यांची याद�. 

 

शासक;य .वभागाचे नाव :-  तह�सल काया
लय, पातूर 

 

कलम २ (एच) A/B/C/D 

अ.U. लोक �ा�धकार� सं"था सं"था �मुखाचे पदनाम 7ठकाण / पVा 

1 तह�सल काया
लय, पातूर 
तह�सलदार           

पातूर 

तह�सल काया
लय, 

पातूर 

 

कलम २ एच 
 नमुना (ब) 

 

शासनाकडून पुरेसा �नधी �ाIत लोक�ा�धकार� सं"थाची याद�. 

 

शासक;य .वभागाचे नांव :- तह�सल काया
लय, पातूर 

 

कलम २ (H)  (i) (ii) अंतग
त 

 

अ.U. लोक �ा�धकार� सं"था सं"था �मुखाचे पदनाम 7ठकाण / पVा 

१ तह�सल काया
लय, पातूर तह�सलदार पातूर 
त ह�सल काया
लय, 

पातूर 

 

 

 

 

कलम २ एच 
 नमुना (अ) 
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तह�सल काया
लय, पातूर येथील अ�धकार�/कम
चार� यांचे काया
लयातील कायY व कत
Z ये यांचा तप�शल  

 

काया
लयाचे नाव     तह�सलदार यांचे काया
लय, पातूर  

पVा               तह�सल काया
लय, पातूर 

काया
लय �मुख      तह�सलदार,पातूर 

शासGकय .वभागाचे नांव    महसूल व वन .वभाग   

कोण-या मं*ालयातील खा-या�या अ�धन"थ महसूल व वन .वभाग, म*ालय, मंुबई  

काय
8े*      संपण
 पातूर तालुका  

भौगोल�क      संपण
 पातूर तालुका                         

काया
नु]प     संपण
 पातूर तालुका  

.व�श^ट कायY       तह�सलदार यां� या �नदYशानुसार तालु_ यात कायदा व  

      सुZ यव" था राखणे  

 .वभागाचे �येय / धोरण    शासनाने कायदा व सुZ यव" थेबाबत �नि2चत केलेल� � येय 

      धोरणे राब.वणे व संबं�धताना तसे �नदYश देणे  

 धोरण        शासनाने �नि2चत केलेल� � येय धोरणे राब.वणे                

 सव
 संबं�धत कम
चार�     तह�सलदार / नायब तह�सलदार /  

      अZ वल कारकुन / क�न^ ठ �लपीक / �शपाई  

  काय
      काया
लयीन काम 

 

 

 

 

कलम ४ (१) (b) (i) 
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कामाचे .व" ततृ " व]प           

      १) कायदा व सुZ यव" था �नयं*ण ठेवणे  

      २) फोजदार� �U;या सं7हता १९७३ म�धल कलम १०९ चे  

        कलमांची अंमलबजावणी ,हॉटेल व " पीर�ट परवाणे देणे. 

      ३) कुळवह�वाट �करणे ,अ�धकार अ�भलेख �करणे ,अ�तर�_ त  

        जमीन. 

      ४) कोतवाल �नयु_ ती. 

      ५) रोजगार हमी योजना,संजय गांधी    

      यांजना,समQ वय स�मती,द8ता स�मती,तंटामु_ त   

      स�मती,सद" यां� या बैठका घेणे,पाणी टंचाई� या वेळी पाणी  

      पुरवठा करणे. 

      ६) कोट
 दरखा" त �करणे,.पक पैसेवार�, 

      ७) ता- पुरती Hबनशेती परवानगी,गौण ख�नज परवानगी  

       देणे,सरकार� ज�मनीवर�ल अ�तUमण व काय
वाह�. 

      ८) आ" थापना .वषयक बाबी. 

      ९) नैस�ग
क आप- ती लाभाथाjना अनुदान मंजुर करणे. 

      १०) तालु_ यात Gफरता दौरा कkन ह_ कनlद अ�भलेख .पक  

      व" तिु"थती गांव भेट,पर�" थीतीचा जनते� या �2 नाची सोडवणुक 

      करणे.  

       ११) लोकसभा,.वधानसभा,�नवडणुक;कर�ता सmायक �नवडणुक  

      �नण
य अ�धकार� n हणुन काम पाहणे," थानीक " वराD य सं" था  

      ,सहकार� सं" था यां� या �नवडणुका घेणे. 

      १२)आपा- काल�न पर�" थीती म� ये     

      उदा.पुर,वादळ,भुकंप,अ�तवृ̂  ट�,याम� ये जनतलेा सव
 �कारचे  

      सहकाय
 करणे.  

      १३) तालु_ याला भेट देणारे शासGकय पाहु' या बाबत   

      राज�श^ ठाचार .वषयक सव
 Z यव" था पाहणे.  

      १४) शासGकय वसुल� करणे. 
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मालमVेचा तपशील      तह�सल काया
लया�या आवारातील एक क8  

उपलpध सेवा             संगणक  

काया
लयीन दरू�व�न Uंमाक व वेळा :-   दरू�व�न Uंमाक :- ०७५५४ – २४३२४५ 

                                  सकाळी – ९.४५ ते सांयकाळी – ५.४५ वाजेपयjत 

साIताह�क सुrट� व .व�श^ट सेवेसाठ5   �- येक र.ववार, म7ह' याचा दसुरा व चौथा श�नवार, 

ठर.वलेs या वेळा     साव
ज�नक व िजs हा�धकार� यांनी घो.षत केलेsया सुटया  

  

                सं" थे� या संरचना- मक त_ - याम� ये काय
8े* " तरावरचे तप�शल  

 

तह�सलदार 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

नायब तह�सलदार 

नायब तह�सलदार 

नायब तह�सलदार 

अZ वल कानकुन 

अZ वल कानकुन 

अZ वल कानकुन 

अZ वल कानकुन 

अZ वल कानकुन 

अZ वल कानकुन 

अZ वल कानकुन 

अZ वल कानकुन 

�नवासी नायब तह�सलदार 

मंडळ अ�धकार� 
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               D 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अZ वल कानकुन 

क�न^ ठ 

�लपीक 

क�न^ ठ 

�लपीक 

क�न^ ठ 

�लपीक 

क�न^ ठ 

�लपीक 

क�न^ ठ 

�लपीक 

क�न^ ठ 

�लपीक 

क�न^ ठ 

�लपीक 

क�न^ ठ 

�लपीक 

क�न^ ठ 

�लपीक 

क�न^ ठ 

�लपीक 

क�न^ ठ 

�लपीक 

क�न^ ठ 

�लपीक 

क�न^ ठ 

�लपीक 

क�न^ ठ 

�लपीक 

क�न^ ठ 

�लपीक 

�शपाई �शपाई 

�शपाई �शपाई 

तलाठ5 

कोतवाल 
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तह�सल काया
लय, पातूर येथील शाखेतील अ�धकार� व कम
चार� यां� या अ�धकारांचा तप�शल  

                                                                                           अ  

 

अ.U. पदनाम 
अ�धकार 

आ�थ
क/�शासक;य 

कोण- या कायदा / �नयम / शासन �नण
य / 

पvरप*कानुसार 
अ�भ�ाय 

१ तह�सलदार, पातूर नसै�ग
क आप- तीत 

मतृ झालेs या 

Z यि_तस आ�थ
क 

मदत, नसै�ग
क 

आप- तीत नुकसान 

झालेs या 

घरे,गोठे,जनावरे,या

साठ5 नुकसान 

भरपाई मंजुर करणे 

शासनाकडुन वेळोवेळी �ाI त होणा-या शासन 

�नण
यानुसार व आदेशानुसार 

 
नुकसानी 

बाबत 

तलाठ5 

यांचेकडुन 

अहवाल 

�ाI त 

झाs यानंतर 

                                                                                          ब  

अ.U. पदनाम आथxक अ�धकार 
कोण- या कायदा / �नयम / शासन 

�नण
य / पvरप*कानुसार 
अ�भ�ाय 

१  तह�सलदार, 

पातूर 

सुधार�त 

एम.सी.आर �माणे 

शासनान वेळोवेळी 7दलेs या शासन 

�नण
यानसुार  
-- 

                                                                                           क  

अ.U. पदनाम आथxक अ�धकार 
कोण- या कायदा / �नयम / शासन 

�नण
य / पvरप*कानुसार 
अ�भ�ाय 

-- तह�सलदार, पातूर 

१)सावYजनीक 7ठकानी 

कायदा व सुZ यव" था 

राखने. 

२)फौजदार� �GUया 

सं7हता�माणे कामकाज 

पाहणे. 

 

१)मंुबई पोल�स अ�धनीयम १९५१ 

नसुार.२)फौजदार� दंड �GUया 

सं7हता १९७३ �माणे. 

३)GUमीनल मॅQ युअल �माणे. 

सदरचे 

�नयम 

तयार 

केलेले 

आहेत. 

कलम ४ (१) (b) (ii)  नमुना (अ) 



 

३)म-ृ यपुुव
 जबाब घेणे. 

४)इन_ वे" ट पंचनामा 

करणे. 

५)ओळखपरेड घेणे. 

                                                                                         ड  

अ.U. पदनाम आथxक अ�धकार 
कोण- या कायदा / �नयम / शासन 

�नण
य / पvरप*कानुसार 
अ�भ�ाय 

-- तह�सलदार, पातूर 

मंुबई कुळव7हवाट 

व शेतज�मन 

अ�ध�नयम १९४८ 

चे कलम ७० ब 

नसुार कामकाज 

चाल.वने. 

२)7दवाणी 

Q यायालय वाटप 

दाZ याचे 

म.ज.म.१९६६ चं 

कलम ८५ �माणे 

आदेश �नग
�मत 

करणे. 

शासनान वेळोवेळी 7दलेs या शासन 

�नण
यानसुार 

सदरचे 

�नयम 

तयार 

केलेले 

आहेत 

कलम ४ (१) (b) (ii)  नमुना (ब) 
 

तह�सल काया
लय, पातूर येथील शाखेतील अ�धकार� व कम
चार� यां� या कत
Z याचा तप�शल  

अ.

U. 
पदनाम कत
Z य अ�धकार 

कोण- या कायदा / �नयम / 

शासन �नण
य / पvरप*कानुसार 
अ�भ�ाय 

१ तह�सलदार, पातूर . वvरल�माणे -- 

२ तह�सलदार, पातूर 

नसै�ग
क आप- तीत मतृ झालेs या 

Z यि_तस आ�थ
क मदत, नसै�ग
क 

आप- तीत नुकसान झालेs या 

घरे,गोठे,जनावरे,यासाठ5 नुकसान 

शासनान वेळोवेळी 7दलेs या 

शासन �नण
यानसुार व 

आदेशानसुार 

नुकसानी 

बाबत 

तलाठ5 

यांचेकडुन 

अहवाल 



भरपाई मंजरु करणे �ाI त 

झाs यानंतर 

सव
 संबं�धत अ�धकार� व कम
चार� यां� या अ�धकार व कत
Z य 

       १){ी.पी.डp s यू खुळे �नवासी नायब तह�सलदार पातूर  

कामाचे " वkप :- महसुल शाखेतील �लपीक यांचे दैन7ंदनी कामावरपय
वे8न,मंडळातील राज" व �करणे 

�नकाल� काढणे,फौजदार� दंड सं7हतंा,आक" मीक म-ृ यु,जबाब घेणे ,इन_ वे" ट पंचनामा ,ओळखपरेड 

घेणे,��त ाप* पुण
 करणे,कुळकायदा कलम ७० व दावे चाल.वने तह�सलदार यांचे गैाहजेर�त - यांचे सव
 

कामकाज पाहणे,शासGकय वसुल� बाबत मंडळ अ�धकार� यांचे काया
वर ल8 ठेवणे. 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

२){ी.एन. बी. मडके महसुल नायब तह�सलदार पातुर 

कामाचे " वkप :- आपले अ�ध�न" त मंडळातील राज" व �करणे �नकाल� काढणे,फौजदार� दंड सं7हतंा, 

आक" मीक म-ृ यु,जबाब घेणे ,इन_ वे" ट पंचनामा ,ओळखपरेड घेणे,��त ाप* पुण
 करणे,तगाई �लपीक, 

�शासन �लपीक यांचे दैन7ंदनी कामावर पय
वे8न. 

      ३) �भार� �नवडणुक नायब तह�सलदार {ी.एस. पवार 

कामाचे " वkप :- मतदार संघातील मतदाराची �नवडणुक आयोगा� या काय
Uमानसुार मतदान नlदणी 

करणे,मतदान ओळखप* वाटप करणे , �नवडणुक आयोगा� या काय
Uमाची अमंलबजावणी करणे. 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

४){ी.एस. पवार सं.गा.यो. नायब तह�सलदार  

   कामाचे " वkप :-संजय गांधी ,{ावण बाळ,इंगायो व}ृधापकाळ आम आदमी .वमा .व.वध योजनांचे 

कामकाज पाहणे संबं�धत अZ वल कारकुन/क�न^ ठ �लपीक यां� यावर �नय*ंन ठेवणे  

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

५){ी.िज.आर.जानोरकर  क.�ल.  सामाQ य अ" थापना 

कामाचे " वkप :- वाषxक अंदाजप*क तयार करणे, कम
चार� सेवापु" तक अदयावत ठेवणे ,�नव-ृ ती वेतन 

�करण तयार करणे,वैदयक;य देयक तपासणी ,�श" तभंग .वषयक कामे,वेतन �नि2चती ,भ.व^ य �नवा
ह 

�नधी देयके,रजा मंजरु� आदेश तयार करणे,रजा �वास सवलत,चतुथ
 {ेणी भ.�न.�न.7हशेब 

ठेवणे,तह�सलदार /नायब तह�सलदार व कम
चया-यांचे मासीक वेतन देयके तयार करणे,सव
 �कार� या 

रजेचा 7हशेब ठेवणे ,बद�लची न" ती संभाळणे,वाहन चालक व इतर कम
चा-यांचे अ�तकाल�क भ- ता 

देयके तपासणे व मंजुर�साठ5सादर करणे,काय
Uम अंदाजप*क तयार करणे ,वग
 ४ � या कम
� या-यां� या 

भ.व^ य �नवा
ह �नधीचे 7हषेब ठेवणे. 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
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कामाचे " वkप :- तह�सल काया
लय पातूर अंत
गत असलेs या तलाठ5 यांचे वेतन देयके तयार करणे,सव
 

�कार� या रजेचा 7हषेब ठेवणे ,तलाठ5 यां� या �नर�नराळया �कारचे अ~ीम मंजरु� बाबतचे देयके तयार 

करणे,तलाठ5 यांचे सेवा पु" तक अदयावत ठेवणे,तलाठ5 यांची रजा मंजरु करणे तलाठ5 यांचे वाषीक 

खचा
चे अंदाजप*क तयार करणे ,मा�सक खचा
चे .ववरण सरदा करणे," थायी आदेश पंजी अदयावत 

ठेवणे. 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

७) सौ पी.एस. वरइकर  अZ वल कारकुन सं.गा.यो  

कामाचे " वkप :- �नयमानुसार व �नि2चत मुदतीचे आत अज
दारास माह�ती पुर.वणे.1.संजय गांधी 

�नराधार योजना 2.मात-ृव लाभ योजना 3.रा^��य व�ृदपकाळा �नवतृी योजना 1. वर�ल सव
 

योजनांचे लाभा�या
चे अज
 �ाIत झाsयानतंर -याची अज
 रिज^टर म�ये नोद घेणे.2. अजा
म�ये *टृ� 

असsयास संब�धतास नोट�स बजावुन *टृ�ची पुत
ता करणे3. �ाIत अज
 स�मती समोर शासन 

�नण
या �माणे तपासणी क]न मंजुरातीसाठ5 ठेवणे काय
वतृांत �लहणे.4. यांजना �नहाय शासन 

�नण
यानसुार पा* लाभा�या
�या अनुदाना�या यादया तयार करणे व Hबल तयार क]न बँकेत 

अनदुान पाठ.वणे.5. मंजरु �रकणांची खाते नोदव7हत नोद घेणे6. योजना �नहाय सव
 नोदवहया 

अदयावत ठेवणे7. काय
.ववरण नोहदवह� �लह�णे 8. नसती झलेल� �करणे अ�भलेखागारात जमा 

करणे 9. वर�^ठ अ�धकार� यांनी सोप.वलेल� �शासक;य कामे करणे. 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

८)  कु.एस. Z ह�. पावड ेक.�ल.   ९) कु. एस.आर.जाधव   क.�ल.  इं.गा.यो योजना  

       कामाचे " वkप :- अनदुान नlदवह�,अ" थापना .वषयक बाबी,चलान भरणा नlदवह�,रोख पु" तीका 

 हाताळणे," टॉक रिज" टर हाताळणे," थई आदेश धार�का,वाषxक अंदाजप*क तयार करणे,लाभाथाj� या 

 अजा
ची तपासणी करणे व मंजरु� कर�ता सादर करणे. 

      -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

१०)कु.एस.Z ह�. पावड ेक.�ल.   आम आदमी योजना 

कामाचे " वkप :- आमआदमी .वमा योजना /�श^ यव-ृ ती योजना संबं�धत कामे करणे,म-ृ य ुदावा 

�करणे. 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 ११){ी के.बी.ढोरे  अ.का जमाबंद� शाखा १२) सौ एस.एन.िजदें  क.�ल. 

            कामाचे " वkप :- अजा
वर �नयमानुसार व �नि2चत मुदतीचे आत अज
दारास माह�ती 

पुर.वणे.शायक;य कर ची वसुल� करणेतलाठ5 यांना चलान पास क]न देणे, मेळ घेणे वर�^ठ काया
लयाकडुन 

आलेsया प*ावर प* Zयवहार करणे राज"व अ�भयान राब.वणे 7/12 वाचनाचा काय
Uम राब.वणे.  
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तलाठ5 दIतर तपासणी काय
Uम राब.वणे तालुका नमुने अ3यावत ठेवणे तलाठयाकडुन अ�धकार� यांनी 

वेळोवेळी सां�गतलेल� कामे क]न घेणे.�डफाम
 व इरसाल पटया वाटप करणे ,धामxक " थळांची माह�ती 

देणे.*ेमासीक .ववरणप* सादर करणे ,सी चलान रिज^ टर अदयावत ठेवणे ,अ ब क संGकण
 चे .ववरणप* 

,पांदन र" - यावर�ल अ�तUमन न" ती ,कृषी गणना न" ती,ताळमेळ .ववरणप*,चलान रिज^ टर व चलान 

पासींग करणे ,शासGकय वसुल�वर �नय*ंण,�श8णकर रो.ह.यो. इतर .वषेश कराचे रिज^ टर ठेवणे , 

१२) {ी आर.आर. �शरभाते  अ.का. पुरवठा �नर�8क  

कामाचे " वkप :- �नयमानुसार व �नि2चत मुदतीचे आत अज
दारास माह�ती पुर.वणे. "व"त धाQय 

दकुानदारांचे धाQयाचे चलॉQस पास करणे /1.पर�मट तयार करणे2.कृ.ष उ-पQन बाजार स�मती / 

नगद पvरषद व हमाल�चे देयक बाबत.3.एच-1 एच- 2 नlदवहया वग
 �नहाय ठवणे.4..प.एल.ए 7 

.ववरण प* तयार करणे.5.आर.लेखा तयार करणे.6.जे. .ववरण प* तयार करणे.7.ई-1 एच-3व 

आर.1,2 तयार करणे8.�ोफारमा अकाउंट तयार करणे9..प.एल.ए.1,3,6,9 तयार करणे 10.पर�मट 

नोदवह� तयार करणे11.जी. नोदवह�12.भावफरकाचे .ववरण प* 13..प.एल.ए. 2 14.अन ुIतीचे 

�दान व नतुनी करण15.सव"त धाQय दकुानदारांचे �ा�धकार16."व"त धाQय दकुानदारां�या 

अ�नय�मतते बाबत �ाIत तUार�वर अहवाल तयार करणे17.साखरेचे आवंटणा व .वतरण .वषयक 

सुपुण
 सव
 नसती18.केरो�सन आवंटण व .वरतण .वषयक संपुण
 नसती 19.अन ुIती चे 

नतुनीकरण20.तपासणी अ�धका-यांचे �नय*णा�या नसती 21.पू�त 
 �नvर8काचे देन7दनीचा �"ताव 

22.शासनाचे अQन व नागर� पुरवठा .वभागां�या सुचनानसुार मा7हतीचे संकलन क]न वर�^ठ 

काया
लयास सादर करणे23.गोदाम *टु�ची �करणेअनु Iती�या अ�नय�मतता .वषयक आदेश तयार 

करणे," व" त धाQ य दकुानाची तपासणी करणे,सव
 �कारचे पर�मट वाटप,  

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

१३) {ी सागर बगाडे अ.का.पुरवठा 

कामाचे " वkप :- सव
 �कारचे �शघाप*ीका देणे,तपासणे ,र} करणे ,- याची र_ कम वसुल करणे, 

भारणा करणे, 7हशेब ठेवणे, ए..प.एल.,बी.पी.एल., अ-ं योदय, वस�तगहृ, शालेय पोषन आहार 

,अंगणवाडी, रोजगार योजना, अQ Q पुणा
 योजना, पे�ोलजQ य पदाथ
, रॉकेल, चहा, साबन, मीठ 

इ- याद� बाबत �नयतन �ाI त करणे, ते आयात करणे, - यांचे वाटप करणे ,परवानाधारकांना - याचा 

मासGक कोटा तह�सलदाराकडुन मंजरु कkन घेणे, मंजरु�नसुार पर�मट देणे, पर�मटे देतांना - याचे 

पर�मान ब7ह
गोदाम दर धाQ य �कार वगैरे तपासुन देणे, - यासाठ5 दकुरनदाराची मागणी पंधरवाडा 

प*के घेणे, सबं�धत रिज^ टरे �लह�ने अशासGकय गोदामातील अQ नधाQ यां� या उपलp धतेवर �नय*ंण 

ठेवणे, आदेशा नसुार गोदाम तपास' या करणे धाQ याची �नगा राखणे इ- याद�.    

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
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१४){ी  डी. डी. आड े क.�ल.  क�न^ ठ �लपीक पुरवठा  

  कामाचे " वkप :- रेशन काड
 तयार करणे (न.वन/द-ुयम),नाव कमी केs याचा दाखला देणे ,रेशन काड
 

धारकाचे /लाभाथाjचे अज
 ि"वकारणे ,�ड.वन नlदवह� अदयावत ठेवणे,  

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

१५) {ी आर.पी.पाटकर  अ.का. पुरवठा .प.एल.ए. 

कामाचे " वkप :- .प.एल.ए.२ व .प.एल.ए.७ मा�सक लेखा .ववरणप* सादर करणे,अQ नधाQ य 

�नयतन ,उचल,वाटप,�शs लक,साठयाचे मा�सक .ववरण तयार करणे,धाQ याचे पर�मट रा" त 

दकुानदारांना देणे,सव
 �कारचे पर�मट वाटप, .प.एल.ए ७ तयार कkन वvर^ ठ काया
लयास सादर 

करणे, .प.एल.ए २ तयार कkन वvर^ ठ काया
लयास सादर करणे. 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

१६) {ी एस.बी.थोरात  क.�ल.  नायब नाझर  

कामाचे " वkप :- अजा
वर �नयमानुसार व �नि2चत मुदतीचे आत अज
दारास माह�ती पुर.वणे.तह�सल 

काया
लयातील मालमतेची देखभाल करणे कम
-याचे वेतन देयके �वास भVा देयके कोषागारात सादर 

क]न मंजरु झाsयानंतर संब�धत कम
-या-ना र_कम .वतर�त कर'याची कारवाई करणे काया
लयीन 

खचा
साठ5 �ाIत आवंटन ची �नयमानुसार खच
 करणे तसेच काया
लयाची साफ सफाईकडे ल8 ठेवणे 

वर�^ठ अ�धकार� यांचे नेमुन7दलेल� वेळोवेळी कामे करणे.रोख वह� हाताळणे,जडव" तु नlदवह� ठेवणे,सव
 

�कारची देयके कोषागाराम� ये सादर करणे,देयकाचे धनादेशाची र_ कम बँकेतुन आणुन .वतरण करणे, 

आर.�ड./एल आय सी /कम
चार� कs यान �नधी,व सोसायट�ची जमा असलेल� र_ कम संबं�धत 

काया
लयाला अदा करणे,रा^ ��य पुkषाचे /ने- याचे पु' यतीथी,जयतंी बाबत काय
Uमाचे आयोजन 

करणे.कॅशबुक �लहणे,जमा हो' या-या र_ कमेचा चलान भरणे.पावती पु" तकाचा 7हशेब ठेवणे. 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

१७) {ी  Z ह�.डी. चZ हाण क.�ल. 

कामाचे " वkप :- अजा
वर �नयमानुसार व �नि2चत मुदतीचे आत अज
दारास माह�ती 

पुर.वणे.1.य*ंणाZदारे सादर केलेsया कामांना �शासक;य मंजरु� �"ताव स8म अ�धकार� यांचे कड ेसादर 

करणे.2.य*ंणाZदारे सादर केलेsया हजेर�प*क तपासुन मजरुांची मंजरु� बँक/पो^टZदारे वाटपासंदभा
त 

काय
वाह� करणे.3. वाटप केलेsया खा-यांचे रोखनlदवह� अ3यावत �लह�णे.4.कामाचे वा.ष
क �नयोजन 

करणे5. य*ंणाZदारे सु] असलेल� कामाची माह�ती माग.वणे कृती आराखडा तयार करणे,रोख नlदवह� 

अदयावत ठेवणे,मजरु उप" थीती अहवाल य*ंणेकडुन घेणे,काय
कार� यं*णेचे मासीक आयोजन 

करणे," थायी आदेश अदयावत ठेवणे, म~ारोह योजनेचे मासीक .ववरण सादर करणे. 
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१८) {ी  बी.एन. आमले अ.का. �ेषक .वभाग 

कामाचे " वkप :- अजा
वर �नयमानुसार व �नि2चत मुदतीचे आत अज
दारास माह�ती पुर.वणे. तारांGकत 

�2न, अध
शासक;य प* मा. खासदार मा.आमदार यांचे कडुन �ाIत झालेले प*ाची नlद घेवुन संब�धत 

शाखेला कारवाइ कर�ता देणे तसेच वर�^ठ काया
लयाकडुन कडुन आलेsया प*ाची नोद आवक 

रिज^ठरला नोद घेवुन तसेच "था�नक काया
लयांना पाठवयाची डाक जावक नlदवह� म�ये घेवुन 

संब�धतांना पाठ.वणे.�ाI त डाक मा.तह�सलदार यांचेकडे सादर करणे व रिज^ टरला संबं�धत शाखेकड े

पाठ.वणे,डाक ि"वकारणे,यबंं�धतकाया
लयास पाठ.वणे. 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

१९)  {ी एन. के. मनवर अ.का. �" ततुकार १  

कामाचे " वkप :- अजा
वर �नयमानुसार व �नि2चत मुदतीचे आत अज
दारास माह�ती 

पुर.वणे.1.तह�सलदार याचे कोटा
तील �करणाम�ये नोट�स काढणे व खाल�ल �माणे �करणांची 

नोदणीक]न अ�धकार� यांचे समोर ठेवणे. 2.आर.ट�.एस.62/3.आर. ट�.एस 64/4.एम.सी.ए. 

55.एम.एन.एल. 37 6.एन.ए..प. 36 7.एन.ए.पी .34109 , 107 , 116 ,3 सी.आर..प.सी. �करणे तसेच 

वग
वार� रिज^टर अ3यावत ठेवणे व .व. िजsहा�धकार� अकोला यांचे कडुन आलेला प* Zयवहार चा 

�नपटारा करणे व �नयमानुसार कारवाइ ्र करणे व �करण तार�खवार �-येक तार�ख�या 7दवशी 

तह�सलदार याचं सम8 ठेवणे . मा�सक .ववरण सादर करणे तटंा मु_ती चे फाईल हाताळणे राज" व 

�करणंची पंिजकरण व देखरेख करणे,गौन ख�नज �करणाबाबत काय
वाह� करणे ," थाया आदेश धार�का 

अदयावत ठेवणे ,मा�सक सभेची मा7हती तयार करणे, कायदाव सुZ यव" था संबंधी येणारे वvर^ ठ 

अ�धका-या� या आदेशा�माणे काय
वाह� करणे. 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

२०) {ी ए.डी.मlढे.   अ.का.  �" ततुकार २ 

कामाचे " वkप :- अजा
वर �नयमानुसार व �नि2चत मुदतीचे आत अज
दारास माह�ती पुर.वणे.आर. 

आर. सी. चे �ाIत �करण रिज^टरला नोद घेणे व संब�धत अ�धकार� यांचे समोर ठेवणे. ज�मन 

महसुल चे �ाIत �करण रिज^टरला नोद घेणे व संब�धत अ�धकार� यांचे समोर ठेवणे. कलम 107, 

116, 3 सी.आर..प.सी. चे �ाIत �करण वग
वार� रिज^टरला नोद घेणे व संब�धत अ�धकार� यांचे 

समोर ठेवणे. �मरणवणुक;ची परवाना फाईल हाताळणे है�सयत इ.�माणप* तयार करणे. 

 

२१) डी.पी. लुदरकर क.�ल.  �" ततुकार ३ 

कामाचे " वkप :- अजा
वर �नयमानुसार व �नि2चत मुदतीचे आत अज
दारास माह�ती 

पुर.वणे.लोकशाह� 7दन रोजी �ाIत अज
 नlदवह�त नlद.वणे व -या�यावर कारवाई क]न संब�धत 

.वभागाला पाठ.वणे मा7हती �ाIत क]न संबतीना कळ.वणे .कलम 107,116,3 सी.आर..प.सी. चे 

�ाIत �करण वग
वार� रिज^टरला नोद घेणे व संब�धत अ�धकार� यांचे समोर ठेवणे. �मरणवणुक;ची 

परवाना फाईल हाताळणे जाती दाखले , उ-पQनाचे दखले , ��त ा प* , आ�धवास �माण प*, इतर 

सव
 दाखले तपासुन अ�धकार� यांचे समोर ठेवणे लोकशाह� 7दन फाईल हाताळणे. 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
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२२) {ी  एन.एस.राठोड  क;�ल. �नवडणुक  

 कामाचे " वkप :- �नयमानुसार व �नि2चत मुदतीचे आत अज
दारास माह�ती पुर.वणे.1..वधानसभा 

मतदार या3या�या मतदार यादाचे पुन
vर8णाचा काय
Uम राब.वणे 2. लोसभा .वधानसभा �नवडणुक;ची 

काय
वाह� करणे3. पदवीधर मतदार यां3याची �नवडणुक;ची काय
वाह� करणे4. �शsलक मतदार या3याची 

�नवडणुक;ची काय
वाह� करणे5. .वधान सभा मतदयार या3याचे ओळख प*ाचा काय
Uम राब.वणे6. 

खरेद� .वU; व �GUया सोसायट� �ल.पातुर ची �नवउणुक;ची �Gकया पुण
 करणे7. िजsहा पvरषद व 

पंचायत स�मती �नवडणुक;ची काय
वाह� करणे8. ~ाम पंचायत साव
H*क �नवडणुक;ची काय
वाह� करणे9. 

सरपंच /उपसरपंच पदाची �नवडणुक;ची काय
वाह� घेणे10. पचंायत स�मती सभापती /उप सभापती 

�नवडणुक घेणे11. नगर पvरषद साव
H*क �नवडणुक;ची काय
वाह� करणे12. सरपंच अ.व2वास ठराव घेणे 

बाबतची काय
वाह� करणे 13. ~ाम पंचायत पोट �नवडणुक;ची काय
वाह� करणे 14. गाम पंचायत 

�नवडणुक;त उमेदवाराकडुन खचा
चे .ववरण प* �ाIत करणे15. ~ाम पंचायत �नवडणुक;त राखीव 

पदावर �नवडुन आलेले उमदवाराची जात पडताळणी कर�ता अज
 �ाIत करणे व िजsहा�धकार� अकोला 

यांचेकड ेसादर करणे.16. िजsहा पvरषद पंचायत स�मती �नवडणुक म�ये राखीव जागेवर �नवडुन 

आलेले उमेदवार यां�या जा पडताळणीसाठ5 अज
 �ाIत क]न िजsहा�धकार� यांचेकड ेसादर करणे. 17. 

.व. तह�सलदार सोबांनी वेळोवेळी सां�गतलेल� कामे करणे. 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

२३) {ी एन. एम. ढोके गोदामपाल पुरवठा  

कामाचे " वkप :- गोदामात आलेs या मालाची नlद घेणे, " व" त घाQ य दकुानदारांना पर�मटनुसार 

मालाचे वाटप करणे. 

२४) कु. एच एल मादसवार  क.�ल.  नसै�ग
क आप- ती  

कामाचे " वkप :- अजा
वर �नयमानुसार व �नि2चत मुदतीचे आत अज
दारास माह�ती 

पुर.वणे.नसै�ग
क आपती बाबतअ. आपद~"तांना -वर�त मदत देणे ब पुर ~"तांना -वर�त  मदत 

देणेक .वज पडुन मतृ  पावलेलया Zयि_तं�या कुटंुबाला मदत करणेड गट .वमा योजने अंतग
त 

भु�मह�न शेतमजुराला आथxक लाभ बाबत�या अनुदाना बाबत .1 कुटंुब कsयाण /अsप बचतची 

मा7हती गोळा करणे 2. �वज7दन �नधी बाबत.3.तUार �नवारणाचे काम पाहणे4. पा�ण टंचाई 

फाईल हाताळणे 5. अे.सी.बीले तयारकरणे6. तसेच तह�सलदार यांचे आदेशाQवये काम पाहणे.7. 

केबल धारक, िZह.डी.ओ. धारक �च*पटगहृ यांचे चलॉन पास करणे8.भरणा केलेsया चलाQसचा 

रिज^टरला नोद घेवुन 7हशोब ठेवणे9.वा.ष
क वसुल�चे उ7द^ट पुण
 करणे10.दरमहा वसुल�चे 

.ववरणप* सादर करणे11. �लंHबत वसुल� व दंड वसुल� �रकणात काय
वाह� क]न संब�धताकउुन 

थGकत वसुल�चा भरणा क]ण घेणे. 12. तसेच तह�सलदार यांचे आदेशाQवये काम पाहणे. 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
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२५) {ी डी.एस.घलेु   �शपाई 

कामाचे " वkप :- तह�सलदार /नायब तह�सलदार यांनी 7दलेs या सुचना / आदेशाचे पालन करणे 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

२६){ी एच. Zह�.करवले  �शपाई 

कामाचे " वkप :- तह�सलदार /नायब तह�सलदार यांनी 7दलेs या सुचना / आदेशाचे पालन करणे  

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

 

 

 

�नण
य �GUयेतील पय
वे8ण व जबाबदार�चे उVरदा�य-व �नि2चत क]न काय
प�दतीचे �काशन 

(कामाचा �कार / नांव ) 

कामाचे "व]प : काया
लयाशी संबं�धत असलेल� कामे/कत
Z ये पार पाडणे 

संबं�धत तरतदू : लागु होत नाह�  

अ�ध�नयमाचे नांव : -- 

�नयम : शासनाने वेळोवेळी ठरवून 7दलेsया माग
दश
क सुचनेनुसार 

शासन �नण
य : वvरल�माणे 

पvरप*के : शासनाने वेळोवेळी �नग
�मत केलेs या पvरप*कानुसर  

काया
लयीन आदेश : -- 

 

अ.

U. 
कामाचे "व]प 

कालावधी 

7दवस 

कामाकाजासाठ5 

जबाबदार अ�धकार� 
अ�भ�ाय 

१ 

१)ता- पुरती Hबनशेती 

परवानगी. 

२)गौनखनीज परवानगी. 

३)�नवासी व वा�नD य 

Hबनशेती परवानगी. 

४)सरकार� वहाळातनु पाणी 

उपसणे परवानगी. 

१५ 7दवस 

 

१५ 7दवस 

९० 7दवस 

 

३० 7दवस 

 

 

तह�सलदार  

 

 

कलम ४ (१) (b) (iii) 



७ 7दवस 

१५ 7दवस 

 

खच
 .वषयक बाबींचा तप�शल  

अ.

U. 
कामाचे "व]प 

कालावधी 

7दवस 

कामाकाजासाठ5 

जबाबदार अ�धकार� 
अ�भ�ाय 

१ -- -- -- -- 

 

  

 

                         नमुQयाम�ये कामाचे �कट�करण 

महसुल� जमा .वषयक  

संघटनाचे ल8 (वा.ष
क) 

अ..U. काम/काय
 

कामाचे �माण 

लेखापvर8णाकर�ता 

�लंबीत घटक 

आ�थ
क ल8 

].लाखात. 
अ�भ�ाय 

१ 

१)ता- पुरती Hबनशेती 

परवानगी. 

२)गौनखनीज 

परवानगी. 

३)�नवासी व वा�नD य 

Hबनशेती परवानगी. 

४)सरकार� वहाळातनु 

पाणी उपसणे 

परवानगी. 

अज
 �ाI त झाs यानतंर 

 

अज
 �ाI त झाs यानतंर 

 

अज
 �ाI त झाs यानतंर 

 

अज
 �ाI त झाs यानतंर 

अज
 �ाI त झाs यानतंर 

अज
 �ाI त झाs यानतंर 

नाह� 

 

नाह� 

 

नाह� 

 

नाह� 

नाह� 

नाह� 

 

 

 

 

-- 

 

 

कलम ४ (१) (b) (iv)  नमुना अ 
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                                                             कामाची कालमया
दा – महसूल� वष
  

�-येक कामाची कालमया
दा :   महसूल� वष
 

अ..U. काम/काय
 
7दवस /तास 

पुण
 कर'यासाठ5 

जबाबदार 

अ�धकार� 

तUार �नवारण 

अ�धकार� 

१ -- -- -- -- 

(लागु होत नाह�)  

 

 

                            तह�सल काया
लय पातूर शाखा कामाशी संबधीत �नयम / अ�ध�नयम 

कलम ४ (१) (b) (iv)  नमुना ब 

कलम ४ (१) (b) (v)  नमुना अ 

अ.U. सुचना प*ानुसार 7दलेले .वषय �नयम Uमांक व वष
 अ�भ�ाय  (असsयास) 

१ 

१)Hबनशेती परवानगी. 

 

२)अना�धकृत बांधकात �नयमीत 

करणे. 

 

३)गौण खनीज परवाना. 

 

४)खा}यगहृ परवाना. 

 

५)नद�तील पाणी वापरनेस 

परवानगी. 

म.ज.म.१९६६ चे कलम ४४ 

 

म.ज.म.१९६६ चे कलम ४७ 

 

 

मंुबई गौणखनीज उ- खनन 

अ�धनीयम १९५५ नसूार 

मंुबई गौणखनीज उ- खनन 

अ�धनीयम १९५५ नसूार 

म.ज.म.१९६६ चे कलम ७० 

 

 

 

 

 

 

-- 



                                                                                18) 

                                                     

 

तह�सल काया
लय पातूर शाखेतील कामकाज संबंधीत शासन �नण
य  

�- येक कामाची कालमया
दा- 

 

अ.U. शासन �नण
यानसुार 

7दलेले .वषय  

शासन �नण
य Uमांक व 7दनांक अ�भ�ाय  

(असsयास) 

१ तगाई शासन �नण
य U. सीसीआर११८६सीआर.सी 7दनांक 

२९ जाने १९८७ 

 

२ अना�धकृत बांधकामे म.ज.म.अ.�न.१९६६ चे कलम 

४५,४७,६७,११५,म.ज.म.(ज�मनीचे वापरात बदल 

अकृषीक आकारणी) �नयम १९६९ �नयम ९,१०,११ 

 

३ नसै�ग
क आप- ती  Resolution No.CLS,५९८३/२४८३६/-CR-८२०-M-

Mantralaya Bombay ४०००३२ Dtd ३१Jan १९८३ 

 

४ सं.गा.यो.लाभाथx �नवड 

अनदुान मंजरु करणे  

१.शासन �नण
य 

U.साअयो/२००३/�.U.१५९/.वसयो,मं*ालय 

.व" तार भवन मंुबई ४०००३२ 

२) शासन �नण
य 

U.साअयो/२०१०/�.U.१७५/.वसयो-२ 

7द.२६.१०.२०१० 

 

५ {ावणबाळ योजना  शासन �नण
य 

U.साअयो/२००३/�.U.१५९/.वसयो,मं*ालय .व" तार 

भवन मंुबई ४०००३२ 

 

६ कुटंुब अथ
सmाय  

योजना  

शासन �नण
य U.साअयो/१०९५/सीआर११९/.वस १ 

7दनांक १४.११.१९९५ 

 

७ वधृपकाळ अथ
सmाय 

योजना 

शासन �नण
य U.साअयो/१०९५/सीआर११९/.वस १ 

7दनांक १४.११.१९९५ 

 

कलम ४ (१) (b) (v)  नमुना ब 
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तह�सल काया
लय पातूर शाखेतील कामांचे सबंधीत पvरप*के 

  

झालेs या शासक;य प*कानसुार 7दलेले 

.वषय 

पvरप*क Uमांक व 7दनांक अ�भ�ाय असsयास 

१ बेदखल कुळे  U.7टएQ सी/६७९४/�.U.८७२/ए९ 

7द.१९.९.१९९४ 

 

२ .पक पाहणी  U.कुवशा१/.पकपाहणी/२००५ 

7द.११.७.२००५ 

 

  ३ नसै�ग
क आप- तीत नुकसान 

झालेs या लाभाथ�ना अनदुान 

वाटप करणे  

शासन �नण
य 

U.सीएलएस१०९७/�.U.२७१/म३7द.२१जनु 

१९९८ 

 

४ अज
दारानी - यांनी मागणी 

केs यानसुार नकला पुरवणे  

शासन अ�धसुचना महसुल ववन .वभाग 

U.संGकण
१०९५�.U.१२१/ल१7द.२५.९.२००१ 

 

 

 

 

 

तह�सल काया
लय,पातूर कामांशी संबं�धत काया
लयीन आदेश / धोरणा- मक पvरप*के  

 

अन.ुU. .वषय Uमांक व 7दनांक अ�भ�ाय असsयास 

-- 

 

 

 

 

 

 

कलम ४ (१) (b) (v)  नमुना क 

कलम ४ (१) (b) (v)  नमुना ड 
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कलम ४ (१) (b) (v)  नमुना ड 

 

तह�सल काया
लय, पातूर येथील अतंग
त शाखा म� ये उपलp ध द" ताऐवजांची याद�  

द" तऐवजाचा .वषय 

अन.ुU. 
द"तऐवजाचा 

�कार 

.वषय 

संबधीत Zय_ती / 

पदनाम 

Zय_तीचे 7ठकाण / उपरो_त 

काया
लयात उपलpध नसsयास 

१ -- -- -- -- 

   

 

 

तह�सल काया
लय,पातूर येथील शाखेतील द"ताऐवजांची वग
वार�  

 

अ. 

U. 
.वषय द"तऐवजाचा �कार  

�मुख बाबीचा 

तप�शलवार 

सुर<8त ठेव'याचा 

कालावधी 

१ 
जडव" तु सं~ह रिज" टर 

म� ये नlद� आहेत  
-- -- -- 

 

कलम ४ (१) (b) (vii) 

 

तह�सल काया
लय, पातूर येथील काया
लया� या पvरणामकारक कामासाठ5 जनसामाQयांशी सsला मसलत 

कर'याची Zयव"था   

  

अ.U. सsलामसलतीचा 

.वषय 

काय
�णाल�चे 

.व"ततृ वण
न 

कोण-या अ�ध�नयमा/�नयमा/ 

पvरप*का3वारे 

पुनरावVृीकाल 

१       -- �नरंक आहे             --- �नरंक आहे 

 

 

कलम ४ (१) (a) (vi) 



                                                                           21) 

 

तह�सल काया
लय, पातूर येथील शाखेशी संबं�धत समीतीची याद� �काशीत करणे  

 

अ.U. 
स�मतीचे 

नांव 

स�मतीचे सद"य 

स�मतीचे  

उदद�^ट 

Gकती वेळा 

घे'यात येते 

सभा 

जनसामाQयांसाठ5 

खुल� आहे Gकंवा नाह� 

सभेचा 

काय
वृVंात 

(उपलबध) 

लागु नाह� 

 

 

 

पातूर येथील तह�सल काया
लया� या स�मतीची याद� �का�शत करणे 

अ;U स�मतीचे नाव स�मतीचे 

सद" य  

स�मतीचे 

उ}ी^ टे 

Gकती वेळा 

घे' यात येते  

सभा 

जनसामाQ यासाठ5 

खुल� आहे Gकंवा 

नाह�  

सभेचा 

काय
व-ृ तांत 

१ पातुर तालुका 

शांतता स�मती 

" थायी 

सद" य- 

अ" थाया 

सद" य- 

तालु_ यात 

शांतता व 

सुZ यव" था 

राखणे  

दरमाह नाह�  

२ पातुर तालुका 

�^ टाचार 

स�मती   

शासGकय 

सद" य०८ 

अशासGकय 

सद" य-०५ 

�^ टाचार 

�नमु
लन करणे 

साठ5  

तीन 

म7ह' यातुन 

एकदा  

नाह�  

३ पातुर तालुका 

तंटामु_ त 

स�मती  

शासGकय 

सद" य-

अशासGकय 

सद" य- 

तालु_ यतील 

तंटे 

सोडव' यासाठ5  

दरमाह नाह�  

४ पातुर तालुका 

समQ वय 

स�मती  

शासGकय 

सद" य-

अशासGकय 

सद" य- 

तालु_ यात 

समQ वय 

राख' यासाठ5  

दरमाह नाह�  

कलम ४ (१) (b) (viii)  नमुना अ 

कलम ४ (१) (b) (ix) 



५ पातुर तालुका 

एका- मीक 

.वकासासाठ5 

स�मती 

शासGकय 

सद" य-

अशासGकय 

सद" य- 

तालु_ यात 

एका- मीक 

.वकासासाठ5  

दरमाह नाह�  

६ पातुर तालुका 

रो.ह.यो.स�मती  

शासGकय 

सद" य-०६ 

अशासGकय 

सद" य-०४ 

तालु_ यात 

रो.ह.या. 

कामासाठ5  

दरमाह नाह�  

७ अवै� य दाk 

बंद� 

आण' यासाठ5  

जालुका 

" तर�य 

स�मती  

शासGकय 

सद" य-

अशासGकय 

सद" य- 

अवै} दाk 

धंदयावर 

आळा 

घाल' यासाठ5  

दरमाह नाह�  

८ संजय गांधी 

योजना 

स�मती  

शासGकय 

सद" य-०१ 

अशासGकय 

सद" य-०२ 

�नराधार 

लाभा
� याjना 

अनुदान देणे  

�तन 

म7हQ यांनी 

एकदा  

नाह�  

९ द8ता स�मती  शासGकय 

सद" य-

अशासGकय 

सद" य- 

रा" त 

धाQ यदकुानावर 

�नयं*ण ठेवणे  

दरमाह नाह�  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                             23) 

 

                     तह�सल काया
लय पातूर येथील शाखेतील अ�धकार� व 

कम
चायांची वेतनाची .व"ततृ मा7हती �काशीत करणे. 

अ.U. नाव पद वग
 

१ {ी.डॉ.आर.जी. पुर� तहसीलदार १ 

२ {ी.पी.डp s यू खुळे �न.ना.तह २ 

३ {ी.एन.बी. मडके ना.तह(महसूल ) २ 

४ {ी.एस. पवार 

ना.तह(संगायो)व (�भार� 

�नवडणुक) 

२ 

५ सौ पी.एस. वरइकर  अ.का. ३ 

६ {ी आर.आर. �शरभाते अ.का. ३ 

७ {ी आर.पी.पाटकर  अ.का. ३ 

८ {ी एन. के. मनवर अ.का. ३ 

९ {ी ए.डी.मlढे.    अ.का. ३ 

१० {ी सागर बगाडे अ.का. ३ 

११ {ी के.बी.ढोरे  अ.का. ३ 

१२ {ी एन.एम.ढोके गो.Zय.{े.-२ ३ 

१३ {ी बी.एन.आमले  अ.का. ३ 

१४ {ी ए.एम.ससाणे.  क.ल�. ३ 

१५ कु. एस.Z ह�. पावड े क.ल�. ३ 

१६ {ी िज.आर.जानोरकर  क.ल�. ३ 

१७ कु.  एस.एस.जाधव  क.ल�. ३ 

१८ कु. एच एल मादसवार   क.ल�. ३ 

१९ सौ एस.एन.िजंदे  क.ल�. ३ 

२० {ी एस.बी.थोरात  क.ल�. ३ 

कलम ४ (१) (b) (x) 



२१ {ी डी.पी.लुदरकर  क.ल�. ३ 

२२ {ी एन.एस.राठोड  क.ल�. ३ 

२३ {ी डी.डी.आड े क.ल�. ३ 

२४ {ी के.ए.इंगळे  क.ल�. ३ 

२५ {ी Zह�.डी.चZहाण  क.ल�. ३ 

२६ {ी डी.एस.घलेु   �शपाई ४ 

२७ {ी एच. Zह�.करवले  �शपाई ४ 

२८ एम.पी.नाईक,तलाठ5 तलाठ5 ३ 

२९ {ी.सी.सी.बोळे तलाठ5 तलाठ5 ३ 

३० {ी.एन.एम.पठान तलाठ5 तलाठ5 ३ 

३१ {ी.एस.बी.भराडी तलाठ5 तलाठ5 ३ 

३२ {ी.एस.जी. �मलखे तलाठ5 तलाठ5 ३ 

३३ {ी.एन.आर.बडेरे डीबीए �ड.बी.ए ३ 

३४ {ी.के.एम.खुरसडे तलाठ5 तलाठ5 ३ 

३५ {ी.एस.एन.घाटे तलाठ5 तलाठ5 ३ 

३६ {ी.पी.डी.हेडाऊ तलाठ5 तलाठ5 ३ 

३७ {ी.एस.आर.खंडारे तलाठ5 तलाठ5 ३ 

३८ {ी जी.एस. वानरे तलाठ5 ३ 

३९ {ी.आर.एम.घाटोळ तलाठ5 तलाठ5 ३ 

४० {ी.एस.एस.इंगळे तलाठ5 तलाठ5 ३ 

४१ {ी.िज.Zह�.लाड तलाठ5 तलाठ5 ३ 

४२ {ी.एस.एस.ढोले तलाठ5 तलाठ5 ३ 

४३ {ी.एस.एस.लोखंडे तलाठ5 तलाठ5 ३ 

४४ {ी. अ�मत सब�नस तलाठ5 तलाठ5 ३ 

४५ {ी.बी.के. वाबळे तलाठ5  तलाठ5 ३ 



४६ {ी.पी.एम.धार"कर तलाठ5 तलाठ5 ३ 

४७ {ी.�ड.के.देशमुख तलाठ5  तलाठ5 ३ 

४८ {ी.आर.आर.पाल� तलाठ5 ३ 

४९ {ी.एन.एस.जाणे तलाठ5 तलाठ5 ३ 

५० कु.वाय.एच.चZहाण तलाठ5 तलाठ5 ३ 

५१ {ी.�ड.एम.डाबेराव तलाठ5 तलाठ5 ३ 

५२ {ी. हातेकर तलाठ5 तलाठ5 ३ 

५३ {ी.पी.बी.खंडारे तलाठ5 तलाठ5 ३ 

५४ {ी.एस.के.�नबंोळकर तलाठ5 तलाठ5 ३ 

५५ {ी.एस.एम.उखळकर तलाठ5 तलाठ5 ३ 

५६ {ी.आर.एस.पवार तलाठ5 तलाठ5 ३ 

५७            {ी. जी.बी. तळोकार  मंडळ अ�धकार� ३ 

५८ {ी.िZह.बी.राठोड मंडळ अ�धकार� ३ 

५९ {ी पी.एस. र�दळे मंडळ अ�धकार� ३ 

६० {ी.एस. एस. तायडे मंडळ अ�धकार� ३ 

६१ {ी.एम. पी. सरप मंडळ अ�धकार� ३ 

 

इतर अन ेुय भVे 

अ.

U. 
वग
 वेतन ]परेषा �नय�मत (महागाई 

भVा, घरभाड ेभVा, 

शहर भVा) 

�संगानुसार जसे 

�वास भVा 

.वशेष जसे �कsप 

भVा, ��श8ण भVा 

१ १ 

१५६००-३९१००  

~ेड-पे- ५००० 

महागाई भ- ता-११३%  

घरभाड ेभ- ता-१०% 
-- -- 

२ २ 

९३००-३४८०० 

~ेड-पे- ४३०० 

महागाई भ- ता-११३%  

घरभाड ेभ- ता-१०% 
-- -- 



३ ३ 

५२००-२०२००  

~ेड-पे- 

१९००/२४००/३५०० 

महागाई भ- ता-११३%  

घरभाड ेभ- ता-१०% 
-- -- 

४ ४ 

   ४४४०-७४४०  

~ेड-पे-

१९००/१६००/१३००  

महागाई भ- ता-११३%  

घरभाड ेभ- ता-१०% 
-- -- 

 कलम ४ (१) (b) (xi) 

 

तह�सल काया
लय, पातूर येथील काया
लयाचे मंजूर अंदाजप*क व खचा
चा तप�शल याची .व"ततृ मा7हती 

�काशीत करणे 

 

अ. 

Uं. 

अदंाजप*क;य शीषा
चे 

वण
न 

अनदुान �नयोिजत वापर (8े* 

व कामाचा तप�शल) 

अ�धक अनुदान अपे<8त 

असsयास ]पयात 

अ�भ�ाय 

१. 

 

 

 

 

 

 

 

 

२. 

 

 

 

 

 

३. 

 

२०५३ सामाQ य 

आ" थापना  

१९१-सामाQ य 

आ" थापना  

वेतन -०१ 

�वास भ- ता – ११  

काया
लयीन खच
 –१३ 

�डझेल खच
 – २४ 

 

२४०८ अQ न व 

नागर� पुरवठा २४०८ 

वेतन – ०१ 

�वास भ- ता – ११  

काया
लयीन खच
- १३ 

 

    



 

 

 

 

४. 

२०१५ �नवडणुक  

वेतन -०१ 

�वास भ- ता – ११  

काया
लयीन खच
 -१३ 

२५०५रोजगार हमी 

योजना 

वेतन -०१ 

�वास भ- ता – ११  

काया
लयीन खच
 -१३ 

 

 

 

 

 

तह�सल काया
लय, पातूर येथील येथील अनुदान वाटपा�या काय
Uमाची काय
प�दती २०१५-१६ या वषा
साठ5  

�काशीत करणे. 

 

 

 

 

 

तह�सल काया
लय, पातूर येथील काया
लयातील अनुदान काय
Uमाअंतग
त लाभाथxची .व"ततृ मा7हती 

�काशीत करणे. 

योजना/काय
Uमाचे नांव- 

अ. 

U. 
लाभाथxचे नांव व पVा 

अनदुान/लाभ याची 

र_कम/ "व]प 

�नवड पा*तेचे 

�नकष 

अ�भ�ाय 

-- लागु नाह� --  

 

7टपः .व.वध योजनांसाठ5 काय
Uमाअतंग
त वेगवेगळी याद� �का�शत करणे आव2यक आहे. 

 

 

 

कलम ४ (१) (b) (xii)  नमुना अ 

कलम ४ (१) (b) (xii)  नमुना ब 



28) 

कलम ४ (१) (b) (xiii) 

तह�सल काया
लय पातूर येथील नआै शाखेशी /काया
लयातील �मळणाया/ सवलतीचा परवाना याची चालू 

वषा
ची तप�शलवार मा7हती. 

 

परवाना/ परवानगी/ सवलतीचे �कार 

अ. 

Uं. 

परवाना 

धारकाचे नांव 

परवाQयाचा 

�कार 

परवाना 

Uमांक 

7दनांका 

पासून 

7दनांका 

पय
त 

साधारण 

अट� 

परवाQयाची 

.व"ततृ मा7हती 

 

 

कलम ४ (१) (b) (xiv) 

 

तह�सल काया
लय, पातूर येथील काया
लयातील मा7हतीचे इले_ �ो�नक "व]पात; साठ.वलेल� मा7हती 

�काशीत करणे, चालू वषा
कर�ता. 

अ.U. द"तऐवजाचा �कार .वषय कोण-या इले_टनीक 

नमुQयात 

मा7हती �मळ.व'याची 

प�दतीﾠ
ﾠﾠ

ﾠ 

जबाबदार� 

Zय_ती 

�नरंक 

 

 

 

तह�सल काया
लय, पातूर येथील काया
लयात उपलpध सु.वधांचा त_ता �काशीत करणे.  

                                    वेबसाईट .वषयी मा7हती. 

• कॉलस:टर .वषयी मा7हती. 

• अ�भलेख तपासणीसाठ5 उपलpध सु.वधांची मा7हती  

• कामा�या तपासणीसाठ5 कउपलpध सु.वधांची मा7हती 

• नमुने �मळ'याबाबत उपलpध मा7हती 

• सुचना फलकाची मा7हती 

• ~ंथालय .वषयी मा7हती 

•  

कलम ४ (१) (b) (xv) 



                                                                        29) 

अ.

U. 

सु.वधेचा �कार वेळ काय
प�दती 7ठकाण 7ठकाण जबाबदार Zय_ती/ 

कम
चार� 

तUार 

�नवारण 

१. तह�सलदार यांना 

भेट' याची वेळ  

सोमवार 

ते 

श�नवार 

सकाळी 

१०.००ते 

५.४५ 

  जनतचेी गा-हाणी  तह�सल 

काया
लय 

पातरू  

    तह�सलदार  
 

 

कलम ४ (१) (b) (xvi) 

 

तह�सल काया
लय, पातूर येथील शाखेतील शासक;य मा7हती अ�धकार� / सहा�यक शासक;य मा7हती 

अ�धकार�/अ.पल�य �ा�धकार� (तेथील लोक �ा�धकार��या काय
8े*ातील) यांची .व"ततृ मा7हती �काशीत 

करणे.  

(अ) 

शासक;य मा7हती अ�धकार�  

अ.

U. 

शासक;य 

मा7हती 

अ�धकार�चे 

नांव 

पदनाम काय
8े* पVा/फोन ईमेल 
अ.पल�य 

�ा�धकार� 

१ 
{ी. पी.डp s य.ू 

खुळे  

जन मा7हती 

िअ धकार� तथा 

�नवासी नायब 

तह�सलदार 

पातूर  

तह�सल

काया
लय 

पातूर 

तह�सल काया
लय, 

पातूर ०७२५४-

२४३२४५ 

tah.patur

@rediffm

ail.com 

 {ी. डॉ.आर.जी. 

पुर�  

तह�सलदार पातूर 

२ 
{ी. एन.बी. 

मडके  

जन मा7हती 

िअ धकार� तथा 

नायब 

तह�सलदार 

(महसुल) पातूर 

तह�सल

काया
लय 

पातूर 

तह�सल काया
लय, 

पातूर ०७२५४-

२४३२४५ 

tah.patur

@rediffm

ail.com 

{ी. डॉ.आर.जी. 

पुर� 

तह�सलदार पातूर 

३ {ी.एस. पवार 

जन मा7हती 

िअ धकार� तथा 

नायब 

तह�सलदार 

तह�सल

काया
लय 

पातूर 

तह�सल काया
लय, 

पातूर ०७२५४-

२४३२४५ 

tah.patur

@rediffm

ail.com 

{ी. डॉ.आर.जी. 

पुर� 

तह�सलदार पातूर 



(संगायो) पातूर 

४ {ी.एस.पवार  

जन मा7हती 

िअ धकार� तथा 

नायब 

तह�सलदार 

(�भार� 

�नवडणूक) 

पातूर 

तह�सल

काया
लय 

पातूर 

तह�सल काया
लय, 

पातूर ०७२५४-

२४३२४५ 

tah.patur

@rediffm

ail.com 

{ी. डॉ.आर.जी. 

पुर� तह�सलदार 

पातूर 

 

      (ब) 

जन शासक;य मा7हती अ�धकार� 

अ.

U. 

सहा�यक शासक;य 

मा7हती अ�धकारचे नांव 
पदनाम काय
8े* पVा/फोन ईमेल 

१ 

सौ पी.एस. वरइकर 

अ.का. 
 तह�सल काया
लय, 

पातूर 

तह�सल काया
लय, 

पातूर ०७२५४-२४३२४५ 

tah.patur

@rediffm

ail.com 

२ 
�ी आर.आर. �शरभाते 

अ.का. 
 तह�सल काया
लय, 

पातूर 

तह�सल काया
लय, 

पातूर ०७२५४-२४३२४५ 

tah.patur

@rediffm

ail.com 

३ 
�ी आर.पी.पाटकर 

अ.का. 
 तह�सल काया
लय, 

पातूर 

तह�सल काया
लय, 

पातूर ०७२५४-२४३२४५ 

tah.patur

@rediffm

ail.com 

४ 
�ी एन. के. मनवर 

अ.का. 
तह�सल काया
लय, 

पातूर 

तह�सल काया
लय, 

पातूर ०७२५४-२४३२४५ 

tah.patur

@rediffm

ail.com 

५ 
�ी ए.डी.म�ढे. 

अ.का. 
तह�सल काया
लय, 

पातूर 

तह�सल काया
लय, 

पातूर ०७२५४-२४३२४५ 

tah.patur

@rediffm

ail.com 

६ 
�ी सागर बगाडे 

अ.का. 
तह�सल काया
लय, 

पातूर 

तह�सल काया
लय, 

पातूर ०७२५४-२४३२४५ 

tah.patur

@rediffm

ail.com 

७ 
�ी के.बी.ढोरे 

अ.का. 
तह�सल काया
लय, 

पातूर 

तह�सल काया
लय, 

पातूर ०७२५४-२४३२४५ 
tah.patur

@rediffm



ail.com 

८ �ी एन.एम. ढोके 

गोदाम

पाल 

तह�सल काया
लय, 

पातूर 

तह�सल काया
लय, 

पातूर ०७२५४-२४३२४५ 

tah.patur

@rediffm

ail.com 

९ 
�ी बी.एन.आमले 

अ.का. 
तह�सल काया
लय, 

पातूर 

तह�सल काया
लय, 

पातूर ०७२५४-२४३२४५ 

tah.patur

@rediffm

ail.com 

१० 
�ी ए.एम.ससाणे. 

क�न^ ठ 

�लपीक 

तह�सल काया
लय, 

पातूर 

तह�सल काया
लय, 

पातूर ०७२५४-२४३२४५ 

tah.patur

@rediffm

ail.com 

११ 
कु. �शतल पावड े

क�न^ ठ 

�लपीक 

तह�सल काया
लय, 

पातूर 

तह�सल काया
लय, 

पातूर ०७२५४-२४३२४५ 

tah.patur

@rediffm

ail.com 

१२ 
कु. एस.एस. जाधव 

क�न^ ठ 

�लपीक 

तह�सल काया
लय, 

पातूर 

तह�सल काया
लय, 

पातूर ०७२५४-२४३२४५ 

tah.patur

@rediffm

ail.com 

१३ 
�ी जी. जानोरकर 

क�न^ ठ 

�लपीक 

तह�सल काया
लय, 

पातूर 

तह�सल काया
लय, 

पातूर ०७२५४-२४३२४५ 

tah.patur

@rediffm

ail.com 

१४ 
कु. एच एल  मादसवार 

क�न^ ठ 

�लपीक 

तह�सल काया
लय, 

पातूर 

तह�सल काया
लय, 

पातूर ०७२५४-२४३२४५ 

tah.patur

@rediffm

ail.com 

१५ 
कु. एस.एन. िजदें 

क�न^ ठ 

�लपीक 

तह�सल काया
लय, 

पातूर 

तह�सल काया
लय, 

पातूर ०७२५४-२४३२४५ 

tah.patur

@rediffm

ail.com 

१६ 
�ी एस.बी.थोरात 

क�न^ ठ 

�लपीक 

तह�सल काया
लय, 

पातूर 

तह�सल काया
लय, 

पातूर ०७२५४-२४३२४५ 

tah.patur

@rediffm

ail.com 

१७ 
  �ी डी.पी.लुदरकर 

क�न^ ठ 

�लपीक 

तह�सल काया
लय, 

पातूर 

तह�सल काया
लय, 

पातूर ०७२५४-२४३२४५ 

tah.patur

@rediffm

ail.com 

१८ 
�ी एन.एस.राठोड 

क�न^ ठ 

�लपीक 

तह�सल काया
लय, 

पातूर 

तह�सल काया
लय, 

पातूर ०७२५४-२४३२४५ 

tah.patur

@rediffm

ail.com 

१९ 
�ी डी.डी.आड े

क�न^ ठ 

�लपीक 

तह�सल काया
लय, 

पातूर 

तह�सल काया
लय, 

पातूर ०७२५४-२४३२४५ 

tah.patur

@rediffm

ail.com 



२० 
�ी के.ए.इगंळे 

क�न^ ठ 

�लपीक 

तह�सल काया
लय, 

पातूर 

तह�सल काया
लय, 

पातूर ०७२५४-२४३२४५ 

tah.patur

@rediffm

ail.com 

२१ 
�ी )ह+.डी.च)हाण 

क�न^ ठ 

�लपीक 

तह�सल काया
लय, 

पातूर 

तह�सल काया
लय, 

पातूर ०७२५४-२४३२४५ 

tah.patur

@rediffm

ail.com 

 

(क) 

अ.पल�य अ�धकार� 

अ. 

U. 

अ.पल�य 

अ�धकार�चे नांव 
पदनाम काय
8े* पVा/फोन ईमेल 

यां�या 

अ�धन"त 

शासक;य 

मा7हती 

अ�धकार� 

१ 
{ी.डॉ.आर.जी. 

पुर� 
 तह�सलदार 

संपूण
 पातुर 

तालुका  

तह�सल 

काया
लय, 

पातूर ०७२५४-

२४३२४५ 

tah.patur@re

diffmail.com 

{ी.पी.डp s यू 

खुळे 

�नवासी 

नायब 

तह�सलदार  

 

7टपः १.) सव
 हल_ याचे तलाठ5 जनमा7हती अ�धकार� असुन मंडळाचे मंडळ अ�धकार� जन मा7हती  

       अ�धकार� आहेत. 

२.) सव
 क�न^ ठ �लपीक /अZ वल कारकुन - यां� या कड ेअसणा-या �भारानुसार संबं�धत शाखेचे सहायक  

   जनमा7हती अ�धकार� आहेत.   

 

 

 

          मा7हती अ�धकार अ�ध�नयम-२००५ � या कलम ४(१) (ख) नुसार 

साव
ज�नक �ा�धकरणाने करावया� या काय
वाह�चे .ववरणप* 

 

              �शासक;य  य*ंणेच ेनाव:- तहसील काया/लय, पातूर, िज.अकोला. 

               .वभागीय काया
लयाच ेनाव:- 3वभागीय आयु4 त काया/लय   प- ता:- अमरावती--- 

दरु5 वनी---- ई-मेल---- 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

न" त 8े*ीय काया
लयांचा 

�शल 

काया
लयां

ची सं� या 

जन मा7हती अ�धकार� 

यांची  

�थम अ.पल�य 

अ�धकार� यांची 

मा7हती अ�धकार अ�ध�नयम २००५ 

� या कलम ४(१) (ख) अQ वये 

काया
लयासंदभाjत  

मा7हती

कर' या

अ�धका

यांची 

 7नय4ु ती 

केलेल+ 

काया/लये  

7नय4ु ती 

न केलेल+ 

काया/लये 

7नय4ु ती 

केलेल+ 

काया/लये 

7नय4ु त न 

केलेल+ 

काया/लये 

मा8हती 9�स5 द 

केलेल+ 

काया/लये 

मा8हती 9�स5 द न 

केलेल+ काया/लये 

 

3वभागीय काया/लये 
        

िज: हा; तर+य काया/लये 
        

तालुका ; तर+य काया/लये ०१ ०१ ०० ०१ ०० ०१ ०० 

म ; तर+य काया/लये २९ २९ ०० २९ ०० २९ ०० 

तर काया/लये 
        

ण काया/लये 
        



 

 

 

 

 

 

 


