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काया�लय'मखु : काय�कार� अ�भयतंा 
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काय�-े. : सोलापरू िज�हा 
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सव�सबं6ंधतकम�चार� : सचुी सोबत जोडलेल� आहे 
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दरू/वनी �मांक : 0217-2740660 / 2600914 
Email Id : eebdd2solapur@gmail.com 

सा=ता�हकस>ुी : र�ववार व म�ह?याचा दसुरा व चौथा शBनवार 
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�माणप�    

�मा)णत    कर*यात    येते    क+, , , , काय,कार(    अ-भयंता, , , , भीमा    �वकास    �वभाग    �मांक    2, 2, 2, 2, 
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खा�ी    कर*यात    येत    आहे. . . . सदर    मा"हती    मंजरू    क5नती    संकेत    6थळावर    अपलोड    कर*यास    
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"दनांक    : : : :     

काया,लय�मखु    
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कलम    4 (1) (b) (i)4 (1) (b) (i)4 (1) (b) (i)4 (1) (b) (i)    

कामाचे    �व6ततृ    6व5प    ––––    �प�    ––––    अ    

भीमा    �वकास    �वभाग    �मांक    2, 2, 2, 2, सोलापरू    

�वभागातील    काया,सने    व    शाखा    यां.या    �वषयांची    याद(    
    

अ....�....    �वषय    सबं�ंधत    शाखा    व    काया,सने    

1. Bनयत अ8थायी आ8थापनेवर�ल अ6धकार� / कम�चार� यांCया आ8थापनेशी सबं6ंधत बाबी आ8थापना शाखा (आ8था – 1) 

2. -े.ीय आ8थापनेवर�ल कम�चार� / अ6धकार� यांCया �वभागीय चौकशा, �श8तभगंाची काय�वाह� इ�याद�बाबी आ8थापना शाखा (आ8था – 1) 

3. -े.ीय आ8थापने वर�ल वग� – 3 / 4 CयातांD.क व अतांD.क कम�चा-याCया आ8थापनेशी सबं6ंधतबाबी आ8थापना शाखा (आ8था – 1) 

4. :पांत2रत अ8थायी आ8थापने वर�ल कम�चार� यांCया आ8थापनेशी सबं6ंधतबाबी आ8थापना शाखा (आ8था - 2) 

5. �वभागातील तांD.क अ6धका-यासह सव� आ8थापनेवर�ल -Dे.य कम�चा-याची Bनव�ृतीवेतन 'करणे आ8थापना शाखा (आ8था – 3) 

6. �वभागातील तांD.क अ6धका-यासह सव� आ8थापनेवर�ल -Dे.य कम�चा-याची Bनव�ृतीवेतनाCया लाभाची 'करणे आ8थापना शाखा (आ8था – 3) 

7. �वभागातील तांD.क अ6धका-यासह सव�आ8थापनेवर�ल -ेD.यकम�चा-याची वेतन BनिEचतीसबंधंी 'करणे आ8थापना शाखा (आ8था – 4) 

8. �वभागातील तांD.क अ6धका-यासह सव� आ8थापनेवर�ल -Dे.य कम�चा-याची व!ैयक+य देयके आ8थापना शाखा (आ8था – 4) 

9. �वभागातील तांD.क अ6धका-यासह सव� आ8थापनेवर�ल -Dे.य कम�चा-याCया E – Service Book या काय�'णाल�च े

काया�?वयन व �यानषु6ंगकबाबी 

आ8थापना शाखा (आ8था – 5) 

10. �वभागातील तांD.क अ6धका-यासह सव� आ8थापनेवर�ल -Dे.य कम�चा-याची मा�सक 'वासभ�ता देयके आ8थापना शाखा (आ8था – 6) 

11. �वभागातील तांD.क अ6धका-यासह सव� आ8थापनेवर�ल -Dे.य कम�चा-याची रजा 'वास सवलत / 8वIाम सवलत देयके आ8थापना शाखा (आ8था – 6) 

12. मJुय लेखाशीष� (7610) शासक+य कम�चार� व इतरांना अIीमे अतंग�त �वभागातील तांD.क अ6धका-यासह सव� आ8थापनेवर�ल 

-ेD.य कम�चा-याची अIीमे 

आ8थापना शाखा (आ8था – 6) 

13. �वभागाCया काय�-े.ातील 'क�पांसाठK करLयात आले�या भ-ुसपंादन व �यांCया पनुव�सनयाबाबत आ8थापना शाखा (आ8था – 7)  

14. �वभागातील तांD.क अ6धका-यासह सव� आ8थापनेवर�ल -Dे.य कम�चा-याची मा�सक वेतन देयके व परुवणी देयके यासबंधंी आ8थापना शाखा (वेतन�लपीक) 

15. �वभागातील तांD.क अ6धका-यासह सव� आ8थापनेवर�ल -Dे.य कम�चा-याची आयकर कपात व उ!गम कपात आ8थापना शाखा (वेतन�लपीक) 

16. Iथंालये व 'काशने, अदंाजप.क नMदवह�, N�य�ु'टं व सव�'कारचेनकाश,े टोपो�शट / OडIी�शट / सरंP-तनकाश ेइ. रेखा शाखा (रेशा – 1 ) 

17. वसाहती, मोकQया जागा, बांधकामे इ. बाबत रेखा शाखा (रेशा – 1 ) 

18. मा?सनु पवु�वमा?सनुो�तर धरण तपासणी अहवाल व �यानषुगंाने करावयाची काय�वाह� रेखा शाखा (रेशा – 1 ) 
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अ....�....    �वषय    सबं�ंधत    शाखा    व    काया,सने    

19. धरण सरुP-तता सघंटना व धरणसरुP-तता याबाबत रेखा शाखा (रेशा – 1 ) 

20. Health Status Report of Dams & Canals, K.T. Weirs etc रेखा शाखा (रेशा – 1 ) 

21. दैन�ंदन पाणीसाठा व पाणीपातळी नMदवह� व �यानषुगंाने करावयाची काय�वाह� रेखा शाखा (रेशा – 1 ) 

22. गSणतीय व शा8.ीय उपकरणे व सा�ह�यवाटप / जतन करणे व �यानषुगंाने करावयाची काय�वाह� रेखा शाखा (रेशा – 1 ) 

23. �सचंन ि8थतीदश�क अहवाल (हंगामी / वा�ष�क) �सचंन शाखा (�सचंन – 1 ) 

24. �सचंन / Dबगर �सचंन पाणीप>ी उ�T3ट – सा/य अहवाल �सचंन शाखा (�सचंन – 1 ) 

25. जललेखा व ब"चमाUक< गसबंधंी आवEयकती मा�हती सकं�लतकरणे व Bतच े'क�पशाखेस ह8तांतरण �सचंन शाखा (�सचंन – 1 ) 

26. �सचंन व Dबगर�सचंनावर�ल पाणीप>ी सुट व माफ+, महसूल गोळा करणे, वसुल�करणे, हंगामी �सचंन �वषयक वा�ष�क धोरण �सचंन शाखा (�सचंन – 1 ) 

27. कालवा स�लागार स�मती 8थापन करणे व �यानषु6ंगक काय�वाह� �सचंन शाखा (�सचंन – 1 ) 

28. स-ुदरूसवंेदन (Remote Sensing) �सचंन शाखा (�सचंन – 1 ) 

29. कृ3णापाणी तटंालवाद व �यानसुार �वह�त 'प. ेयाबाबतची काय�वाह� �सचंन शाखा (�सचंन – 2 ) 

30. खर�प – रNबी – उ?हाळ हंगाम आढावा बठैका आयोिजतकरणे व �यानषुगंाने काय�वाह� �सचंन शाखा (�सचंन – 2 ) 

31. Dबगर �सचंन देयके मजंूर करणे व �यानषुगंाने करावयाची काय�वाह� �सचंन शाखा (�सचंन – 2 ) 

32. शतेकर� '�श-ण व �यानषु6ंगक प.Xयवहार �सचंन शाखा (�सचंन – 2 ) 

33. सेवाहमी कायदा व �याCया अमंलबजावणीबाबतची सव� ती काय�वाह� करणे �सचंन शाखा (�सचंन – 2 ) 

34. अथ�सकंि�पय अदंाज, तरतदु�ंच े�वतरण व अनषु6ंगकबाबी लेखा शाखा (लेशा – 1) 

35. 'लDंबत व चाल ूलेखाप2रCछेद �वषयक सव�बाबी लेखा शाखा (लेशा – 1) 

36. शासन अदंाजप.क (बजेट) व Bनधीमागणी सबंधंी प.Xयवहार लेखा शाखा (लेशा – 1) 

37. यांD.क+ �वभागाची देयके व �यासबंधंी प.Xयवहार लेखा शाखा (लेशा – 2) 

38. महारा3Z कृ3णाखोरे �वकास महामडंळ व �यांचेकडील लेखा�लपीकाची सव� कामे लेखा शाखा (लेशा – 2) 

39. MPW Advance Register लेखा शाखा (लेशा – 3)  

40. अनामत र[कमा व मदुतवाढ 'करणे लेखा शाखा (लेशा – 3)  

41. Bन�वदा �वषयक व जा�हर ई-�ललाव यासबंधंीची सपंणू� कामे लेखा शाखा (लेशा – 4) (Bन�वदा�लपीक) 

42. �वभागातील तांD.क अ6धका-यासह सव� आ8थापने वर�ल -ेD.य कम�चा-याची भ�व3य Bनवा�हBनधीCया बाबी लेखा शाखा (लेशा – 5) 
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अ....�....    �वषय    संबं�धत    शाखा    व    काया,सने    

43. �वभागांतग�त असणा-या Bनर�-ण वाहनांची देखभाल – द:ु8तीकामे भांडार शाखा 

44. �वभागांतग�त असणा-या Bनर�-ण वाहनांची वा�ष�क देखभाल – द:ु8ती अंदाज प.के व इतर कामे भांडार शाखा 

45. काया�लयातील काया�लयीन फBन�चर उपलNधता व �याचा लेखा ठेवणे भांडार शाखा 
46. लेखन सामIुी उपलNधक:न देणे व �याचा लेखा ठेवणे भांडार शाखा 
47. येरवडा कारागहृमु#णालयाकडून 'ा=त होणारे �व�वध शासक+य 'प. ेयांच ेवाटप व लेखे ठेवणे भांडार शाखा 
48. �वभागाची व उप�वभागीय काया�लयांची �व!युत / दरू/वनी देयके इ. पा2रत करणे भांडार शाखा 

49. पंढरपूर भीमानद� घाट / भीमा नद� इ8कॉनघाट व तीथ�-े. �वकास 'ा6धकरण याबाबतचा प.Xयवहार 'क�प शाखा ('शा – 1)  

50. िज�हाBनयोजन स�मतीबाबतचा संपूण� प.Xयवहार 'क�प शाखा ('शा – 1)  

51. मं.ालय8तरावर�ल बैठका, सु̂ म�सचंन व फलBन3प�ती याबाबतचा संपूण� प.Xयवहार 'क�प शाखा ('शा – 1)  

52. को. प. बंधारे (सव�) यांचा प. X_वहार व �यांची अंदाजप.के यांCया 'शासक+य / तांD.कमा?यता 'क�प शाखा ('शा – 2)  

53. CADWM, MOU, CDO व RRR यासबंंधीचा प. Xयवहार, अंदाजप.के, देयके इ.  'क�प शाखा ('शा – 2)  

54. E-जलसेवा संपूण� �वभागातील सव� �वषयांच ेसंकलन 'क�प शाखा ('शा – 2)  

55. आ3ट� म/यम 'क�प, जल-लेखा, ब"चमाUक< ग, देखभाल-द:ु8ती / �वशेष द:ु8ती काय��म 'क�प शाखा ('शा – 3) 

56. पाणीपाळी (आवत�न), पाळी Bनयोजन व Bनयं.ण, 'ा.�स.ं काय��म व क" #�य जलआयोग, नवी�द�ल� 'क�प शाखा ('शा – 3) 

57. एकाि�मक जलआराखडा, जलयु[त�शवार अ�भयानयाबाबत 'क�प शाखा ('शा – 3) 

58. यांD.क+ �वभागाकडून क:न aयावयाची कामे 'क�प शाखा ('शा – 4) 

59. �वशेष चौकशी स�मती 'क�प शाखा ('शा – 4) 

60. Dबगर�सचंन '8ताव, करारनामे, पाणी मागणी इ. सहसव�बाबी 'क�प शाखा ('शा – 4) 

61. कालवा पाणीवापर सं8था / म.�स.ंप. शे. Xय. कायदा 2005 अ?वये पाणीवापर सं8था 8थापन करणे 'क�प शाखा ('शा – 4) 

62. इ8टेटमॅनेजर व �वभागीय काया�लयाची सव�साधारण �टपणी व�यासंबंधीचा सव� प.Xयवहार 'क�प शाखा ('शा – 5)  

63. �वभागीय8तर, महामंडळ8तर, मुJय अ�भयंता8तर, 'ा6धकरण8तर तसेच, िज�हा6धकार� काया�लय व इतर सव� यांचकेडील 

बैठका व �याचा अनुपालन अहवाल 

'क�प शाखा ('शा – 5)  

64. पूरBनयं.ण व रोजगार हमी योजना �वषयक कामे 'क�प शाखा ('शा – 5) 

65. MIISP काय��म व �याबाबतचा सव� प.Xयवहार 'क�प शाखा ('शा – 5) 

66. इतर संक+ण� �वषय (काय�भाराम/ये नमुद नसलेले) 'क�प शाखा ('शा – 5) 
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काय,वकत,=ये    

�वभागाची�वषयसचुी    

    

अ....�....    शाखेचातपशील    प.ृ...�....    

1. आ8थापनाशाखा 6 त े8 

2. रेखाशाखा 9 

3. �सचंनशाखा 10 

4. लेखाशाखा 11 

5. भांडारशाखा 12 

6. 'क�पशाखा 13 त े14 

 

 

काया,सनांचातपशील    

    

आ6थापना    

शाखा    

रेखा    शाखा    -सचंन    शाखा    लेखा    शाखा    भाडंार    शाखा    �क3प    शाखा    

�थम    -लपीक    आरेखक    व>र�ठ    द@तर    

कारकून    

�वभागीय    

लेखापाल    

भांडारपाल    उपकाय,कार(    

अ-भयतंा    

आ8था – 1 सहा_यकआरेखक �सचंन – 1 लेशा – 1 सहा_यकभांडारपाल 'शा – 1 

आ8था – 2 �सचंन – 2 लेशा – 2 'शा – 2 

आ8था – 3 �सचंन – 3 लेशा – 3 'शा – 3 

आ8था – 4  लेशा – 4 'शा – 4 

आ8था – 5 लेशा – 5  

आ8था – 6 लेशा – 6 

आ8था – 7  
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काया,सनातीलअ�धकार(    / / / / कम,चार(यांचीपदसBंया    

 

अ....    

�....    

सवंग,    वग,    ––––    1111    वग,    ––––    2222    वग,    ––––    3333    वग,    ––––    4444    एकूण    

1. काय�कार� अ�भयतंा 1 0 0 0 1111    

2. उपकाय�कार� अ�भयतंा 1 0 0 0 1111    

3. सहा. अ�भ. cेणी – 2 /शा.अ. / 

क.अ. 

0 3 0 0 3333    

4. �वभागीय लेखापाल 0 1 0 0 1111    

5. 'थम �लपीक 0 0 1 0 1111    

6. आरेखक 0 0 0 0 0000    

7. भांडारपाल 0 0 1 0 1111    

8. व2र3ठ �लपीक 0 0 4 0 4444    

9. कBन3ठ �लपीक / �ल. Bन. टं / 

टंकलेखक 

0 0 6 0 6666    

10. सहा_यक भांडारपाल 0 0 1 0 1111    

11. सहा_यक आरेखक 0 0 0 0 0000    

10. व2र3ठ द=तर कारकून 0 0 0 0 0000    

11. द=तर कारकून 0 0 2 0 2222    

12. वाहनचालक 0 0 1 0 1111    

13. नाईक 0 0 0 0 0000    

14. �शपाई 0 0 0 3 3333    

15. चौक+दार 0 0 0 1 1111    

 एकूण    एकंदर    2222    4444    11116666    4444    22226666    
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आ6थापनाशाखा    : : : : ----    

�वभागातील    व    �वभागा.या    अ�धपDयाखाल(ल    उप�वभागीय    काया,लये    तसेच    -सचंन    =यव6थापन    शाखाकाया,लयां    

मधील    अ�धकार(    / / / / कम,चार(        यां.या    सेवा    �वषयक    व    आ6थापना    �वषयक    सव,बाबी    

�थम    -लपीक    : : : :     

1. Petty Cash Book / Cheque Book / EFT / CMP etc 

2. लोकशाह� �दन व �यासबंधंीचा प.Xयवहार 

3. मा�हतीचा अ6धकार अ6धBनयम 2005 सबंधंीचा प.Xयवहार 

4. 'देश / 'ा6धकरण काया�लया माफ� त वा�ष�क तपासणी / उप�वभागीय काया�लये व शाखाकाया�लये यांची 

वा�ष�क तपासणी व �यानषु6ंगक प.Xयवहार 

5. वग�- 1त3े अ6धकार� / कम�चार�यांच ेम�ता व दाBय�व �ववरणप. ेव �यासबंधंीचा प.Xयवहार 

6. 'ा6धकरण काया�लयामाफ�  त आयोिजत आढावा बठैकांस आवEयक �या मा�हतीसह उपि8थत राहणे व 

�यासबंधंीचा प.Xयवहार 

7. बायोमे�Zक हजेर� अहवालाच ेप2रBनर�-ण व �यानसुार काय�वाह� करणे.  
 

आ6थापना    ––––    1 1 1 1     

1. Bन.अ.आ. / d.8था.अ. / :.अ. आ8थापनेवर�लअ6धकार� / कम�चार�यांCया Bनय[ु�या / बद�या 

('शासक+य / �वनतंी) 

2. आगमन – Bनग�मन अहवाल व �यानषु6ंगक प.Xयवहार 

3. अनकंुपा त�वावर�ल Bनय[ुती व �यासबंधंीचा प.Xयवहार 

4. कम�चार� Dबदं-ूनामावल� / ज3ेठता सचुी (वग� अ त ेड) 

5. आ8थापना �वषयक �व�वध �ववरणप. ेव अहवाल (मा�सक / .मैा�सक / सहामाह� / वा�ष�क इ.) 

6. �श8तभगं �वषयक व �वभागीय चौकशी �वषयक 'करणे 

7. त�ार� अज� / Bनवेदने / उपोषणे व मागLया यासबंधंी प.Xयवहार 

8. Bन.अ. आ8थापनेवर�ल अ6धकार� / कम�चार�याचंी वा�ष�क वेतनवाढ प.क तयार करणे 

9. Employees Master Database (EMDb) �वषयक प.Xयवहार 

10. रोजगार व 8वयरंोजगार �वभागाCया सकेंत8थळावर �व�वध �ववरणप. ेभरणे व �यासबंधंी प.Xयवहार 
 

आ6थापना    ––––    2222    

1. :.8था.आ. / :. अ. आ. वर�ल कम�चार� यांCया सेवा�वषयक सव� बाबी व �यानषु6ंगक प.Xयवहार    

2. Bन.अ.आ. / d.8था.अ. / :.अ. आ8थापनेवर�ल अ6धकार� / कम�चार� यांची जातपडताळणी स�मतीकड े

अIे�षत करावयाची 'करणे व �या�वषयीचा प.Xयवहार    

3. Bन.अ.आ. / d.8था.अ. / :.अ. आ8थापनेवर�ल अ6धकार� / कम�चार�  यांची वसाहत मागणी व वाटप     

या�वषयीचा प.Xयवहार 
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4. Bन.अ.आ. / d.8था.अ. / :.अ. आ8थापनेवर�लअ6धकार� / कम�चार�  यांची आ8थापना �वषयक व 

इतर सव� ?यायालयीन 'करणे व �या�वषयीचा प.Xयवहार 
5. Bन.अ.आ. / d.8था.अ. / :.अ. आ8थापनेवर�ल अ6धकार� / कम�चार� यांCया '�श-णाबाबतचा सपंणू� 

प.Xयवहार 
आ6थापना    ––––    3333    

1. Bन.अ.आ. वर�लअ6धकार� / कम�चार�यांचीसेवाप8ुतके जतन करणे व द_ुयम सेवा प8ुतके 

अ!ययावत करणे.  

2. Bन.अ.आ. वर�ल अ6धकार� / कम�चार� यांCया अिज�त रजा व व!ैयक+य रजा मजुंर� व �याबाबतचा 

प.Xयवहार  

3. Bन.अ.आ. / :.8था.आ. / :.अ.आ. वर�लअ6धकार� / कम�चार�यांची  Bनव�ृतीवेतन 'करणेतयार 

करणे व�यासबंधंीचाप.Xयवहार 

4. Bन.अ.आ. / :.8था.आ. / :.अ.आ. वर�लअ6धकार� / कम�चार�यांची Bनव�ृतीनतंरची अनषु6ंगक लाभाची 

(भ.Bन.Bन. सोडून) देयके तयार करणे व अदाकरणे व �यासबंधंीचा प.Xयवहार 

आ6थापना    ––––    4444    

1. �वभागांतग�त काय�रत असणा-या अ6धकार� / कम�चार� यांचे गोपनीय अहवाल तयार क:न घेणे व 

जतन करणे.  

2. गोपनीय प.Xयवहार )आवक व जावक(  

3. Bन.अ.आ. / :.8था.आ. / :.अ.आ. वर�लअ6धकार� / कम�चार� यांची व!ैयक+य 'Bतपतुf देयके तयार 

करणे व  �यासबंधंीचा प.Xयवहार 

आ6थापना    ––––    5555    

1. आ8थापना – 1 यांना मदतनीस व �यांचे टंकलेखन काम करणे.  
 

आ6थापना    ––––    6666    

1. Bन.अ.आ. / :.8था.आ. / :.अ.आ. वर�ल अ6धकार� / कम�चार� यांची रजा 'वास सवलत / 8वIाम 

सवलत देयके तयार करणे / पा2रत करणे व अदा करणे व �यासबंधंीचा प.Xयवहार  

2. Bन.अ.आ. / :.8था.आ. /:.अ.आ. वर�ल अ6धकार� / कम�चार� यांची मा�सक 'वास भ�ता देयके 

तयार करणे / पा2रत करणे व अदा करणे व �यासबंधंीचा प.Xयवहार 

3. मJुय लेखाशीष� )7610 (अतंग�त शासक+य अ6धकार�  /कम�चार� व इतर अ6Iमे व �यासबंधंीचा 

प.Xयवहार 

4. Bन.अ.आ. / :.8था.आ. / :.अ.आ. वर�ल अ6धकार� / कम�चार� यांची वेतनBनिEचतीसबंधंी 'करणे 

5. Bन.अ.आ. / :.8था.आ. / :.अ.आ. वर�ल अ6धकार� / कम�चार� यांची सेवांतग�त आEवा�सत 'गती 

योजनेची पा.-अपा.ता व अनषु6ंगक वेतनBनिEचती 'करणे व �यासबंधंीचा प.Xयवहार 

6. Bन.अ.आ. / :.8था.आ. / :.अ.आ. वर�ल अ6धकार� / कम�चार�यांची सेवाप8ुतके वेतन पडताळणी 

पथकाकडून पडताळणी क:न घेणे. 
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आ6थापना    ––––    7 7 7 7     

1. भ-ुसपंादन �वषयक उgवणार� ?यायालयीन 'करणे व �यासबंधंीचा प.Xयवहार 

2. भ-ुसपंादन व पनुव�सन याबाबतचा प.Xयवहार व अनषु6ंगक कामे    

3. भ-ु�वकासभाग – 1 च े“ना-देय / बेबाक+'माणप.” देणेव�यासबंधंीचाप.Xयवहार    

4. आ8थापना – 2 यांचेकडील टंकलेखन कामकाज    

5. वेतन �लपीक यांस मदतनीस    

    

वेतन-लपीक    

1. Bन.अ.आ. / :.8था.आ. / :.अ.आ. वर�ल अ6धकार� / कम�चार�यांची  मा�सक वेतन देयके तयार करणे / 

परुवणी देयके तयार करणे व �यासबंधंीचा प.Xयवहार 

2. Bन.अ.आ. / :.8था.आ. / :.अ.आ. वर�लअ6धकार� / कम�चार�यांची आयकर �ववरणप. ेतयार करणे 

3. आ8थापना �वषयक सपंणु� खच�-ताळमेळ मा. महालेखापाल, मुबंई यांचेकड ेसादर करणे (Online वOffline) 

4. सधुा2रत वेतन BनिEचतीमळेु झाले�या अBत'दान वा कमी दराने 'दान झाले�या रकमेबाबतची 

प2रगणना करणे (DUE-DRAWN STATEMENT) 

5. सव�'कारCया देयकांच ेBEAMS 'णाल� मधनू BDS काढणे. 
 

सगंणक शाखा    : : : :     

1. �वभागीय काया�लयातील सगंणकावर�ल टंकलेखनाची कामे करणे 

2. �वभागीय काया�लयाCया ई-मेल आयडीव:न ई-मेल पाठ�वणे / 'ा=त झालेले ई-मेल उपकाय�कार� 

अ�भयतंा व 'थम �लपीक यांचेकड ेदेणे 

3. फॅ[स घेणे व पाठ�वणे. 
 

आवक बार%नशी    : : : :     

1. आवकबारBनशी याम/ये आवक झाले�या प.ांची नMद घेणे 

2. �वभागीय काया�लयातील अ6धकार� / कम�चार�यांCया न�ैमि�तक रजा व बदल�सटु� यासबंधंी कामकाज व 

प.Xयवहार 

3. मा�हती अ6धकार / लोक'BतBनधींCया मागLया / लोकसभा / राiयसभा / �वधानसभा / �वधान प2रषद 

याम/ये अ6धवेशन कालावधीत उपि8थत होणारे �व�वध तारांUकत / अतारांUकत 'Eन / कपात सचुना, 

ल-वेधी अशी मह�वाची कागदप. ेता�काळ 'थम �लपीक यांचेकड ेसादर करणे. 

4. बायोमे�Zक हजेर�ची Print Out 'थम �लपीक यांना देणे व �यासबंधंीची अनषु6ंगक कामे 
 

जावकबार%नशी    : : : :     

1. जावकबारBनशी यामधनू जावक करावयाCया प.ांची नMद घेणे 

2. �वभागीय काया�लयातनू इतर काया�लयांकड ेतसेच इतरांनाहोणाjया प.Xयवहारांची नMद घेणे 

3. टपाल Bतक+टाचंा �हशबेनमनुा – अवनमनुा – ब म/ये तयार क:न 'थम �लपीकयांचकेड ेदेणे. 
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रेखाशाखा    :::: - 

 

1. Iथंालय व 'काशने व �यासबंधंीचा प.Xयवहार 

2. अदंाज प.क नMदवह� 

3. N�य�ु'टं व सव�नकाश े

4. टोपो�शट / OडIी�शट / सरंP-तनकाशइे. 

5. सव�'कारच ेसांिJयक+ अहवाल व गणुBनय.ंण �वभागाकडील सव� अहवाल व �यासबंधंीचा प.Xयवहार 

6. वसाहत / मोकQयाजागा / बांधकामेइ. बाबतचा प.Xयवहार व नMदवkया 

7. मा?सनु पवु� व मा?सनु उ�तर धरण तपासणी अहवाल 

8. धरण सरुP-तता सघंटना व धरण सरुP-तता या सबंधंीचा प.Xयवहार 

9. Health Status Report of Dams & Canals, K.T. weirs etc 

10. दैन�ंदन पाणीसाठा व पाणीपातळी नMदवह� ठेवणे तसेच, ई-जलसेवा 'णाल�मधील M-2 मोlयलुम/ये 

दैन�ंदनपाणीसाठा भरणे 

11. रेकॉड�mॉnग / कनसाईज रेकॉड� 

12. Field Book वाटप / जतन व अनषु6ंगक प.Xयवहार 

13. Bनर�-ण�टपणी (सव�8तरावर�ल) व�यासबंधंीCया नMदवkया इ.  

14. शासन Bनण�य व प2रप.के वाटप / जतन व अनषु6ंगक प.Xयवहार 

15. गSणतीय व शा8.ीय उपकरणे व सा�ह�य वाटप / जतन व अनषु6ंगक प.Xयवहार 

16. 'ादे�शक दरसचुी व �यानषु6ंगक प.Xयवहार 

17. ससंद / �वधानमडंळ तारांUकत व अतारांUकत 'Eन (सIंहाथ�) 

18. वन महो�सव व व-ृलागवड यासबंधंीचा प.Xयवहार 
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-सचंनशाखा    ::::----    

-सचंन        ----    1 1 1 1     

1. �सचंनि8थतीदश�क अहवाल (हंगामी / वा�ष�क) 

2. �सचंन/Dबगर�सचंन पाणीप>ी उ�T3ट–सा/य अहवाल(मा�सक/Xदैमा�सक/.मैा�सक/सहामाह�/वा�ष�क) 

3. जल-लेखा (प2र�श3ट 1 त े20) याबाबतचा प.Xयवहार 

4. भीमानद� पाणीपरवाने व सव�साधारण मा�हती व प.Xयवहार 

5. भी.पा.उ.�व. करकंब, तंुगतवभी.�व.उ.�व.�.3, ट"भुणfव 6,कु:ल याउप�वभागाकडील पाणीपरवाने व �यानुषं6गक 

प.Xयवहार 

6. उ[त उप�वभागाकडील आकारणी त[त ेव प.Xयवहार 

7. कालवा स�लागार स�मती8थापना व अनुषं6गक प.Xयवहार 

8. म.ज.Bन. 'ा6धकरण संबं6धत प.Xयवहार 

9. पाणीप>ी संदभा�तील शासनBनण�य, प2रप.के, दरप.केइ. संकलन 

10. �सचंनशाखेसंबंधी सव� नMदवkया भरणे व अ!ययावत करणे 

11. गाळपेरज�मनीवाटप व �याबाबतचा प.Xयवहार 

12. मा�हतीचा अ6धकार अ6धBनयम 2005 अ?वये माग�वLयात आलेल� �सचंनशाखेसंबंधीची मा�हती संक�लत क:न 

सादर करणे. 

13. अकाया�ि?वत -े. रT करणे व �यासंबंधीचा प.Xयवहार 

14. उप�वभागीय काया�लये व �सचंनXयव8थापन शाखा काया�लये यांचकेड े'लंDबत असणारे आकारणीत[त ेव 

�यासंबंधीचा प.Xयवहार 

15. उप�वभागीय काया�लये व �सचंनXयव8थापन शाखाकाया�लये यांची वा�ष�क तपासणी व �यासंबंधीचा प.Xयवहार 

16. �वभागीय काया�लयाXदारे आयोिजत करLयात येणा-या आढावा बैठका व �यासंबंधीचा प.Xयवहार 

17. स-ुदरूसंवेदन व �यासंबंधीचा संपुण� प.Xयवहार 

18.  SIT व EवेतपD.कायासंबंधीचासं पुण� प.Xयवहार 
 

-सचंन        ----    2222    

1. कालवा पाणीवापर सं8था आकारणी / वसुल� व अनुदान वाटप प.Xयवहार 

2. पंचनामाफॉम� / �टपणपु8तकेवाटप व अनुषं6गक प.Xयवहार 

3. ई-जलसेवा �सचंनशाखे मधील मोlयु�स 

4. कृ3णा पाणी तंटालवाद 'प. 2-A, 2-B व 'प. 5 यासंबंधीचा प.Xयवहार 

5. भी.�व.उ.�व.�. 5, सोलापूर व भी.पा.उ.�व. अंकोल� व मोहोळ कडील पाणीपरवाने व प.Xयवहार 

6. वर�ल उप�वभागाकडील आकारणीत[त ेव �यानुषं6गक प.Xयवहार 

7. खर�प – रNबी – उ?हाळी हंगाम आढावा बैठक/ पीक कापणी 'योग 

8. शेतकर� '�श-ण व �यानुषं6गक प.Xयवहार 

9. सीनानद� पाणीपरवाने, सव�साधारण मा�हती व अनुषं6गक प.Xयवहार 

10. Dबगर �सचंन देयके मंजूर� व �यासंबंधीचा प.Xयवहार 

11. व2र3ठ काया�लयाXदारे माग�वLयात येणार� �सचंन शाखेसंबंधीची तातडीची मा�हती तयार करणे व टंकलेखनकामे 

12. सेवाहमी कायदा व �यासंबंधीचा प.Xयवहार 
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लेखाशाखा    ::::----        

    

लेशा ----    1 1 1 1     
    

1. व2र3ठ लेखा �लपीकाचा सपंणू� काय�भार 

2. महालेखापाल (नागपरू) याकाया�लयाशी प.Xयवहार 

3. भी.पा.उ.�व.�.5,सोलापरू, भी.पा.उप�व.मोहोळ लेखा प2र-ण, मदुतवाढ व वक� डण इ�याद�. 

4. मोजमाप प8ुतके पनु�व�लोकन नMदवह� अ!ययावत करणे 

5. खच� – ताळमेळ (शासन8तर) 

6. फॉम� – 88 बठैका व �यासबंधंीचा प.Xयवहार  

7. शासन अदंाज प.क (बजेट) व Bनधी मागणी सबंधंी प.Xयवहार  

लेशा    ––––    2222    
    

1. महामडंळाचा लेखा �लपीकाचा सपंणू� काय�भार 

2. आयकर �ववरणप. (IT) व �व�+कर 'माणप. े(VAT) 

3. 'लDंबत व चाल ूलेखा प2रCछेद �वषयक सव� प.Xयवहार (महामडंळ) 

 

लेशा    ––––    3333    
    

1. भी.पा.उ.�व. तुगंत / करकंब  यांच ेलेखाप2र-ण, मदुतवाढ व वक� डण इ�याद�. 

2. लेखा शाखेचे कोट� केस 

3. अनामत र[कम व मदुतवाढ 'करणे 

    

लेशा    ––––    4444    
    

1. Bन�वदा �लपीकाचा सपंणू� काय�भार E-Tender व E-Auction (Online व Offiline) 

2. भी.�व.उ.�व.�. 7, बेगमपरू यांच ेलेखाप2र-ण, मदुतवाढ व वक� डण इ�याद�. 

3. जलसपंदा �वभागाCया ई-जलसेवा 'णाल�मधील E-Service Book kया'णाल�च ेकाया�?वयन व 

सपंणु� प.Xयवहार 

4. Bन.अ.आ./d.8था.आ./d.अ.आ. वर�ल अ6धकार�/कम�चार� यांची व!ैयक+य 'Bतपतुf अ6Iमे व देयके 

ऑनलाईन तयार करणे. 
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लेशा    ––––    5555    
    

1. अ6धकार� / कम�चार�याचं ेभ.Bन.Bनधी मजंुर�बाबतच ेआदेश काढणे, देयके तयार करणे व कोषागार 

काया�लयाकडून पा2रत क:न घेणे व �यासबंधंीचा प.Xयवहार 

2. वग� चार कम�चा-याचे भ.Bन.Bन. लेखे व लेखा प8ुतके अ!ययावत करणे  

3. भी.�व.उ.�व.�. , कुdल यांच ेलेखा प2र-ण, मदुतवाढ व वक� डण इ�याद�. 

 

लेशा    ––––    6666    

1. 'लDंबत व चाल ूलेखा प2रCछेद �वषयक सव� प.Xयवहार (शासन) 

2. मा�सक / Xदैमा�सक / .मैा�सक / सहामाह� / वा�ष�क खच� याबाबतचा प.Xयवहार 

3. भी.�व.उ.�व.�. 3, ट"भणुf यांच ेलेखाप2र-ण मदुतवाढ व वक� डण इ�याद� 

4. यांD.क+ �वभागाची देयके व �यासबंधंी प.Xयवहार 

5. भी.पा.उ.�व. अकंोल� यांच ेलेखाप2र-ण, मदुतवाढ व वक� डण इ�याद� 

6. MPW Advance Register 

    

 

भांडारशाखा    ::::----    

1. �वभागांतग�त असणाjया Bनर�-ण वाहनांची देखभाल – द:ु8ती, वा�ष�क अदंाजप.के    

2. काया�लयातील काया�लयीन फBन�चर लेखा ठेवणे    

3. शासक+य लेखन सामIुी भांडार यांचेकडून लेखनसामIुी उपलNध क:न घेणे    

4. शासक+य 'प. ेयेरवडा कारागहृ म#ुणालया कडून उपलNध क:न घेणे    

5. शासक+य �दनद�श�का व दैन�ंदनी उपलNध क:न घेणे    

6. �वभागातील व उप�वभागाकडील �व!यतुदेयके, दरू/वनीदेयके इ. पा2रत क:न देणे    

7. लेखन सामIी व 'प.ाच ेलेख ेठेवणे    
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�क3पशाखा    ::::----    

�शा----    1 1 1 1     

1. भी.पा.उ.�व. करकंब, भी.�व.उ.�व. �. 3, ट"भणुf या उप�वभागाकडील सव�प.Xयवहार 

2. पढंरपरू भीमानद� घाट / भीमा नद� इ8कॉनघाट व तीथ�-े. �वकास 'ा6धकरण यासबंधंीचा सव� 

प.Xयवहार 

3. पढंरपरू व माढा ताल[ुया सबंधंी मा. आमदार / इतर लोक 'BतBनधी यांCया मागLया / प.Xयवहार / 

बठैकांबाबतचा प.Xयवहार 

4. मा. खासदार यांCया मागLया / प.Xयवहार / बठैकांबाबतचा सव� प.Xयवहार 

5. िज�हा Bनयोजनस�मतीबाबतचा सव�प.Xयवहार 

6. म.ंालय 8तरावर�ल सव� बठैका (Xदैमा�सक / .मैा�सकबठैकांसह) 

7. सु̂ म�सचंन �वषयक सपंणू� प.Xयवहार 

8. जागBतक जल�दन (�दनांक 22 माच�) सबंधंीचा प.Xयवहार 

9. फलBन3प�ती (KRA) याबाबतचा सपंणू� प.Xयवहार 

�शा----    2  2  2  2      

1. भी.पा.उ.�व., मोहोळ व भी.�व.उ.�व.�. 5, सोलापरू याउप�वभागाकडील सव�प.Xयवहार 

2. को. प. बधंारे सव� प.Xयवहार, अदंाज प.के मा?यतसेह 

3. लोकसभा / राiयसभा, �वधानसभा, �वधानप2रषद याम/ये उपि8थत होणारे तारांUकत / अतारांUकत 

'Eन, ल-वेधी / कपातसचुना इ. च ेसकंलन व �याबाबतचा प.Xयवहार 

4. मोहोळ ताल[ुया सबंधंी मा. आमदार / इतर लोक'BतBनधीयांCया मागLया / प.Xयवहार / 

बठैकांबाबतचा प.Xयवहार 

5. द:ु8ती, नतुनीकरण व पनु8था�पना (RRR) चा सपंणू� प.Xयवहार 

6. CADWM, MOU,CDO यासबंधंीचा प.Xयवहार, अदंाजप.के, देयके इ�याद� 

7. E-जलसेवा सपंणू� �वभागातील सव� �वषयांच ेसकंलन 

�शा----    3333    

1. भी.पा.उ.�व. अकंोल� व तुगंत या उप�वभागाकडील सव�प.Xयवहार 

2. आ3ट�म/यम 'क�पाबाबतचा सव�प.Xयवहार 

3. जल – लेखा व ब"चमाUक< ग सबंधंीचा सव� प.Xयवहार 

4. देखभालद:ू8ती / �वशषेद:ु8ती काय��म 

5. पाणीपाळी (आवत�न), पाळी Bनयोजन  व Bनय.ंण, 'ाथ�मक �सचंन काय��मया बाबतचा सव�प.Xयवहार 

6. क" #�य जलआयोग नवी�द�ल� यांचेकडील प.Xयवहार 

7. एकाि�मक जलआराखडा व �यासबंधंीचा प.Xयवहार 

8. कृ3णापाणी तटंा लवाद व �यासबंधंीचा प.Xयवहार 

9. द. सोलापरू ताल[ुयासबंधंी मा. आमदार / इतर लोक'BतBनधी यांCया मागLया / प.Xयवहार / 

बठैकांबाबतचा प.Xयवहार 

10. जलआराखडा, जलय[ुत �शवार अ�भयान याबाबतचा प.Xयवहार 
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11. लोकसभा / राiयसभा, �वधानसभा, �वधानप2रषद याम/ये उपि8थत होणारे तारांUकत / अतारांUकत 

'Eन, ल-वेधी / कपात सचुना इ. च ेसकंलन व �याबाबतचा प.Xयवहार 

    

�शा----    4444    

1. भी.�व.उ.�व. �. 6, कु:ल (को.प.बधंारेवगळून) वभी.�व.उ.�व.�. 7, बेगमपरू याउप�वभागाकडील 

सव�प.Xयवहार 

2. यांD.क+ �वभागाकडून क:न aयावयाची कामे व प.Xयवहार 
3. �वशषे चौकशी स�मती व �यासबंधंीचा प.Xयवहार 

4. Dबगर �सचंन '8ताव, करारनामे, पाणी मागणीइ. सह सव�प.Xयवहार 

5. कालवा पाणी वापरस8ंथा सव�प.Xयवहार 

6. म.�स.ंप.श.े Xयव8थापनकायदा 2005 नसुारपाणीवापर स8ंथा 8थापन करणे व �यासबंधंीचा प.Xयवहार 

7. उ. सोलापरू व मगंळवेढा ताल[ुयासबंधंीमा. आमदार / इतर लोक'BतBनधीयांCया मागLया / 

प.Xयवहार / बठैकांबाबतचा प.Xयवहार 

8. पाणथळ, खराबा -.े, चर योजना बाबतचासव� प.Xयवहार 

9. लोकसभा / राiयसभा, �वधानसभा, �वधान प2रषद याम/ये उपि8थत होणारे तारांUकत / अतारांUकत 

'Eन, ल-वेधी / कपात सचुना इ. च ेसकंलन व �याबाबतचा प.Xयवहार 

10. 'दषुण मडंळ व �यासबंधंीचा प.Xयवहार 
 

�शा----    5555    

1. इ8टेट मॅनेजर व �यासबंधंीचा सव� अनषु6ंगक प.Xयवहार 

2. �वभागीय काया�लयाची सव�साधारण �टपणी 

3. �वभागीय8तर, महामडंळ8तर, मJुयअ�भयतंा8तर, 'ा6धकरण8तरतसेच, िज�हा6धकार� काया�लय व 

इतर सव�यांCया बठैका व �याचा अनपुालन अहवाल यासबंधंीचा प.Xयवहार 

4. लोकसभा / राiयसभा, �वधानसभा, �वधानप2रषद याम/ये उपि8थत होणारे तारांUकत / अतारांUकत 

'Eन, ल-वेधी / कपात सचुना इ. च ेसकंलन व �याबाबतचा प.Xयवहार 

5. परूBनय.ंणवरो.ह.यो. सव�प.Xयवहार 

6. MIISP काय��म व �याबाबतचा सव�प.Xयवहार 

7. इतर सकं+ण� �वषय (काय�भारा म/ये नमदु नसलेले) 
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कलम    4 (1) (b) (i) 4 (1) (b) (i) 4 (1) (b) (i) 4 (1) (b) (i) चे�प�ब    

भीमा    �वकास    �वभाग    �मांक    2, 2, 2, 2, सोलापरू    

6थावर    मालमDता    दश,�वणारे    �ववरणप�    
    

अ....�....    व6तचुेनांव    एकूणनग    

1 T.W. टेबल लहान साईज 04 

2 T.W.टेबल  (ऑफ+सर)  6 x 3 x2.5  01 

3 T.W. टेबल  5x3x2.5   11 

4 T.W. टेबल  4.5x2.5x2.5   25 

5 T.W. चेअर  With Arms   06 

6 T.W.कपाट 3x2.5x1.5 (लहान)   02 

7 T.W.ब"च  6x1x1.5   02 

8 T.W. ब"च  3x2  05 

9 T.W.8टुल 07 

10 T.W.बॉ[स 3 x 2 01 

11 T.W.बॉ[स लहान साईज 02 

12 T.W.चे8ट ऑफ mॉवर 01 

13 T.W.चेअर with कुशन 15 

14 T.W.ट�पॉय 01 

15 T.W.बोड� 3x 4 04 

16 T.W.ऑUफस नेम बोड� 01 

17 T.W.बोड� Incombuncy 01 

18 2रXहा�लगं चेअर 03 

19 8ट�ल कपाट 78x 36 x18 (Large Size) 35 

20 8ट�लकपाट 50x 33 x17 (Small Size) 19 

21 एस टाईप चेअर 33 

22 8ट�ल फोि�डगं रॅक मोठा साईज 12 

23 8ट�ल ए[झी[यटु�Xह टेबल साईज 4.5 x 2.5 05 

24 कॅश बॉ[स 01 

25 गोदरेज से�फ  27 साईज ् 01 

26 वॉल [लॉक 01 

27 8ट�ल चे8ट ऑफ mॉवर 01 

28 8ट�लरॅक 3x2 03 

29 8ट�ल टेबल, 8ट�ल टॉप 4 x 2.5 02 
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30 Xहाईटबोड� 2 x 3 04 

अ ....�....     व6तचुेनांव    एकूणनग    

31 8टxड फॅन 02 

32 से�लगं फॅन 56 इंच 14 

33 5 ल�टर वॉटर जग 01 

34 इमज�?सी टयबु लाईट 03 

35 बायसायकल 02 

36 एअर कुलर Videocon 01 

37 एअर कुलर (2रनॉ[स) 02 

38 एअर कुलर (�सफंनी ) 01 

39 कापyट 4x4 मी. 01 

40 इंटरकॉम फोन 10 

41 फायबर चेअर (prima make) 14 

42 बकेट आयन� 02 

43 वायरलेस सेट 01 

44 कपबड� वडुन 4 x 3 x 1.5 03 

45 कपबड� वडुन 6 x 3 x 1.5 02 

46 पीजन होल टेबल 01 

47 वडुन रॅक लहान साईज 02 

48 8ट�ल टेबल with  drover  size 2 x 4  02 

49 �सल�ंग फॅन 10  

50 T.W. बॉ[स  30 x 18 x 18 04 

51 T.W. रेकॉड� 8टँड 6 x 4 x 1.5 09 

52 T.W. रेकॉड� 8टँड  4 x 3 x 1.5 07 

53 T.W. बॉ[स  4 x 2.5 x2 01 

54 T.W. चेअर with arms cane seated 04 

55 कापyट 5 x 4 मी. 01 

56 एअर कुलर ईगल 03 

57 एअर कुलर iयोती मेक 03 

58 कॉ{=यटुर चेअर 06 

59 कॉ{=यटुर टेबल 03 

60 स�ु'मा कुशन चेअर 10 

61 8कॅनर कॅनॉन 01 

62 गॅ�Xहोनाईiड ट�न ट"डर बॉ[स 3x2 16 
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अ ....�....     व6तचुेनांव    एकूणनग    

63 मीट�ंग टेबल 7.10x3.10x2.4 01 

64 शाप� =लेन झेरॉ[स म�शन 01 

65 Oडजीटल इनXहट�र 01 

66 HCL Desctop कॉ{=यटुर Pentium IV 03 

67 8टँड फॅन रेमी 02 

68 VIP बॅग 01 

69 वॉटर Uफ�टर 01 

70 HP Three In One फॅ[स म�शन 01 

71 बजाज कुलर 01 

72 Micoy कुलर 01 

73 2रXहॉ�लगं चेअर 01 

74 एअर कंडीशनर Blue Star  01 

75 वॉटर Uफ�टर (Purifire R.O.) ´É ´ÉÉì]õ®ú EÖò±É®ú 01 

76 लॅपटॉप 01 

77 कॉ{=यटुर  04 

78 �'टंर 02 
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कलम    4 (1) (b) (i) 4 (1) (b) (i) 4 (1) (b) (i) 4 (1) (b) (i) चेप>र-श�ट    : : : : ----    क    

�वभागाची1येय    / / / / धोरणे    

    

धोरणकाय,    

    

� िज�हयातील जलसपं�तीच ेBनयोजन, �वकास व Xयव8थापन करणे. 

� नद�खोरे / उपखोरे हा एक घटक माननू जलसपं�तीच ेएकाि�मक Bनयोजन, �वकास व Xयव8थापन. 

� मोठे, म/यम व लघपुाटबधंारे (राiय8तर�य) 'क�पांच े Bनयोजन ,सकं�पन, बांधकामे, प2रचालन व 

Xयव8थापन आSण देखभालद:ु8ती करणे. 

� �दनांक 15 ऑ[टोबर रोजीची पाणी उपलNधता �वचारात घेऊन खर�प, रNबी व उ?हाळी �सचंन 

हंगामासाठK आSण �पLयाच,े औ!यो6गक आSण अ?यDबगर �सचंनबाबीसाठK पाणीBनयोजन झा�यानतंर 

भीमा (उजनी) 'क�प ता. माढा, िज. सोलापरू या 'क�पावर�ल 

� उजनी डावा मJुयकालवा Uक.मी. 0 त े126  

� बेगमपरू शाखा कालवा Uक.मी. 0 त े55 

� कु:ल शाखा कालवा Uक.मी. 0 त े65 

� मोहोळ शाखा कालवा Uक.मी. 0 त े24  

� कारंबा शाखा कालवा Uक.मी. 25 त े62 

� आ3ट� म/यम 'क�पता. मोहोळ 

� भीमा नद�चा डावातीर(उजनीधरणाCया खाल�ल बाजूपासनू त ेको. प. बंधारा �हQळी, ता. अ[कलकोट) 

� सीना नद�चे दो?ह� तीर (को. प. बंधारा कोळेगांव, ता. मोहोळ त े को.प. बंधारा कोसyगांव ता. दP-ण 

सोलापरू) यावर�ल साखळी प/दतीने बांधLयात आले�या को. प. बधंा-यामधनू �सचंनासाठK पाणी 

उपलNध क:न देणे व परुवठा करणे.  

� टंचाई काळात शासनाCया आदेशानसुार �पLयाCया पाLयाचा परुवठा करणेसाठK लाभ-े.ातील �व�वध 

जलाशये, पाणीसाठे, पाझर तलांव, गांव तलाव, शते तळी इ. 8थाBनक जल8.ोत कालXयाXदारे भ:न 

देणे. 

� Bनवडक पाटबधंारे 'क�पांवर क" # परु8कृत लाभ-े. �वकास व जलXयव8थापन काय��म राब�वणे. 

� पाटबधंारे 'क�पाCया -े.ात पया�वरणाच ेसतंलुन अबा6धत ठेवणे. 

� पाणीवापरस8ंथा उभारणी व बळकट� करणासाठK 'य�न करणे. 

� शासनाCया लोका�भमखु 'शासना क2रता राब�वLयात येणाjया �व�वध मह�वाकां-ी योजनांम/ये 

सहभाग नMद�वणे व �दले�या उ�T3टांनसुार काय�वाह� करणे. 
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कलम    4 (1) (b) (i) 4 (1) (b) (i) 4 (1) (b) (i) 4 (1) (b) (i) नमनुा    ––––    ब    

भीमा    �वकास    �वभाग    �मांक    2, 2, 2, 2, सोलापरू    

अ�धकार(    व    कम,चार(यां.या    कत,=याचा    तपशील    
    

अ....    

�....    

पदनाम    कत,=ये    कोणDया    काय2या    / / / / %नयम    / / / /     

शासन%नण,य    / / / / प>रप�कानुसार    

1. काय�कार�अ�भयतंा �व�वध 'करणांम/ये धोरणा�मक Bनण�य घेणे साव�जBनक बांधकाम सं�हता व 

'च�लत शासन Bनण�यांनुसार 
2. उपकाय�कार�अ�भयतंा काय�कार� अ�भयंता यांना सहा_य करणे साव�जBनक बांधकाम सं�हता व 

'च�लत शासन Bनण�यांनुसार 
3. स.अ.cेणी -2 / 

शा.अ. / क.अ. 

'करणात �ट=पणी तयार क:न आप�या अ�भमतांसह 

वर�3ठांना सादर करणे 

साव�जBनक बांधकाम 

सं�हताव'च�लतशासनBनण�यांनुसार 

4. �वभागीयलेखापाल   

5. 'थम�लपीक कम�चाjयांवर Bनयं.ण ठेवणे, 'करणात �ट=पणी 

तयार क:न आप�या अ�भमतांसह वर�3ठांनासादर 

करणे 

म.ना.से. (वत�णूक) Bनयम1979 

म.ना.से. (�श8तवअपील) 

Bनयम1979 

म.ना.से. (Bनव�ृतीवेतन) 

Bनयम1982 

म.ना.से. (अंशराशीकरण) 

Bनयम1984 

6. आरेखक 'करणात �ट=पणी तयार क:न आप�या अ�भमतांसह 

वर�3ठानंासादर करणे 

 

7. भांडारपाल 'करणात �ट=पणी तयार क:न आप�या अ�भमतांसह 

वर�3ठांनासादर करणे 

 

8. व2र3ठ�लपीक 'करणात �ट=पणी तयार क:न आप�या अ�भमतांसह 

वर�3ठांनासादर करणे 

म.ना.से. (Bनव�ृतीवेतन) 

Bनयम1982 

म.ना.से. (अंशराशीकरण) 

Bनयम1984 

9. कBन3ठ�लपीक / �ल. 

Bन. टं / टंकलेखक 

'करणात �ट=पणी तयार क:न आप�या अ�भमतांसह 

वर�3ठांनासादर करणे 

म.ना.से. (वत�णूक) Bनयम1979 

म.ना.से. (�श8तवअपील) 

Bनयम1979 

म.ना.से. (Bनव�ृतीवेतन) 

Bनयम1982 

म.ना.से. (अंशराशीकरण) 

Bनयम1984 

10. सहा_यकभांडारपाल 'करणात �ट=पणी तयार क:न आप�या अ�भमतांसह 

वर�3ठांनासादर करणे 

 

11. सहा_यकआरेखक 'करणात �ट=पणी तयार क:न आप�या अ�भमतांसह 

वर�3ठांनासादर करणे 

 

12. व2र3ठद=तरकारकून 'करणात �ट=पणी तयार क:न आप�या अ�भमतांसह 

वर�3ठांनासादर करणे 

पाटबंधारेअ6धBनयम 1976  

म.ज.Bन.'ा. Bनयम 2005 

म.�स.ंप.श.ेXयव8थापन 2005 
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'च�लतशासनBनण�य 
13. द=तरकारकून 'करणात �ट=पणी तयार क:न आप�या अ�भमतांसह 

वर�3ठांनासादर करणे 

पाटबंधारेअ6धBनयम 1976  

म.ज.Bन.'ा. Bनयम 2005 

म.�स.ंप.श.ेXयव8थापन 2005 

'च�लतशासनBनण�य 

    

कलम    4 (1) (4 (1) (4 (1) (4 (1) (ड) (iii) ) (iii) ) (iii) ) (iii) नमनुा    ––––    ब    

भीमा    �वकास    �वभाग    �मांक    2, 2, 2, 2, सोलापरू    

%नण,य    �G�ेयेतील    पय,वे�ण    व    जबाबदार(चे    उDतरदा%यDवक5न    काय,प1दतीचे    �काशन    
    

काया,सनाचे

नांव    

�वषय    न6ती सादर 

कर*याच ेट@पे    

%नण,यघेणारास�मअ

�धकार(    

'थम�लपीक 1. Petty Cash Book / Cheque Book / EFT / CMP etc 

2. लोकशाह� �दन व �यासंबंधीचा प.Xयवहार 

3. मा�हतीचा अ6धकारअ6धBनयम2005 संबंधीचा 

प.Xयवहार 

4. 'देश / 'ा6धकरण काया�लया माफ� त वा�ष�क तपासणी 

/ उप�वभागीय काया�लये व शाखा काया�लये यांची 

वा�ष�क तपासणी व �यानुषं6गक प.Xयवहार 

5. वग�- 1 त े3 अ6धकार� / कम�चार� यांच ेम�ता व 

दाBय�व �ववरणप. ेव �यासंबंधीचा प.Xयवहार 

6. 'ा6धकरण काया�लयामाफ� त आयोिजत आढावा 

बैठकांस आवEयक �यामा�हती सह उपि8थत राहणे 

व �यासंबंधीचा प.Xयवहार 

7. बायोमे�Zकहजेर�अहवालाचपे2रBनर�-णव�यानुसार

काय�वाह�करणे.  

उपकाय�कार� 

अ�भयतंा 

काय�कार� 

अ�भयतंा 

काय,कार( अ-भयतंा    

आ8था – 1 1. Bन.अ.आ. / d.8था.अ. / :.अ. 

आ8थापनेवर�लअ6धकार� / कम�चार�यांCया 

Bनयु[�या / बद�या ('शासक+य / �वनंती) 

2. आगमन – Bनग�मन अहवाल व �यानुषं6गक 

प.Xयवहार 

3. अनुकंपा त�वावर�ल Bनयु[ती व �यासंबंधीचा 

प.Xयवहार 

4. कम�चार� Dबदं-ूनामावल� / जे3ठतासुची (वग�अतेड) 

5. आ8थापना �वषयक �व�वध �ववरणप.े व 

अहवाल(मा�सक / .ैमा�सक / सहामाह� / वा�ष�कइ.) 

6. �श8तभंग �वषयक व �वभागीयचौकशी �वषयक 

'करणे 

7. त�ार� अज� / Bनवेदने / उपोषणे व मागLया 

यासंबंधी प.Xयवहार 

'थम�लपीक 

उपकाय�कार� 

अ�भयतंा 

काय�कार�अ�भ

यतंा 

काय,कार( अ-भयतंा    

काया,सनाचे

नांव    

�वषय    न6ती सादर 

कर*याच ेट@पे    

%नण,य घेणारा स�म 

अ�धकार(    
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आ8था – 1 8. Bन.अ. आ8थापनेवर�ल अ6धकार� / 

कम�चार�यांचीवा�ष�कवेतनवाढ प.क तयार करणे 

9. Employees Master Database (EMDb) �वषयक 

प.Xयवहार 

10. रोजगार व 8वयंरोजगार �वभागाCया संकेत 8थळावर 

�व�वध �ववरणप.े भरणे व �यासंबंधीप. Xयवहार 
 

'थम �लपीक 

उपकाय�कार� 

अ�भयतंा 

काय�कार� 

अ�भयतंा 

काय,कार( अ-भयतंा    

आ8था – 2  1. :.8था.आ. / :. अ. आ. वर�ल कम�चार� यांCया 

सेवा�वषयक सव� बाबी व �यानुषं6गक प.Xयवहार 

2. Bन.अ.आ. / d.8था.अ. / :.अ. 

आ8थापनेवर�लअ6धकार� / कम�चार� यांची 

जातपडताळणी स�मती कड ेअIे�षत करावयाची 

'करणे व �या�वषयीचा प.Xयवहार 

3. Bन.अ.आ. / d.8था.अ. / :.अ. 

आ8थापनेवर�लअ6धकार� / कम�चार�  यांची वसाहत 

मागणी व वाटप या�वषयीचाप.Xयवहार 

4. Bन.अ.आ. / d.8था.अ. / :.अ. 

आ8थापनेवर�लअ6धकार� / कम�चार�  यांची 

आ8थापना�वषयक व इतर सव� ?यायालयीन 

'करणे व �या�वषयीचा प.Xयवहार 

5. Bन.अ.आ. / d.8था.अ. / :.अ. आ8थापनेवर�ल 

अ6धकार� / कम�चार� यांCया '�श-णाबाबतचा 

संपूण� प.Xयवहार 

 

'थम �लपीक 

उपकाय�कार� 

अ�भयतंा 
काय�कार� 

अ�भयतंा 

काय,कार( अ-भयतंा    

आ8था – 3 1. Bन.अ.आ. वर�लअ6धकार� / कम�चार�यांची 

सेवापु8तके जतन करणे व द_ुयम सेवा पु8तके 

अ!ययावत करणे.  

2. Bन.अ.आ. वर�ल अ6धकार�/कम�चार� यांCया अिज�त 

रजा व वै!यक+य रजा मंजुर� व �याबाबतचा 

प.Xयवहार  

3. Bन.अ.आ. / :.8था.आ. / :.अ.आ. वर�लअ6धकार� / 

कम�चार�यांची  Bनव�ृतीवेतन 'करणे तयार करणे 

व�यासंबंधीचा प.Xयवहार 

'थम�लपीक 

उपकाय�कार� 

अ�भयतंा 

काय�कार� 

अ�भयतंा 

काय,कार( अ-भयतंा    
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काया,सनाचे    

नांव    

�वषय    न6ती    सादर    कर*याचे    

ट@पे    

%नण,य    घेणारा    स�म    

अ�धकार(    

आ8था – 

3 

4. Bन.अ.आ. / :.8था.आ. / :.अ.आ. 

वर�ल अ6धकार� / कम�चार�यांची 

Bनव�ृतीनंतरची अनुषं6गक लाभाची 

(भ.Bन.Bन. सोडून) देयके तयार 

करणे व अदाकरणे व �यासंबंधीचा 

प.Xयवहार 

'थम�लपीक 

उपकाय�कार� अ�भयतंा 

काय�कार� अ�भयतंा 

काय,कार( अ-भयतंा    

आ8था – 

4 

1. �वभागांतग�त काय�रत असणाjया 

अ6धकार� / कम�चार� यांच ेगोपनीय 

अहवाल तयार क:न घेणे व जतन 

करणे.  

2. गोपनीय प.Xयवहार (आवक व जावक) 

3. Bन.अ.आ. / :.8था.आ. / :.अ.आ. 

वर�लअ6धकार� / कम�चार� यांची 

वै!यक+य 'Bतपुतf देयके तयार करणे 

व �यासंबंधीचा प.Xयवहार 

'थम�लपीक 

उपकाय�कार� अ�भयतंा 

काय�कार� अ�भयतंा 

काय,कार( अ-भयतंा    

आ8था – 

5 

1. Bन.अ.आ. / :.8था.आ. / :.अ.आ. 

वर�लअ6धकार� / कम�चार�यांची 

वेतनBनिEचतीसंबंधी 'करणे 

2. Bन.अ.आ. / :.8था.आ. / :.अ.आ. 

वर�लअ6धकार� / कम�चार�यांची 

सेवांतग�त आEवा�सत 'गती योजनेची 

पा.-अपा.ता व अनुषं6गक 

वेतनBनिEचती 'करणे 

व�यासंबंधीचाप.Xयवहार 

3 Bन.अ.आ. / :.8था.आ. /  

          :.अ.आ. वर�लअ6धकार� /   

कम�चार�यांची सेवापु8तके वेतन 

पडताळणी पथकाकडून पडताळणी क:न 

घेणे. 

4 आ8थापना – 1 यांना मदतनीस व �यांच े

टंकलेखन 

'थम�लपीक 

उपकाय�कार� अ�भयतंा 

काय�कार� अ�भयतंा 

काय,कार( अ-भयतंा    

आ8था – 

6 

1. Bन.अ.आ. / :.8था.आ. / :.अ.आ. 

वर�ल अ6धकार� / कम�चार� यांची 

रजा 'वास सवलत / 8वIाम 

सवलत देयके तयार करणे / पा2रत 

करणे व अदा करणे व 

�यासंबंधीचा प.Xयवहार  

'थम�लपीक 

उपकाय�कार� अ�भयतंा 

काय�कार� अ�भयतंा 

काय,कार( अ-भयतंा    
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काया,सना

च ेनांव    

�वषय    न6ती सादर 

कर*याच े

ट@पे    

%नण,य घेणारा 

स�म अ�धकार(    

आ8था 
– 6 

2. Bन.अ.आ. / :.8था.आ. / :.अ.आ. वर�ल अ6धकार� / कम�चार� 

यांची मा�सक 'वास भ�ता देयके तयार करणे / पा2रत 

करणे व अदा करणे व �यासंबंधीचा प.Xयवहार  

3. मुJय लेखाशीष� (7610) शासक+य कम�चार� व इतरांना अIीमे 

याबाबतचा संपूण� प.Xयवहार 

4. सेवाथ� 'णाल�मधून Online Pension papers तयारकरणे 

'थम�लपीक 

उपकाय�कार� 

अ�भयतंा 

काय�कार� 

अ�भयतंा 

काय,कार( 

अ-भयतंा    

आ8था 
– 7 

1. भ-ुसंपादन �वषयक उgवणार� ?यायालयीन 'करणे व 

�यासंबंधीचा प.Xयवहार 

2. भ-ुसंपादन व पनुव�सन याबाबतचा प.Xयवहारवअनुषं6गक 

कामे 

3. भ-ु�वकासभाग – 1 च े“ना-देय / बेबाक+ 'माणप.” देणे व 

�यासंबंधीचा प.Xयवहार 

4. आ8थापना  - 2 यांचकेडील टंकलेखन कामकाज 

5. वेतन �लपीक यांस मदतनीस 

'थम 

�लपीक 

उपकाय�कार� 

अ�भयतंा 

काय�कार� 

अ�भयतंा 

काय,कार( 

अ-भयतंा    

आ8था 
– 8 

 'थम 

�लपीक 

उपकाय�कार� 

अ�भयतंा 

काय�कार� 

अ�भयतंा 

काय,कार( 

अ-भयतंा    

वेतन 

�लपीक 

1. Bन.अ.आ. / :.8था.आ. / :.अ.आ. वर�लअ6धकार� / कम�चार� 

यांची मा�सक वेतन देयके तयार करणे / 

पुरवणीदेयकेतयारकरणेव�यासंबंधीचाप.Xयवहार 

2. Bन.अ.आ. / :.8था.आ. / :.अ.आ. वर�लअ6धकार� / 

कम�चार�यांचीआयकर�ववरणप.ेतयारकरणे 

3. आ8थापना�वषयकसंपुण�खच�-ताळमेळमा. महालेखापाल, 

मुंबईयांचेकडसेादरकरणे (Online वOffline) 

4. सधुा2रतवेतन BनिEचतीमुळे झाले�या अBत'दान वा कमीदराने 

'दान झाले�या रकमेबाबतची प2रगणना करणे(DUE-DRAWN 

STATEMENT) 

5. सव�'कारCया देयकांच ेBEAMS 'णाल� मधून BDS काढणे. 
 

'थम 

�लपीक 

उपकाय�कार� 

अ�भयतंा 

काय�कार� 

अ�भयतंा 

उप काय,कार( 

अ-भयतंा    
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काया,सनाच े

नांव    

�वषय    न6ती    सादर    कर*याचे    

ट@पे    

%नण,य    घेणारा    स�म    

अ�धकार(    

रेखा शाखा 1. Iंथालय व 'काशने व�यासंबंधीचा 

प.Xयवहार 

2. अंदाजप.क नMदवह� 

3. N�यु�'टं व सव�नकाश े

4. टोपो�शट / OडIी�शट / संरP-त 

नकाश ेइ. 

5. सव�'कारच ेसांिJयक+ अहवाल व 

गुणBनयं.ण �वभागाकडील सव� 

अहवाल व �यासंबंधीचा प.Xयवहार 

6. वसाहत / मोकQया जागा / बाधंकामे 

इ. बाबतचा प.Xयवहार व नMदवkया 

7. मा?सनु पुव� व मा?सनु उ�तर धरण 

तपासणी अहवाल 

8. धरण सुरP-तता संघटना व धरण 

सुरP-तता यासंबंधीचा प.Xयवहार 
9. Health Status Report of Dams & 

Canals, K.T. weirs etc 

10. दैनं�दन पाणीसाठा व पाणीपातळी 

नMदवह� ठेवणे तसेच, ई-

जलसेवा'णाल� मधील M-2 मोlयुल 

म/ये दैनं�दन पाणीसाठा भरणे 

11. रेकॉड� mॉnग / कनसाईज रेकॉड� 

12. Field Book वाटप / जतन व 

अनुषं6गक प.Xयवहार 

13. Bनर�-ण �टपणी (सव�8तरावर�ल) व 

�यासंबंधीCया नMदवkया इ.  

14. शासन Bनण�य व प2रप.के वाटप / 

जतन व अनुषं6गक प.Xयवहार 

15. गSणतीय व शा8.ीयउपकरणे व 

सा�ह�य वाटप / जतन व अनुषं6गक 

प.Xयवहार 

16. 'ादे�शक दरसुची व �यानुषं6गक 

प.Xयवहार 

17. संसद / �वधानमंडळ तारांUकत व 

उपकाय�कार� अ�भयतंा 

काय�कार� अ�भयतंा 

काय,कार( अ-भयतंा    
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अतारांUकत 'Eन (संIहाथ�) 

18. वनमहो�सव व व-ृलागवडया 

संबंधीचा प.Xयवहार 
 

 

 

 

 

 

काया,सनाचे    

नांव    

�वषय    न6ती    सादर    

कर*याचे    ट@पे    

%नण,य    घेणारा    स�म    

अ�धकार(    

�सचंन – 1 1. �सचंन ि8थतीदश�क अहवाल(हंगामी/वा�ष�क) 

2. �सचंन/Dबगर �सचंन पाणीप>ी उ�T3ट–

सा/य 

अहवाल(मा�सक/Xदैमा�सक/.ैमा�सक/सहामाह�/वा�ष�

क) 

3. जल-लेखा (प2र�श3ट 1 त े20) याबाबतचा 

प.Xयवहार 

4. भीमानद� पाणीपरवान ेव सव�साधारण 

मा�हती व प.Xयवहार 

5. भी.पा.उ.�व. करकंब, 

तंुगतवभी.�व.उ.�व.�.3, ट"भुणfव 6,कु:ल 

याउप�वभागाकडील पाणीपरवान ेव 

�यानुषं6गक प.Xयवहार 

6. उ[त उप�वभागाकडीलआकारणीत[त ेव 

प.Xयवहार 

7. कालवा स�लागार स�मती 8थापना व 

अनुषं6गक प.Xयवहार 

8. म.ज.Bन. 'ा6धकरण संबं6धत 

प.Xयवहार 

9. पाणीप>ी संदभा�तील शासनBनण�य, 

प2रप.के, दरप.केइ. संकलन 

10. �सचंन शाखेसंबंधी सव� नMदवkया भरणे व 

अ!ययावत करणे 
11. गाळ पेरज�मनी वाटप व �याबाबतचा 

प.Xयवहार 

12. मा�हतीचा अ6धकार अ6धBनयम 2005 

अ?वये माग�वLयात आलेल� �सचंनशाख े

संबंधीची मा�हती संक�लत क:न सादर 

करणे. 

13. अकाया�ि?वत -े. रT करणे व 

�यासंबंधीचा प.Xयवहार 

14. उप�वभागीय काया�लये व 

व2र3ठ 

द=तरकारकून 

उपकाय�कार� 

अ�भयतंा 

काय�कार� अ�भयतंा 

काय,कार( अ-भयतंा    
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�सचंनXयव8थापन शाखाकाया�लये 

यांचेकड े'लंDबत असणारे आकारणी त[त े

व�यासंबंधीचा प.Xयवहार 

15. उप�वभागीय काया�लये व शाखाकाया�लये 

यांची वा�ष�क तपासणी व �यासंबंधीचा 

प.Xयवहार 

16. �वभागीय काया�लयाXदारे आयोिजत 

करLयात येणाjया आढावा बैठका व 

�यासंबंधीचा प.Xयवहार 

17. सु-दरूसंवेदन व �यासंबंधीचा संपुण� 

प.Xयवहार 

18.  SIT व  EवेतपD.का यासंबंधीचा संपुण� 

प.Xयवहार 

 

काया,सनाचेनांव    �वषय    न6ती सादर कर*याच े

ट@पे    

%नण,य घेणारा स�म 

अ�धकार(    

�सचंन – 2 1. कालवा पाणी वापरसं8था आकारणी / 

वसुल� व अनुदान वाटप प.Xयवहार 

2. पंचनामा फॉम� / �टपण पु8तके वाटप 

व अनुषं6गक प.Xयवहार 

3. ई-जलसेवा �सचंन शाख ेमधील 

मोlयु�स 

4. कृ3णापाणी तंटालवाद 'प. 2-A, 2-

B व'प. 5 यासंबंधीचा प.Xयवहार 

5. भी.�व.उ.�व.�. 5, 

सोलापूरवभी.पा.उ.�व. अंकोल� व 

मोहोळकडील पाणीपरवान ेव 

प.Xयवहार 

6. वर�ल उप�वभागाकडील आकारणी 

त[त ेव �यानुषं6गक प.Xयवहार 

7. खर�प – रNबी – उ?हाळी हंगाम 

आढावा बैठक / पीककापणी 'योग 

8. शेतकर� '�श-ण व �यानुषं6गक 

प.Xयवहार 

9. सीनानद� पाणीपरवान,े सव�साधारण 

मा�हती व अनुषं6गक प.Xयवहार 

10. Dबगर �सचंन देयके मंजूर� व 

�यासंबंधीचा प.Xयवहार 

11. व2र3ठ काया�लयाXदारे माग�वLयात 

येणार� �सचंनशाख ेसंबंधीची 

तातडीची मा�हती तयार करणे व 

टंकलेखन कामे 

12. सेवाहमी कायदा व �यासंबंधीचा 

प.Xयवहार 

व2र3ठ द=तर कारकून 

उपकाय�कार� अ�भयतंा 

काय�कार� अ�भयतंा 

काय,कार( अ-भयतंा    
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लेशा – 1 01. व2र3ठ लेखा �लपीकाचा संपूण� 

काय�भार 

02. महालेखापाल (नागपूर) 

याकाया�लयाशी प.Xयवहार 

03. भी.पा.उ.�व.�.5,सोलापूर, 

भी.पा.उप�व.मोहोळ लेखा 

प2र-ण, मुदतवाढ व वक� डण 

इ�याद�. 

04. मोजमाप पु8तके पुन�व�लोकन 

नMदवह� अ!ययावत करणे 

05. खच� – ताळमेळ (शासन8तर) 

06. फॉम� – 88 बैठका व �यासंबंधीचा 

प.Xयवहार  

07. मा�सक / Xदैमा�सक / .ैमा�सक / 

सहामाह� / वा�ष�क खच� याबाबतचा 

प.Xयवहार 

�वभागीय लेखापाल 

काय�कार� अ�भयतंा 

काय,कार( अ-भयतंा    

 

काया,सनाचेनांव    �वषय    न6ती सादर 

कर*याच ेट@पे    

%नण,य घेणारा 

स�म 

अ�धकार(    

लेशा – 2 1. महामंडळाचा लेखा �लपीकाचा संपूण� काय�भार 

2. आयकर �ववरणप. (IT) व �व�+कर 'माणप. े(VAT) 

3. 'लंDबत व चालू लेखा प2रCछेद �वषयक सव� 

प.Xयवहार (महामंडळ) 

�वभागीय 

लेखापाल 

काय�कार� 

अ�भयतंा 

काय,कार( 

अ-भयतंा    

लेशा – 3 1. भी.पा.उ.�व. तंुगत / करकंब / अंकोल� याचं ेलेखाप2र-ण, 

मुदतवाढ व वक� डण इ�याद�. 

2. लेखा शाखेचे कोट� केस 

3. अनामत र[कम व मुदतवाढ 'करणे 

 

�वभागीय 

लेखापाल 

काय�कार� 

अ�भयतंा 

काय,कार( 

अ-भयतंा    

लेशा – 4 1. Bन�वदा �लपीकाचा संपूण� काय�भार E-Tender व E-

Auction (Online व Offiline) 

2. भी.�व.उ.�व.�. 7, बेगमपूरयांच ेलेखाप2र-ण, मुदतवाढ व 

वक� डण इ�याद�. 

3. जलसंपदा �वभागाCया ई-जलसेवा 'णाल�मधील E-

Service Book kया'णाल�च ेकाया�?वयन व संपुण� 

प.Xयवहार 

4. Bन.अ.आ./d.8था.आ./d.अ.आ. वर�ल अ6धकार�/कम�चार� 

यांची वै!यक+य 'Bतपुतf अ6Iमे व देयके ऑनलाईन 

तयार करणे 

 

�वभागीय 

लेखापाल 

काय�कार� 

अ�भयतंा 

काय,कार( 

अ-भयतंा    

लेशा – 5 1. अ6धकार� / कम�चार�यांच ेभ.Bन.Bनधी मंजुर�बाबतच े

आदेश काढणे, देयके तयार करणे व कोषागार 

काया�लयाकडून पा2रत क:न घेणे व �यासंबंधीचा 

प.Xयवहार 

�वभागीय 

लेखापाल 

काय�कार� 

काय,कार( 

अ-भयतंा    
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2. वग� चार कम�चा-याच ेभ.Bन.Bन. लेखे व लेखा पु8तके 

अ!ययावत करणे  

3. भी.�व.उ.�व.�. , कुdल याचं ेलेखा प2र-ण, मुदतवाढ व 

वक� डण इ�याद� 

अ�भयतंा 

लेशा – 6 1. शासन अंदाज प.क (बजेट) व Bनधी मागणी संबंधी 

प.Xयवहार  

2. 'लंDबत व चालू लेखा प2रCछेद �वषयक सव� प.Xयवहार 

(शासन) 

3. भी.�व.उ.�व.�. 3, ट"भुणf यांच ेलेखाप2र-ण मुदतवाढ व 

वक� डण इ�याद� 

4. यांD.क+ �वभागाची देयके व �यासंबंधी प.Xयवहार 

5. भी.पा.उ.�व. अंकोल� यांच ेलेखाप2र-ण, मुदतवाढ व 

वक� डण इ�याद�. 
6. MPW Advance Register 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

�वभागीय 

लेखापाल 

काय�कार� 

अ�भयतंा 

काय,कार( 

अ-भयतंा    

भांडारशाखा 1. �वभागांतग�त असणा-या Bनर�-ण वाहनांची देखभाल – 

द:ु8ती, वा�ष�क अंदाज प.के 

2. काया�लयातील काया�लयीन फBन�चर लेखा ठेवणे 

3. शासक+य लेखन सामIुी भांडार यांच ेकडून 

लेखनसामIुी उपलNध क:न घेणे 

4. शासक+य 'प. ेयेरवडा कारागहृ मु#णालयाकडून 

उपलNध क:न घेणे 

5. शासक+य �दनद�श�का व दैनं�दनी उपलNध क:न घेणे 

6. �वभागातील व उप�वभागाकडील �व!युत देयके, 

दरू/वनी देयके इ. पा2रत क:न देणे 

7. लेखन सामIी व 'प.ाच ेलेखे ठेवणे 

भांडारपाल 

काय�कार� 
अ�भयतंा 

काय,कार( 

अ-भयतंा    

 

 

 

 

 

 

काया,सनाचेनांव    �वषय    न6ती सादर कर*याच े

ट@पे    

%नण,य घेणारा स�म 

अ�धकार(    

'शा – 1  1. भी.पा.उ.�व. करकंब, भी.�व.उ.�व. उपकाय�कार� अ�भयतंा काय,कार( अ-भयतंा    
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�. 3, ट"भुणfया उप�वभागाकडील 

सव�प.Xयवहार 

2. पंढरपूर भीमा नद�घाट / भीमा नद� 

इ8कॉन घाट व तीथ�-े. �वकास 

'ा6धकरण यासंबंधीचा 

सव�प.Xयवहार 

3. पंढरपूरवमाढातालु[यासंबंधीमा. 

आमदार / 

इतरलोक'BतBनधीयांCयामागLया / 

प.Xयवहार / 

बैठकांबाबतचाप.Xयवहार 

4. मा. खासदारयांCयामागLया / 

प.Xयवहार / 

बैठकांबाबतचासव�प.Xयवहार 

5. िज�हाBनयोजन स�मतीबाबतचा 

सव�प.Xयवहार 

6. मं.ालय8तरावर�ल सव� 

बैठका(Xदैमा�सक / .मैा�सकबठैकांसह) 

7. सु̂ म�सचंन �वषयक संपूण� 

प.Xयवहार 

8. जागBतक जल�दन(�दनांक 22 

माच�)संबंधीचा प.Xयवहार 

9. फल Bन3प�ती (KRA) याबाबतचा 

संपूण� प.Xयवहार 
 

काय�कार� अ�भयतंा 

'शा – 2 1. भी.पा.उ.�व., 

मोहोळवभी.�व.उ.�व.�. 5, सोलापूर 

या उप�वभागाकडील सव� 

प.Xयवहार 

2. को. प. बंधारेसव�प.Xयवहार, अंदाज 

प.के मा?यत ेसह 

3. लोकसभा / राiयसभा, �वधानसभा, 

�वधान प2रषद याम/ये उपि8थत 

होणारे तारांUकत / अतारांUकत 

'Eन, ल-वेधी / कपातसुचना इ. च े

संकलन व �याबाबतचा प.Xयवहार 

4. मोहोळ तालु[या संबंधी मा. 

आमदार /इतर लोक'BतBनधी 

यांCया मागLया/प.Xयवहार/बैठका  

बाबतचा प.Xयवहार 

5. द:ु8ती, नुतनी करण व 

पनु8था�पना (RRR) चा संपूण� 

प.Xयवहार 

उपकाय�कार� अ�भयतंा 

काय�कार�अ�भयतंा 

काय,कार( अ-भयतंा    
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6. CADWM, MOU,CDO यासंबंधीचा 

प.Xयवहार, अंदाजप.के, देयके इ. 

 

काया,सनाचेनांव    �वषय    न6ती सादर 

कर*याच ेट@पे    

%नण,य घेणारा 

स�म 

अ�धकार(    

'शा – 2 7. E-जल सेवा संपूण� �वभागातील सव� �वषयांच े

संकलन 
उपकाय�कार� 

अ�भयतंा 

काय�कार�अ�भयतंा 

काय,कार( 

अ-भयतंा    

'शा – 3 1. भी.पा.उ.�व. अंकोल� व तंुगत याउप�वभागाकडील 

सव�प.Xयवहार 

2. आ3ट� म/यम 'क�पाबाबतचा सव�प.Xयवहार 

3. जल – लेखा व ब"चमाUक< गसंबंधीचा सव�प.Xयवहार 

4. देखभाल द:ू8ती / �वशेषद:ु8ती काय��म 

5. पाणीपाळी (आवत�न), पाळीBनयोजन व Bनयं.ण, 

'ाथ�मक �सचंन काय��म याबाबतचा 

सव�प.Xयवहार 

6. क" #�य जल आयोग नवी�द�ल� यांचकेडील 

प.Xयवहार 

7. एकाि�मक जल आराखडा व �यासंबंधीचा 

प.Xयवहार 

8. कृ3णापाणी तंटालवाद व �यासंबंधीचा प.Xयवहार 

9. द. सोलापूर तालु[या संबंधी मा. आमदार / इतर 

लोक'BतBनधी यांCया मागLया / प.Xयवहार / 

बैठकांबाबतचा प.Xयवहार 

10. जल आराखडा, जलयु[त �शवार अ�भयान 

याबाबतचा प.Xयवहार 

11. लोकसभा / राiयसभा, �वधानसभा, �वधान प2रषद 

याम/ये उपि8थत होणारे तारांUकत / अतारांUकत 

'Eन, ल-वेधी / कपात सुचना इ. 

चसेंकलनव�याबाबतचाप.Xयवहार 

उपकाय�कार� 

अ�भयतंा 

काय�कार�अ�भयतंा 

काय,कार( 

अ-भयतंा    

'शा – 4 1. भी.�व.उ.�व. �. 6, कु:ल (को.प.बंधारे वगळून) 

वभी.�व.उ.�व.�. 7, बेगमपूर याउप�वभागाकडील 

सव�प.Xयवहार 

2. यांD.क+�वभागाकडून क:न aयावयाची कामे व 

प.Xयवहार 

3. �वशेष चौकशी स�मती व �यासंबंधी प.Xयवहार 

उपकाय�कार� 

अ�भयतंा 

काय�कार�अ�भयतंा 

काय,कार( 

अ-भयतंा    

                

 4. Dबगर�सचंन'8ताव, करारनामे, पाणीमागणीइ. 

सहसव�प.Xयवहार 

5. कालवापाणीवापरसं8थासव�प.Xयवहार 
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6. म.�स.ंप.शे. Xयव8थापनकायदा 2005 

नुसारपाणीवापरसं8था8थापनकरणेव�यासंबंधीचाप

.Xयवहार 

7. उ. सोलापूर व मंगळवेढा तालु[यासंबंधीमा. 

आमदार / इतरलोक'BतBनधीयांCयामागLया / 

प.Xयवहार / बैठकांबाबतचाप.Xयवहार 

8. पाणथळ, खराबा -े., चर योजना 

बाबतचासव�प.Xयवहार 

9. लोकसभा / राiयसभा, �वधानसभा, �वधान 

प2रषदया म/ये उपि8थत होणारे तारांUकत / 

अतारांUकत 'Eन, ल-वेधी / कपात सुचना इ. च े

संकलन व �याबाबतचा प.Xयवहार 

10. 'दषुण मंडळ व �यासंबंधीचा प.Xयवहार 

'शा – 5 1. इ8टेटमॅनेजर व �यासंबंधीचा सव� अनुषं6गक 

प.Xयवहार 

2. �वभागीय काया�लयाची सव�साधारण �टपणी 

3. �वभागीय8तर, महामंडळ8तर, मुJयअ�भयंता8तर, 

'ा6धकरण8तर तसेच, िज�हा6धकार� काया�लय व 

इतर सव� यांCया बैठका व �याचा अनुपालन अहवाल 

यासंबंधीचा प.Xयवहार 

4. लोकसभा / राiयसभा, �वधानसभा, �वधान प2रषद 

याम/ये उपि8थत होणारे तारांUकत / 

अतारांUकत'Eन, ल-वेधी / कपात सुचना इ. च े

संकलन व �याबाबतचा प.Xयवहार 

5. पूरBनयं.ण व रो.ह.यो. सव� प.Xयवहार 

6. MIISP काय��म व �याबाबतचा सव�प.Xयवहार 

7. इतर संक+ण��वषय(काय�भाराम/येनमुदनसलेले) 

उपकाय�कार� 

अ�भयतंा 

काय�कार� अ�भयतंा 

काय,कार( 

अ-भयतंा    

    

    

    

    

कलम    4 (1) (b) (iv) 4 (1) (b) (iv) 4 (1) (b) (iv) 4 (1) (b) (iv) नमनुा    ((((अ))))    

भीमा    �वकास    �वभाग    �मांक    2, 2, 2, 2, सोलापरू    

नम0ुयाम1ये    कामाचे    �कट(करण    
 

सघंटनाचे    ल�    ((((वा�ष,क))))    

अन.ु�. काम / काय� कामाच े'माण आ6थ�क ल- अ�भ'ाय 

%नरंक    
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कलम    4 (1) (b) (iv) 4 (1) (b) (iv) 4 (1) (b) (iv) 4 (1) (b) (iv) नमनुा    ((((ब))))    

भीमा �वकास        �वभाग        �माकं    2, 2, 2, 2, सोलापरू    

कामाची    कालमया,दा    
 

�Dयेक    कामाची    काल    मया,दा    : : : : ----        

अन.ु�. काम / काय� �दवस / तास पणू� 

करLयासाठK 

जबाबदार अ6धकार� त�ार Bनवारण 

अ6धकार� 

महारा3Zशासन, सामा?य 'शासन�वभाग, शासनBनण�य�. समय-1088/19/अठरा(र.वका.) �दनांक31 ऑग8ट 

1988 म/ये �वषद केलेनसुार तसेच वेळोवेळी �दले�या Bनदेशानसुार 
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कलम    4 (1) (b) (v) 4 (1) (b) (v) 4 (1) (b) (v) 4 (1) (b) (v) नमनुा    ((((अ))))    

भीमा �वकास    �वभाग    �मांक    2, 2, 2, 2, सोलापरू    

कामाशी सबं�ंधत %नयम / / / / अ�ध%नयम    

    

अन�ु....    सचुना प�का नसुार "दलेले �वषय    %नयम �मांक व 

वषI    

अ-भ�ाय    ((((अस3यास))))    

EEEE)))) राJयशासनाची सामा0य �शासन �वभागाची �काशने    / / / / %नयम    / / / / अ�ध%नयम    

1. महारा3Z नागर� सेवा (वत�णूक) Bनयम 1979  

2. महारा3Z नागर� सेवा (�श8त व अपील) Bनयम 1979  

3. �वभागीय चौकशी Bनयम पिु8तका (चौथी आव�ृती) 1991  

4. महारा3Z सव�साधारण भ�व3य Bनवा�ह Bनधी Bनयम 1998  

5. महारा3Z लोकआय[ुत आSण उपलोकआय[ुत 

अ6धBनयम 

1971  

6. महारा3Z नागर� सेवा (जे3ठतचेे �वBनयमन) Bनयम 1982  

7. मा�हतीचा अ6धकार कायदा / Bनयम (क" # शासन) 2005  

8. मा�हतीचा अ6धकार कायदा / Bनयम (राiयशासन) 2005  

ब) ) ) ) �वDत �वभागाने �वह(त केलेले खाल(ल %नयम    

1. महारा3Z नागर� सेवा (सेवेCया सव�साधारण शतf) 

Bनयम 

1981  

2. महारा3Z नागर� सेवा (पदIहण अवधी, 

8वीयेतरसेवाइ.) Bनयम 

1981  

3. महारा3Z नागर� सेवा (रजा) Bनयम 1981  

4. महारा3Z नागर� सेवा (वेतन)Bनयम 1981  

5. महारा3Z नागर� सेवा (Bनव�ृतीवेतन) Bनयम 1982  

6. महारा3Z नागर� सेवा (Bनव�ृती वेतनाच ेअशंराशी 

करण) Bनयम 

1984  

7. महारा3Z आकि8मक खच� Bनयम 1965  

8. �व�तीय Bनयम 1965  

9. महारा3Z साव�जBनक बांधकाम Bनयम पिु8तका 1984  

10. महारा3Z साव�जBनक बांधकामे लेखा स�ंहता 1984  

11. महारा3Z लोकसेवा ह[क Bनयम 2015  
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कलम    4 (1) (b) (v) 4 (1) (b) (v) 4 (1) (b) (v) 4 (1) (b) (v) नमनुा    ((((ब))))    

भीमा �वकास �वभाग �माकं    2, 2, 2, 2, सोलापरू    

कामाशी सबं�ंधत शासन %नण,य    

    

अन�ु....    शासन %नण,यानसुार "दलेले �वषय    शासन %नण,य �मांक व 

तार(ख    

अ-भ�ाय    ((((अस3यास))))    

या�वभागीय काया�लयाच ेकामकाज हे जलसपंदा �वभागाने घेतले�या धोरणा�मक Bनण�यानसुार आSण इतर 

�वभागांनी Bनग��मत केले�या धोरणा�मक Bनण�यानसुार चाल�वLयात येत.े जलसपंदा �वभागाच ेशासन Bनण�य, 

प2रप.के, आदेश इ. वेबसाईटवर उपलNध क:न देLयात आलेले आहेत. मह�वाच ेBनण�य / आदेश / सचुना 

�वभागाने वेळोवेळी '�स/द केले�या सारसIंहात देखील समा�व3ट आहेत. पवुf जलसपंदा �वभागाच ेनामा�भधान 

पाटबधंारे �वभाग (IRRIGATION DEPARTMENT) असे होत.े �यामळेु त�पवुfच ेआदेश / Bनदेश �या नावाने 

Bनग��मत केले आहेत.  
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कलम    4 (1) (b) (v) 4 (1) (b) (v) 4 (1) (b) (v) 4 (1) (b) (v) नमनुा    ((((क))))    

भीमा�वकास�वभाग�मांक    2, 2, 2, 2, सोलापरू    

कामाशी सबं�ंधत प>रप�के    

    

अन�ु....    शासन %नण,यानसुार "दलेले �वषय    प>रप�क �मांक व 

तार(ख    

अ-भ�ाय    ((((अस3यास))))    

या�वभागीय काया�लयाच ेकामकाज हे जलसपंदा �वभागाने घेतले�या धोरणा�मक Bनण�यानसुार आSण इतर 

�वभागांनी Bनग��मत केले�या धोरणा�मक Bनण�यानसुार चाल�वLयात येत.े जलसपंदा �वभागाच ेशासन 

Bनण�य, प2रप.के, आदेश इ. वेबसाईटवर उपलNधक:न देLयात आलेले आहेत. मह�वाच ेBनण�य / आदेश / 

सचुना �वभागाने वेळोवेळी '�स/द केले�या सारसIंहात देखील समा�व3ट आहेत. पवुf जलसपंदा �वभागाच े

नामा�भधान पाटबधंारे �वभाग (IRRIGATION DEPARTMENT) असे होत.े �यामळेु त�पवुfच ेआदेश / Bनदेश 

�या नावाने Bनग��मत केले आहेत.  
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कलम    4 (1) (b) (v) 4 (1) (b) (v) 4 (1) (b) (v) 4 (1) (b) (v) नमनुा    ((((क))))    

भीमा �वकास �वभाग �माकं    2, 2, 2, 2, सोलापरू    

कामाशी सबं�ंधत काया,लयीन आदेश / / / / धोरणाDमक प>रप�के    

    

अन�ु....    �वषय    �मांक व तार(ख    अ-भ�ाय    ((((अस3यास))))    

या�वभागीय काया�लयाच ेकामकाज हे जलसपंदा �वभागाने घेतले�या धोरणा�मक Bनण�यानसुार आSण इतर 

�वभागांनी Bनग��मत केले�या धोरणा�मक Bनण�यानसुार चाल�वLयात येत.े जलसपंदा �वभागाच ेशासनBनण�य, 

प2रप.के, आदेश इ. वेबसाईटवर उपलNध क:न देLयात आलेले आहेत. मह�वाच ेBनण�य / आदेश / सचुना 

�वभागाने वेळोवेळी '�स/द केले�या सारसIंहात देखील समा�व3ट आहेत. पवुf जलसपंदा �वभागाच ेनामा�भधान 

पाटबधंारे �वभाग (IRRIGATION DEPARTMENT) असे होत.े �यामळेु त�पवुfचेआदेश / Bनदेश�या नावाने 

Bनग��मत केले आहेत.  
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कलम    4 (1) (b) (v) 4 (1) (b) (v) 4 (1) (b) (v) 4 (1) (b) (v) नमनुा    ((((इ))))    

भीमा�वकास�वभाग�मांक    2, 2, 2, 2, सोलापरू    

उपलLध द6तोवजांची याद( व द6तऐवजाचंा �वषय     

    

अ....�....    द6त    ऐवजाचा    �कार    �वषय    सबं�ंधत    =यNती    / / / / 

पदनाम    

=यNतीचे    "ठकाण    

((((उपरोNत    काया,लयात    उपलLध    नस3यास))))    

1 काया�लयीन न8�या अ वग� काया�सनधारक  

  ब वग� काया�सनधारक  

  क वग� काया�सनधारक  

  ड वग� काया�सनधारक  

  म8टर 'थम �लपीक कायम 
  नMदप8ुतके(उदा. आवकनMदवह�, जावकनMदवह�, 'करणनMदवह�इ.) �लपीक 10 वषy 

  रोजUकद� नMदवह� (कॅशबकु) लेशा – 1  

  'माणक नMदवह� वेतन �लपीक  

1  धनादेश नMदवह� 'थम �लपीक  

2  वेतन नMदवह� वेतन �लपीक  

3  देयक नMदवह� (Dबलरिज8टर) वेतन �लपीक  

4  भ.Bन.Bन. लेखा नMदवह� (वग�-4) लेशा – 5  

5  सेवा प8ुतके आ8था-3  

6  मा�सक वेतन देयके / परूक वेतन देयके / आकि8मक खच� / 

भ.Bन.Bन. देयके 

वेतन �लपीक  

7 आवक नMदवह� �वभागाकड े'ा=त होणाjया प.Xयवहारांची नMद घेणे �लपीक Bन टंकलेखक  

8 जावक नMदवह� �वभागाकडून Bनग��मत होणाjया प.Xयवहारांची नMद घेणे �लपीक Bन टंकलेखक  

9 जड व8तसुIंह 

नMदवह� 

�वभागा क2रता खरेद� करLयात आले�या 8थावरमालम�तचेी 

नMद घेणे 

भांडार शाखा  
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अ....�....    द6तऐवजाचा�कार    �वषय    सबं�ंधत    =यNती    / / / / 

पदनाम    

=यNतीचे    "ठकाण    

((((उपरोNत    काया,लयात    उपलLध    नस3यास))))    

10 8थाBनक खरेद� 

नMदवह� 

�वभागा क2रता उपभो~य व8तखूरेद�ची नMद घेणे भांडार शाखा  

11 लॉग बकू �वभागातील व2र3ठ अ6धकार� यांनी शासक+य वाहन 

वापर�या सदंभा�त नMद घेणे 

भांडार शाखा  

12 वाहन द:ु8ती 

इBतहास नMदवह� 

वाहन द:ु8ती सदंभा�तील खचा�ची नMदवह� भांडारशाखा  

13 टपाल म#ुांक नMदवह� �वभागातील Bनग��मत होणाjया टपालासाठK लागणारे पो8टल 

म#ुांकाची नMद घेणे 

�लपीक Bन टंकलेखक  

14 अBतमह�वाच े

Xय[तींकडून 'ा=त 

होणाjया 

प.Xयवहारांची 

नMदवह� 

�वभागाम/ये 'ा=त होणाjया मह�वाCया Xय[तींCया प.ाची 

नMद घेणे 

�लपीक Bन टंकलेखक  

15 शा8.ीय व गSणतीय 

उपकरणे नMदवह� 

�वभागीय काया�लयाम/ये व उप�वभागीय काया�लयेयांना 

�दले�या शा8.ीय व गSणतीय उपकरणे यांची नMद ठेवणे 

रेखाशाखा  

16 अदंाजप.क नMदवह� �वभागीय काया�लयाXदारे व व2र3ठ काया�लयाXदारे मजंुर� 

देLयात आले�या अदंाजप.कांची नM दठेवणे 

रेखाशाखा  

17 पज�?यमाननMदवह� काय�-े.ाम/ये असणाjया �व�वध तालकुे व पज�?यमान 

क" #ाम/ये नMद�वLयात आले�या पावसाची नMद घेणे 

रेखाशाखा  

18 सरंP-तनकाश े �वभागाम/ये उपलNध असले�या �व�वध सरंP-त नकाशांच े
जतन करणे व �याची नMद ठेवणे 

रेखाशाखा  
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कलम    4 (1) (b) (vi)4 (1) (b) (vi)4 (1) (b) (vi)4 (1) (b) (vi)    

भीमा�वकास�वभाग�मांक    2, 2, 2, 2, सोलापरू    

उपलLध द6तऐवजांची याद(    

    

अ
....    

�
....    

�वषय    द6ताऐवजाचा    �कार    / / / / न6ती    / / / / 

म6टर    / / / / नOदप6ुतक    / / / / =हाऊचरइ....    

�मखु    बाबींचा    तपशीलवार    सरुQ�त    

ठेव*याचा    

कालावधी    

1 जलसपंदा 

�वभागाCया 

�वषय 

सचुी'माणे

असणारे 

सव��वषय 

'�येक मा�हती अ6धकाjयाकड े

सोप�वले�या कामकाजानसुार 

�यांCया�वषयाशी सबं6ंधत न8�या, 

नMदप8ुतके, हजेर�पट, 8थायी 

आदेशाचं ेसकंलन, Bनवडन8ती इ. 

या8व:पात ठेवLयात येतात. 

कलम 4 (1)(b)(v) नमनुा (अ) म/ये 

नमदु केले�या कामाशी सबं6ंधत Bनयम 

/ अ6धBनयम व या�वभागाकडून 

वेळोवेळी व2र3ठ8तराव:न घेतले�या 

Bनण�याCया अनषुगंाने केलेल� काय�वाह� 

न8तीCया 

वगfकरणाCया

आदेशानसुार 

“अ” वग� 

(कायम) 

“ब” वग� (30 

वषy) 

“क” वग� (1 

वष�) याम/ये 

द8तऐवज 

�वभागले 

जातात.  

 



44 

 

कलम    4 (1) (b) (vii)4 (1) (b) (vii)4 (1) (b) (vii)4 (1) (b) (vii)    

भीमा�वकास�वभाग�मांक    2, 2, 2, 2, सोलापरू    

प>रणामकारक कामासाठR जनसामा0यांशी स3ला मसलत कर*याची =यव6था    

    

अनु    

�....    

स3लामसलतीचा�वषय    काय,�णाल(चे�व6ततृवण,न    कोणDयाअ�ध%नयमा    

/ / / / %नयमा    / / / / 

प>रप�का=दारे    

पनुरावDृतीकाल    

नाग2रकांCया सचुना / Bनवेदन 'ा=त झा�यास Uकंवा '�य- आ�यास �यांCयाबाबत शासनाCया सव�साधारण 

सचुनांचा अवलबं केला जातो. 
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कलम    4 (1) (b) (viii) 4 (1) (b) (viii) 4 (1) (b) (viii) 4 (1) (b) (viii) नमनुा    ((((अ))))    

भीमा    �वकास    �वभाग    �मांक    2, 2, 2, 2, सोलापरू    

जलसपंदा �वभागा.या स-मतीची याद( �का-शत करणे    

जलसपंदा �वभागा.या -सचंन =यव6थापन दला.या दैन"ंदन कामकाजात लागणारे अ�ध%नयम / / / / %नयम    

पिु6तका    

    

अ....    

�....    

अ�ध%नयमशीष,क    कधीपासनूअमंलातआहे????    

1. महारा3Z पाटबधंारे अ6धBनयम- 1976 �दनांक 1 जानेवार� 1977 

2. मुबंई कालवा Bनयम – 1934 �दनांक 4 जानेवार� 1934 

3. महारा3Z राiय जलनीती �दनांक 30 जुल ै2003 

4. महारा3Z�सचंन प/दतीच ेशतेकjयांकडून Xयव8थापन अ6धBनयम 
2005 

�दनांक 19 मे 2005 

5. महारा3Z �सचंन प/दतीच ेशतेकjयांकडून Xयव8थापन Bनयम 2006 �दनांक 23 मे 2006 

6. धरण सरुP-तता पिु8तका 'करण 7 – परुाच ेभाUकत, जलाशय 

प2रचालन व Xदार प2रचालन 

�दनांक 23 Oडस"बर 1983 

7. धरण सरुP-तता पिु8तका 'करण 8 – धरणावर उgवणार� 

आप�काल�न प2रि8थती हाताळLयासाठKची �स/दता 

�दनांक 23 Oडस"बर 1983 

8. आप�काल�न Xयव8थापन अ6धBनयम (क" #शासन) �दनांक 23 Oडस"बर 2005 

    

जलसपंदा    �वभागा.या    -सचंन    =यव6थापन    दलाकडून    �-स1द    होणार(    �काशने    

 

अ....    

�....    

�काशनशीष,क    साधारण क� =हा �-स1द होत?े???    

1. वा�ष�क �सचंन ि8थतीदश�क अहवाल दरवषf स=ट"बर 
2. वा�ष�क �सचंन ि8थतीदश�क अहवालाचा काय�कार� गोषवारा दरवषf ऑ[टोबर 
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कलम4(1)(4(1)(4(1)(4(1)(ब) () () () (आठ)))) 

भीमा �वकास �वभाग �माकं 2222, , , , सोलापरू    

काया,लयाशीसबं�ंधतअसले3यास-मती / गट / मडंळ / �ा�धकरण 

 

अ....    

�....    

स-मती / गट / मडंळ / 

�ा�धकरणाचेनांव    

स-मतीचे    

सद6य    

स-मतीचेउ"U�ट    बठैकGकतीवेळाघे

*यातयेते????    

सभाजनसामा0या

साठRखलु(आहेकाय
????    

1 म�हला त�ार 

Bनवारण स�मती 
 

12 त�ार Bनवारण करणे 'करणांCया 

उपलNधतनेसुार 

नाह� 
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कलम4(1)(4(1)(4(1)(4(1)(ब) () () () (नऊ))))    

भीमा �वकास �वभाग �माकं 2222, , , , सोलापरू    

काया,लयातील अ�धकार( / कम,चा----यांची याद(    

 

अ....    

�....    

अ�धकार( /  

कम,चा----यांच ेनांव 

सव,Vी    

पदनाम    दरू1वनी �मांक    ExtensionExtensionExtensionExtension    फॅNसनबंर    

1. ना. वा. जोशी काय�कार� अ�भयतंा 0217-2740660  -- 0217-2600914 

2. स.ं ह. अलझ"ड े उपकाय�कार� अ�भयतंा 0217-2740660  -- 0217-2600914 

3. म.गो. करमाळकर शाखा अ�भयतंा 0217-2740660  -- 0217-2600914 

4. िज. कृ. बकंापरेू स.अ.cेणी – 2 0217-2740660  -- 0217-2600914 

5. श.ं त.ु माने शाखा अ�भयतंा 0217-2740660  -- 0217-2600914 

6. श.ं प. होटकर 'थम �लपीक 0217-2740660  -- 0217-2600914 

7. ना. रा. कोळी भांडारपाल 0217-2740660  -- 0217-2600914 

8. म. म. शखे द=तर कारकून 0217-2740660  -- 0217-2600914 

9. '. क. मलैार� द=तर कारकून 0217-2740660  -- 0217-2600914 

10. �स.रा.कुभांर व2र3ठ �लपीक 0217-2740660  -- 0217-2600914 

12. स.ं गो. सरवदे व2र3ठ �लपीक 0217-2740660  -- 0217-2600914 

13. स. त.ु बनसोड े व2र3ठ �लपीक 0217-2740660  -- 0217-2600914 

14. B¨É. Eäò. ¨ÉÖ³ýVÉä व2र3ठ �लपीक 0217-2740660  -- 0217-2600914 

15. '. क. मलैार� �ल. Bनटं. 0217-2740660  -- 0217-2600914 

16. ई. इ. शखे �ल. Bनटं. 0217-2740660  -- 0217-2600914 

17. भो. हु. पाट�ल कBन3ठ �लपीक 0217-2740660  -- 0217-2600914 

18. म.ु ह. ढोबळे �ल. Bन टं. 0217-2740660  -- 0217-2600914 

19. �म. cी. रेवतगांवकर �ल. Bन टं. 0217-2740660  -- 0217-2600914 

20. स. �प. कोळी �ल. Bन टं. 0217-2740660  -- 0217-2600914 

21. द. ना. कांबळे �ल. Bन टं. 0217-2740660  -- 0217-2600914 

22. गौ. ग.ु हु�ले �ल. Bन  टं. 0217-2740660  -- 0217-2600914 

23. Eäò. VÉÒ. EòÉÆ¤É³äý ºÉ½þÉ. ¦ÉÉÆb÷É®ú{ÉÉ±É 
 

0217-2740660  -- 0217-2600914 

24.      

25.      

26.      
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कलम 4(1)(4(1)(4(1)(4(1)(ब) () () () (दहा)))) 

भीमा �वकास �वभाग �माकं 2222, , , , सोलापरू    

काया,लयातील अ�धकार( व कम,चार( यांच ेवेतन    
 

अ....    

�....    

अ�धकार(////    

कम,चा----यांचे नांव    

पदनाम    वेतन Vेणी    मळू     

वेतन    

Yेड    

वेतन    

एकूण     

वेतन....    

1 ना. वा. जोशी काय�कार� अ�भयतंा 15600 – 39100 33530 6600 40130401304013040130    

2 स.ं ह. अलझ"ड े उपकाय�कार� अ�भयतंा 15600 – 39100 17550 5400 22222222950950950950    

3 िज. कृ. बकंापरेू स.अ.cेणी – 2 9300 – 34800 16830 4400 21230212302123021230    

4 म.गो. करमाळकर शाखा अ�भयतंा 15600 – 39100 30590 6600 35990359903599035990    

5 श.ं त.ु माने शाखा अ�भयतंा 9300 – 34800 21710 4400 26110261102611026110    

6 श.ं प. होटकर 'थम �लपीक 9300 – 34800 11590 4200 15790157901579015790    

7 ना. रा. कोळी भांडारपाल 9300 – 34800  19410 4800 24210242102421024210    

8 म. म. शखे द=तर कारकून 9300 – 34800 13730 4200 17930179301793017930    

9 '. क. मलैार� द=तर कारकून 5200-20200 8230 1900 10130101301013010130    

10 स.ं गो. सरवदे व2र3ठ �लपीक 5200 – 20200 10940 2400 13340133401334013340    

11 स. त.ु बनसोड े व2र3ठ �लपीक 5200 – 20200 9040 2400 11440114401144011440    

12 �स.रा.कुभांर व2र3ठ �लपीक 5200 – 20200 14250 2400 16650166501665016650    

13 ¨É. Eò. ¨ÉÖ³ýVÉä व2र3ठ �लपीक 5200 – 20200 13540 2400 15940159401594015940    

14 EòÉä.SÉ.EòÉÆ¤É³äý ºÉ½þÉ.¦ÉÉÆb÷É®ú{ÉÉ±É 5200 – 20200 5830 1900 7730773077307730    

15 '. क. मलैार� �ल. Bन टं. 5200 – 20200 8230 1900 10130101301013010130    

16 भो. हु. पाट�ल कBन3ठ �लपीक 5200 – 20200 13190 4200 17390173901739017390    

17 म.ु ह. ढोबळे �ल. Bन टं. 5200 – 20200 7360 1900 9260926092609260    

18 �म. cी. रेवतगावंकर �ल. Bन टं. 5200 – 20200 6310 1900 8210821082108210    

19 स. �प. कोळी �ल. Bन टं. 5200 – 20200 6820 1900 8720872087208720    

20 द. ना. कांबळे �ल. Bन टं. 5200 – 20200 10940 1900 12840128401284012840    

21 गौ. ग.ु हु�ले �ल. Bन टं. 5200 – 20200 8230 1900 10130101301013010130    

22 म.मा.बदं�छोड े �शपाई 4440 - 7440 5380 1300 6680668066806680    

23 व. �व. गोडगे �शपाई 5200 – 20200 11300 1900 13200132001320013200    

24 �व. मा. मे:कर �शपाई 5200 – 20200 11330 1900 13230132301323013230    

25 स.ल.रजपतू चौक+दार 4440 - 7440 5180 1300 6480648064806480    

26          

27          
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28          

29          

 

 

    

कलम4(1)(4(1)(4(1)(4(1)(ब) () () () (अकरा)))) 

भीमा �वकास �वभाग �माकं 2222, , , , सोलापरू    

आ�थ,क वषा,तील �धान -शष, %नहाय (योजनेDतर /योजनांतग,त ) तरतदू(चा /खचा,चा गोषवारा    
          Amt. in Crores 

 

लेखा-शष, �व2यमानअनुदान अं%तम सधुा>रत अनुदान �Dय� खच,(माच,अखेर)))) 
योजनेDतर योजना 

अतंग,त 

एकूण योजनेDतर योजना 

अतंग,त 

एकूण योजनेDत

र 

योजना 

अतंग,त 

एकूण 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

सन 2017-2018 

2701A  095-27 0 0 0 0 0 0 0 0000    0 

2701A  382-27 0 0 0 0.018 0 0.01

8 

0.018 0000    0.018 

4701I886-53 0 0 0 0 0 0 0 0000    0 

2701A  317-27 0 0 0 0 0 0 0 0000    0 

2702 4478-27 0 0 0 0 0 0 0 0000    0 

2702 4665-50 0 0 0 0 0 0 0 0000    0 

2701B  422-27 0 0 0 0 0 0 0 0000    0 

2701B  565-31 0 0 0 0 0 0 0 0000    0 

2701A  765-50 0 0 0 0 0 0 0 0000    0 

             

4701 H 6292504 0 0 0 0.06 0 0.06 0.06 0000    0.06 

4701 I 1625082 0 0 0 0.03 0 0.03 0.03 0000    0.03 

270011012504 0 0 0   0.23 0   0.23   0.23      0      0.23 

270011022504 0 0 0   0.15 0   0.15   0.15      0      0.15 

270011042504 0 0 0   0.62 0   0.62   0.62      0      0.62 

270011092504 0 0 0   0.15 0   0.15   0.15      0      0.15 

270011082504 0 0 0   0.13 0   0.13   0.13      0      0.13 

270211012504 0 0 0   0.55 0   0.55   0.55      0      0.55 

270211022504 0 0 0   3.37 0   3.37   3.37      0      3.37 

270211082504 0 0 0   0.80 0   0.80   0.80      0      0.80 
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कलम    4 (1) (4 (1) (4 (1) (4 (1) (ब) () () () (बारा))))    

भीमा �वकास �वभाग �माकं 2222, , , , सोलापरू    

काया,लयामाफ, त    होणा----या    अनदुान    वाटपा.या    काय,�माची    काय,प1दती    

 

�वषय    ::::----    मा"हती    

काय��माच ेनांव :- कालवा पाणीवापर स8ंथेस अनदुान देणे 

लाभाथf पा.तCेया सबंधंीत अट� व शतf :- पाणीप>ी जमा केलेले अस�यास व कालXयाची देखभाल द:ु8ती 

केल� अस�यास 50 % अनदुान देय 

लाभ �मळ�वLयासाठKCया अट� 
 

:- पाणीप>ी जमा केलेले अस�यास व कालXयाची देखभाल द:ु8ती 

केल� अस�यास 50 % अनदुान देय 

लाभ �मळ�वLयासाठKCया काय�प/दती 
 

:- उप�वभागाकडून '8ताव माग�वणे व �वभागात मजंूर क:न 

अनदुान 'दान करणे 

पा.ता ठर�वLयासाठK आवEयक असलेले 

कागदप. 

:- उप�वभाग 8तरावर 

काय��माम/ये �मळणा-या लाभाची �व8ततृ 

मा�हती 

:- Bनरंक 

अनदुान वाटपाची काय�प/दती :- वर�ल 'माणे 

स-म अ6धका-याच ेपदनाम :- काय�कार� अ�भयतंा, भीमा �वकास �वभाग �.2, सोलापरू 

�वनतंी अजा� सोबत लागणारे श�ुक :-   ---- 

इतर श�ुक :-   ---- 

�वनतंी अजा�चा नमनुा :-   ---- 

सोबत जोडणे आवEयक असले�या 

कागदप.ाचंी याद� (द8तऐवज/दाखले) 

:-   ---- 

जोड कागप.ांचा नमनुा :-   ---- 

काय�प/दती सदंभा�त त�ार BनवारLयासाठK 

सबं6ंधत अ6धका-याच ेपदनाम 

:- काय�कार� अ�भयतंा, भीमा �वकास �वभाग �.2, सोलापरू 

तप�शलवार व '�येक 8तरावर उपलNध Bनधी :-   ---- 

लाभाथ�ची याद� खाल�ल नम?ुयात :-   ---- 
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कलम    4(1)(4(1)(4(1)(4(1)(ब) () () () (तरेा)))) 

भीमा �वकास �वभाग �माकं 2222, , , , सोलापरू    

काया,लयामाफ, त होणा----या अनदुान काय,�मांतग,त लाभाथZची �व6ततृ मा"हती �का-शत करणे 
 

अ....�....    लाभाथZचे    नांव    व    

पDता    

अनदुान////लाभयांची    

रNकम////6व[प    

%नवड    ////    पा�तचेे    %नकष    अ-भ�ाय    

    

    

    

− − − − %नरंक    °°°°    
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कलम4 (1) (4 (1) (4 (1) (4 (1) (ब) () () () (चौदा))))    

भीमा �वकास �वभाग �माकं 2222, , , , सोलापरू 

काया,लयीन मा"हतीच ेइलेN�ॉ%नक 6व[पात साठ�वलेल( मा"हती �का-शत करणे 
 

अ....�.... द6तऐवज 

�कार 

�वषय कोणDया 

इलेN�ॉ%नक 

नम0ुयात 

मा"हती 

-मळ�व*याची 

प1दत 

जबाबदार =यNती 

   

वेबसाईटवर�ल   

मजकूर 
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कलम4(1)(4(1)(4(1)(4(1)(ब) () () () (पधंरा)))) 

भीमा �वकास �वभाग �माकं 2222, , , , सोलापरू    

काया,लयातील उपलLध स�ुवधांचा (सव,सामा0य नाग>रकासंाठR))))तNता �का-शत करणे 

 

अ....    

�....    

स�ुवधेचा    �कार    वेळ    काय,    प1दती    "ठकाण    जबाबदार    

=यNती    / / / / 

कम,चार(    

त�ार    

%नवारण    

1 भेटLयाCयावेळेसदंभा�तमा�हती द.ु 3.00  

त े

साय.ं 4.30 

उप 

काय�कार� 

अ�भयतंा 

भीमा �वकास 

�वभाग 

�.2,सोलापरू 

उप 

काय�कार� 

अ�भयतंा 

काय�कार�अ

�भयतंा 

2 वेबसाईट मा�हती  www.wrd.maharashtra.gov.in/portal 

3 अ�भलेख तपासणीसाठK 

उपलNध स�ुवधाचंी मा�हती 

     

4 इतर मा�हती      
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कलम4 (1) (4 (1) (4 (1) (4 (1) (ब) () () () (सोळा)))) 

भीमा �वकास �वभाग �माकं 2222, , , , सोलापरू 

काया,लयातील जन मा"हती अ�धकार( //// सहा^यक जन मा"हती अ�धकार(////अ�पल(य �ा�धकार( यांची 

�व6ततृ मा"हती �सा>रत करणे 
 

EEEE) जनमा"हतीअ�धकार(    
    

अ
....    

�
....    

जनमा"हती    

अ�धका_या

चे    नांव    

पदनाम    काय,�े

�    

पDता    / / / / 

फोन    

ई----मेल    �थमअ�पल(यअ�धका

र(    

1. cीमती    

स/ंया    

हणमतंु    

अलझ"ड े   

उपकाय�का

र�    

अ�भयतंा    

सोलापू
र    

0217-

274066

0 

eebdd2solapur@gmail.coeebdd2solapur@gmail.coeebdd2solapur@gmail.coeebdd2solapur@gmail.co

mmmm    
काय�कार�    अ�भयतंा    

 

 

KKKK) सहा^यकजन मा"हती अ�धकार( 

अ. 

�. 

सहा^यक 

जनमा"हती 

अ�धका_याच े

नांव 

पदनाम काय,�े� पDता / 

फोन 

ई-मेल �थम 

अ�पल(य 

अ�धकार( 

1. cी. शकंर 

परशरुाम 

होटकर    

�थम 

-लपीक 

सोलापरू    0217-

2740660 

eebdd2solapur@gmail.comeebdd2solapur@gmail.comeebdd2solapur@gmail.comeebdd2solapur@gmail.com    काय�कार�    

अ�भयतंा    

 

इ)))) �थम    अ�पल(य �ा�धकार( 

अ. 

�. 

�थम अ�पल(य 

�ा�धका_याचे 

नांव 

पदनाम काय,�े� पDता / 

फोन 

ई-मेल ि=दतीय 

अ�पल(य 

अ�धकार( 

1. cी. ना. वा. 

जोशी    

काय,कार(

अ-भयतंा 

सोलापरू    0217-

2740660 

eebdd2solapur@gmail.comeebdd2solapur@gmail.comeebdd2solapur@gmail.comeebdd2solapur@gmail.com    राiय 

मा�हती 
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आय[ुत, 

खंडपीठ, पणेु    
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कलम    4(1)(4(1)(4(1)(4(1)(ब) () () () (सतरा)))) 

भीमा �वकास �वभाग �....2222, , , , सोलापरू 

काया,लयातील इतर �का-शत मा"हती 
 

अ....�....    �काशनाचे    -शष,क    साधारण    के=हा    �का-शत    होते????    

    

    

    

    

%नरंक    
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कलम    4(1)(4(1)(4(1)(4(1)(ब) () () () (सतरा)))) 

भीमा �वकास �वभाग �....2222, , , , सोलापरू 

�व"हत कर*यात येईल अशी इतर मा"हती 
 

    

    

उपरोNत        मा"हती    तपशील    "दनांक 01 01 01 01 जलु ै2012012012018888 अखेर अ2ययावत    कर*यात    आलेल(    आहे....    

    

    

 




