
कार्ाालर् उपसंचालक] सामाजिक न्र्ार् एवं ननिःशक्तिन कल्र्ाण जिला मन्दसौर 

सूचना का अधिकार अधिननर्म 2005 की िारा 4 (1) (b) अनुसार 17 बिन्दओुं पर मेन्र्ुअल ववभागीर् वेिसाईट पर उपलब्ि कराने  

बिन् द ुक्रमाकं- 1-(ि) कार्ा एवं कताव् र् :-  

स.क्र.
  

ईकाई/शाखा  वववरण  

1 मुख् र् ललवपक शाखा
  

कार्ाालर्ीन कार्ो का पर्ावेक्षण, प्राप् त पत्रों पर मार्किं ग करना, कमाचाररर्ों के गोपनीर् प्रनतवेदन का संिारण एवं समर्- 
समर् पर सौंप ेगरे् अन्र् कार्ा 

2 लेखा शाखा  कार्ाालर् में कार्ारत समस् त कमाचाररर्ों का कोषालर् से वेतन, टी.ए., मेडिकल, भववष् र् ननधि, आहरण एवं ववभागीर् 
र्ोिनाओं के हहतग्राहहर्ों को लाभांववत करने हेत ुआहरण कर भुगतान करना।  

3 स् थापना शाखा 
  

स्थापना, राष्रीर् पररवार सहार्ता, मुख्र्मंत्री मिदरू सुरक्षा र्ोिना, आम आदमी एवं िनश्री िीमा र्ोिना 
कमाचाररर्ों स ेसंिंधित व् र्जक्तगत अलभलेखो का संिारण, अवकाश एवं सेवा ननववृि प्रकरणों का ननराकरण करना। 

4 नन:शक् त कल् र्ाण
  

मानलसक/िहुननिःशक्त सहार्ता अनुदान र्ोिना, छात्रववृि, नन:शक् त वववाह प्रोत् साहन र्ोिना, स् पशा अलभर्ान- प्रमाण पत्र 
कृबत्रम अगं उपकरण ववतरण, ननराधश्रत शुल् क का संिारण एवं संस् थाओं को अनुदान का प्रदार् करना। 

5 समाि कल् र्ाण
  

माता-वपता भरण पोषण अधिननर्म- वदृ्ििनो को सहार्ता ।  

6 भण् िार शाखा कार्ाालर् के अलभलेख तथा अनुपर्ोगी अलभलेख, भण् िार कक्ष में रख-रखाव । 
7 लशकार्त, 

िनसुनवाई  
सी.एम. हेल् पलाईन, िन लशकार्त, िन सुनवाई पत्रों का ननराकरणा  

8 समग्र पेंशन 
र्ोिनाए ं  

राष् रीर् वदृ्िावस् था, वविवा, नन:शक् त पेंशन र्ोिना, सामाजिक सुरक्षा पेंशन र्ोिना, मुख् र्मंत्री कन् र्ा अलभभावक पेंशन 
र्ोिना । 

9 मुख् र्मंत्री कन् र्ादान/ 
ननकाह र्ोिना  

कन् र्ादान/ननकाह र्ोिना- हहतग्राहहर्ों को लाभांववत कराना। 

10 मुख् र्मंत्री मिदरू 
सुरक्षा र्ोिना  

र्ोिनांतगात अतं् रे्जष्ट सहार्ता र्ोिना का लाभ प्रदान करना। 

 



 
 
बिन् द ुक्रमाकं- 2- कार्ा ववभािन :- 
 

क्र.
  

नाम  पद  वेतन  कताव् र्  

1 िॉ. िे.के. िैन  प्रभारी उप संचालक,
  

-  उप संचालक के कार्ा,  

2 श्री िी.िी. रामावत  सहार्क गे्रि-2  13740  मुख् र् ललवपक शाखा, नन:शक् त कल् र्ाण, ननराधश्रत शुल् क, समग्र पेंशन 
र्ोिनाएं, वदृ्ििनो की गनतववधिर्ां।  

3 श्री रामचन् र चौहान  सहार्क गे्रि-3  12440  स् थापना शाखा तथा मुख् र्मंत्री मिदरू सुरक्षा, भण् िार शाखा, राष् रीर् 
पररवार सहार्ता र्ोिना, संिंिी समस् त कार्ा।  

4 श्री रामचन् र रावत  सहार्क गे्रि-3  10480 मानलसक/िहुननिःशक्त सहार्ता अनुदान, छात्रववृि, नन:शक् त वववाह 
प्रोत् साहन, स् पशा अलभर्ान- प्रमाण पत्र कृबत्रम अगं उपकरण ववतरण, एवं 
संस् थाओं को अनुदान का प्रदार् करना। 

5 श्री राघवेन् र राठौर  सहार्क गे्रि-3  6150  कार्ाालर् के कमाचाररर्ों का कोषालर् से वेतन, टी.ए., मेडिकल, भववष् र् 
ननधि, आहरण एवं ववभागीर् र्ोिनाओं के हहतग्राहहर्ों को लाभांववत करन े
हेतु आहरण कर भुगतान करना।  

6 श्रीमती सुमन सलाम  कलाकार  9810  िन कल् र्ाणकारी र्ोिनाओं के कार्ाक्रम प्रदलशात करना, एवं आवक-िावक 
शाखा  

 



 
बिन् द ुक्रमाकं- 3- ननणार् प्रर्क्रर्ा :- 
 

आवेदन 

 

 

    आवक शाखा 
 

    शाखा ललवपक 

 

    मुख् र् ललवपक 

 

 

    उप संचालक 

 

 

(ि) पर्ावेक्षण अधिकारी -  उप संचालक 
(स) िवािदेह अधिकारी -  उप संचालक 

 



 

बिन् द ुक्रमाकं- 4- समर्-सीमा, ववलभन् न प्रकरणों के ननपटारे हेतु ननम् नानुसार समर् सीमा ननिााररत की गई है :- 
 

1
  

ववकलांग छात्रववृि  30 हदवस  

2 ववकलांगो को पररचर्-पत्र  30 हदवस  

3 संस् थागत अनुदान (स् वैजछछक संस् था को मान् र्ता 
एवं अनुदान)  

21 हदवस  

आवेदन पत्र की िॉचं एवं परीक्षण  30 हदवस  

4
  

सूचना के अधिकार के अंतगात प्राप् त आवेदन पत्रों 
में नकल प्रदार्  

30 हदवस  

5
  

सूचना के अधिकार के अंतगात अलभलेखों के 
अवलोकन की सूचना देना  

15 हदवस  

6
  

सूचना के अधिकार के अंतगात अलभलेखों के 
अवलोकन की सुवविा देना  

15 हदवस 

 

(ि) शे्रणी सीमा :– ननरंक 
(स) मात्रात् मक लक्ष् र् :- ननरंक। 



बिन् द ुक्रमाकं- 5-  

 

  कार्ाालर्ीन प्रर्क्रर्ा को ननर्मानुसार एवं सुचारू रूप से सम् पन् न्  करने के ललरे् उपर्ोगी अधिननर्म, ननर्म, रेग् र्ुलेशन व मने् र्ुअल की 
सूची ननम् नानुसार है :- 
 

➢ म.प्र. लसववल सेवा आचरण ननर्म 

➢ म.प्र. अवकाश ननर्म 

➢ म.प्र. पेंशन ननर्म 

➢ म.प्र. मूलभूत ननर्म 

➢ म.प्र. ववत् त संहहता 

➢ म.प्र. िी.पी.एफ/ िी. पी. एफ. ननर्म 

➢ म.प्र. टी.ए. / मेडिकल मेन् र्ुअल 

➢ म.प्र. भण् िार क्रर् ननर्म 

➢ ववववि अधिननर्म 



 

बिन् द ुक्रमाकं- 6  

 

  कार्ाालर्ीन में संिाररत र्करे् िाने वाले ववलभन् न्  अलभलेखों की सूची तथा वगीकरण ननम् नानुसार है :- 
 

➢ कमाचाररर्ों/अधिकाररर्ोंके सेवा अलभलेख एवं उनसे संिंधित पंजिर्ॉ ं

➢ कमाचाररर्ों/अधिकाररर्ों की वेतन एवं अवकाश पंिी 

➢ कमाचाररर्ों की उपजस्थनत पंिी 

➢ िैठक पंिी 

➢ शाखा वार ववलभन् न ववषर्ों से संिंधित पथृक-पथृक पंजिर्ॉ ं
 

बिन् द ुक्रमाकं- 7 

 इस कार्ाालर् द्वारा कोई भी पथृक से नीनत नहीं िनाई गई है। 
 

बिन् द ुक्रमाकं- 8  

 इस कार्ाालर् द्वारा कोई भी पथृक से िोिा नहीं िनार्ा गर्ा है । 
 
 



बिन् द ुक्रमाकं- 9 

कार्ारत अधिकारी एवं कमाचाररर्ों की िानकारी 

क्र. नाम  पदनाम  टेलीफोन/ मो. नम् िर  ई-मेल एड्रसे  

1 िॉ. िे.के. िैन  प्रभारी उप संचालक,
  

9826458277 pswmas@mp.nic.in 

2 श्री िी.िी. रामावत  सहार्क गे्रि-2  9827364767 

3 श्री रामचन् र चौहान  सहार्क गे्रि-3  9752127257 

4 श्री रामचन् र रावत  सहार्क गे्रि-3  9981255049 

5 श्री राघवेन् र राठौर  सहार्क गे्रि-3  9827657280 

6 श्रीमती सुमन सलाम  कलाकार  9827780959 

7 श्री र्कशनलाल पड्ई  वाहन चालक  
9009039780 

8 श्री कोमलधगर गोस् वामी  भतृ् र्  
9713787909 

9 श्री गनी मोहम् मद  भतृ् र्  9926573505  

10 श्री मनोि पररहार  भतृ् र्  9977765593 

11 श्री नीरि शमाा  कम् प् र्ूटर ऑपरेटर 8103856976 

 



बिन् द ुक्रमाकं- 10 

कार्ारत कमाचाररर्ों की िानकारी 

क्र.
  

नाम  पद  वेतन  

1 िॉ. िे.के. िैन  प्रभारी उप संचालक,  -  

2 श्री िी.िी. रामावत  सहार्क गे्रि-2  13740+2800  

3 श्री रामचन् र चौहान  सहार्क गे्रि-3  12440 +2800 

4 श्री रामचन् र रावत  सहार्क गे्रि-3  10480+2400 

5 श्री राघवेन् र राठौर  सहार्क गे्रि-3  6150+1900  

6 श्रीमती सुमन सलाम  कलाकार  9810+2400  

7 श्री र्कशनलाल पड्ई  वाहन चालक  
9300+1900 

8 श्री कोमलधगर गोस् वामी  भतृ् र्  
9450+1800 

9 श्री गनी मोहम् मद  भतृ् र्  7640+1300 

10 श्री मनोि पररहार  भतृ् र्  4750+1300 

11 श्री नीरि शमाा  संववदा कम् प् र्ूटर ऑपरेटर  10035 

 

 



बिन् द ुक्रमाकं- 11  

ववभागीर् ििट आवंटन/व् र्र् 

क्र िटि हेि  कार्ा का नाम  वषा  आवंटन  व् र्र्  

1
  

2235 ननदेशन प्रशासन वेतन एवं भत् त े 2015-16  1318000  1318000 

2
  

2235 कलापथक  वेतन एवं भत् त े 2015-16  309000  309000  

3 2235 रश् र् श्राव् र्  वेतन एवं भत् त े 2015-16  286000  286000  

4 2235 मानलसक िहुववकलांग अनुदान  सहार्ता अनुदान  2015-16  2842000  2842000  

5
  

2235 मुख् र्मंत्री कन् र्ादान र्ोिना  कन् र्ादान/ननकाह र्ोिना  2015-16  2650000  2650000  

6
  

2235 एकीकृत सामाजिक सुरक्षा पेंशन एकीकृत सामाजिक सुरक्षा पेंशन 2015-16  
9598000 9598000 

7 2235 इंहदरा गांिी राष्रीर् वदृ्िावस्था पेंशन   इंहदरा गांिी राष्रीर् वदृ्िावस्था 
पेंशन   

2015-16  
49041000 49041000 

8 2235 इंहदरा गांिी राष्रीर् ननिःशक्त पेंशन   इंहदरा गांिी राष्रीर् ननिःशक्त पेंशन   2015-16  
5525000 5525000 

9 2235 इंहदरा गांिी राष्रीर्.वविवा. पेंशन इंहदरा गांिी राष्रीर्.वविवा. पेंशन 2015-16  
3099100 3099100 

10 2235 राष्रीर् पररवार सहार्ता र्ोिना राष्रीर् पररवार सहार्ता र्ोिना 2015-16  
7800000 7800000 

11 2235 मानलसक/िहुननिःशक्त सहा. अनु. मानलसक/िहुननिःशक्त सहा. अनु. 2015-16  
2842000 2842000 

12 2235 ववकलांग छात्रववृि ववकलांग छात्रववृि 2015-16  
28000  28000  

13 2235 मुख्र्मंत्री कन्र्ा अलभावक पेंशन 
र्ोिना 

मुख्र्मंत्री कन्र्ा अलभावक पेंशन 
र्ोिना 

2015-16  
2421000 2421000 

14 ननिःशक्त वववाह प्रोत्साहन र्ोिना ननिःशक्त वववाह प्रोत्साहन र्ोिना 2015-16  
500000 500000 



 

बिन् द ुक्रमाकं- 12 
 

  ननरंक । 
 

बिन् द ुक्रमाकं- 13 

  ननरंक । 
 

बिन् द ुक्रमाकं- 14 

  कार्ाालर् में उपलब् ि िानकाररर्ों की सूची बिन् द ुक्रमांक 6 में दशााई गई है िो हािा कॉपी में उपलब् ि है ।  

  

बिन् द ुक्रमाकं- 15 

   

क्र.  सुवविा  प्रभारी अधिकारी   शाखा खलुने का समर्  दरुभाष क्रमांक  

1 प्रनतललवप का प्रदार्  उप संचालक, सामाजिक न् र्ार् एवं 
नन:शक् तिन कल् र्ाण जिला मन् दसौर  

प्रात: 10:30 ििे (कार्ाालर्ीन 
समर् में)  

07422-235203  

 



बिन् द ुक्रमाकं- 16 :- लोक सूचना अधिकारी से संिंधित िानकारी 

   

क्र.  वववरण  िानकारी  

1 लोक सूचना अधिकारी  उप संचालक, सामाजिक न् र्ार् एवं नन:शक् तिन 
कल् र्ाण जिला मन् दसौर 

2  पदनाम  उप संचालक, सामाजिक न् र्ार् एवं नन:शक् तिन 
कल् र्ाण जिला मन् दसौर  

3  दरुभाष  07422-235203 

4  ई- मेल एड्रसे  pswmas@mp.nic.in 

5  कार्ाालर् का पता  उप संचालक, सामाजिक न् र्ार् एवं नन:शक् तिन 
कल् र्ाण जिला मन् दसौर 

6  िनता से लमलने का समर् प्रत् रे्क कार्ा हदवस में प्रात: 10:30 ििे से सार्ं 
05-30 ििे तक 

 

बिन् द ुक्रमाकं- 17 :- कार्ाालर् की गनतववधिर्ााँ 
 

शासन की ववभागीर् िनकल् र्ाणकारी र्ोिनाओं के अतंगात हहतग्राहहर्ों को लाभांववत करना एवं मद्र्ननषेि कार्ाक्रम के अतंगात 
समाि के हर वगा को अवगत कराना तथा नन:शक् त कल् र्ाण के अतंगात नन:शक् तिनो का कल् र्ाण एवं समग्र पुनवाास कर समाि की 
मुख् र् िारा से िोिना।  


