
शासकȧय ईमेल आईडी åयिÈतगत Ǿप से बनान ेके ͧलए फॉम[ को कैसे भरे? 

िदशा िनद¥श

1 आवेदक का नाम 

2 आवेदक कì जÆ मितिथ
(DD/MM/YYYY)

3 पद

4 a िवभाग का नाम 

4 b िजला कायाªलय का नाम

5 आधार नं. एवं कमª.øमांक

6 आवेदक का पता 



7 आवेदक का Mobile No

8 ईमेल आईडी म¤ दो ÿकार से आईडी बन सकते ह§  1. सरनेम के बाद Dot और उसके बाद नाम -  उदा. kumar.ramesh@mp.gov.in  अपना 
सरनेम  (kumar).(dot) नाम (ramesh)  2.  नाम  (ramesh) . (dot) सरनेम  उदा. ramesh.kumar@mp.gov.in
2. आपके Ĭारा िदये गये ईमेल अगर पहले से मौजूद रहे तो वह आपके जÆ म का वषª या पद जोड सकते ह§ । उदा. kumar.ramesh66@mp.gov.in
3- यिद आपका नाम ramesh kumar gupta है तब rameshk.gupta@mp.gov.in  या gupta.rameshk@mp.gov.in बना सकते ह§ । 

10 सेवािनविृ° / संिवदा 
सेवा पूणª  होने कì ितिथ 

9 यिद आपका अÆ य दूसरा 
ईमेल हो तो भर¤ ।

आवेदक के हÖ ता±र , सील एवं 
ितिथ सिहत

कायाªलय ÿमखु के हÖ ता±र  एवं 
सील ितिथ सिहत

वåरÕ ठ कायाªलय के अिधकारी के हÖ ता±र 
एवं सील हतुे åर³ त खाली रहगेा ।



एडिमन कायाªलय उपयोग हते ु



उपरो³ त फामª सबंंिधत कमªचारी स ेभरवाने के बाद समÖ त कमªचाåरयŌ कì जानकारी Excel Sheet के िनÌ न ÿाłप म¤ तैयार  कì जावे । 

अपने वåरÕ ठ कायाªलय को पý भेजते समय उपरो³ त Excel Sheet आवÔ यक łप भेजे िजसस ेईमेल आईडी बनाने म¤ ýुिट न हो । 


