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                            Đ.2016/सा.शा.1/िजडीसी/माǑहती अͬधकार/ͧसआर-10 

                                                    िजã हाͬधकारȣ काया[लय, नांदेड 

                                                    Ǒदनांक ◌ः-   10 /06/2016 
 
 
 
ĤǓत, 

िजã हा सुचना ͪव£ान अͬधकारȣ,  

नांदेड. 
 
 ͪवषय ◌ः- माǑहतीचा अͬधकार अͬधǓनयम-2005 कलम 4 (1) Ĥमाणे माǑहती  

                               Ĥकाशीत करणेबाबत. 
 
  संदभ[ ◌ः- आपले पğ Đ.2016/सा.शा.1/मा.अ./ͧसआर 08, Ǒद. 16.02.2016 
 
 
  उपरोÈ त संदभȸय पğाÛ वये माǑहतीचा अͬधकार अͬधǓनयम-2005 कलम 4 (1) 
Ĥमाणे माǑहती Ĥकाशीत करणेè तव ͪववरणपञ १ ते  १७ या सोबत सादर करÖ यात येत 
आहे. 
                . 
 
सोबत ◌ः- . 

1) Ĥपğ 1 ते 17 (ए.पाने-01 ते 33)  

2) एक सी.डी. 
 

                                               उपिजã हाͬधकारȣ (सामाÛ य) 
        िजã हाͬधकारȣ काया[लय, नांदेड. 
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                                                        कलम 2 एच नमूना (अ) 

 
माǑहतीचा अͬधकार अͬधǓनयम 2005 अÛ वये ͪवभागावर लोकĤाͬधकारȣ याची यादȣ शासͩकय 
ͪवभागाचे नांव ◌ः- महसूल व वन ͪवभाग िजã हाͬ धकारȣ काया[लय, नांदेड कलम (एच) a/b/c/d 

 
अ.Đ. लोक Ĥाͬधकारȣ संè था संè था Ĥमुखाचे पदनाम Ǒठकाण / प× ता 
1 िजã हाͬधकारȣ काया[लय, 

नांदेड 

1. उपिजã हाͬधकारȣ (सामाÛ य)  

      िज.अ.का नांदेड 
2. तहͧसलदार ( सामाÛ य )  

   िजã हाͬधकारȣ काया[लय नांदेड 

Ĥशासकȧय इमारत, 
दसुरा मजला नांदेड 

 
 
 
 
 
 
 
 

कलम 2 एच नमूना (ब) 
 

शासनाकडून पुरेसा Ǔनधी ĤाÜ त लोकĤाͬधकारȣ संè थांची यादȣ शासकȧय ͪवभागाचे नांव कलम 2 

(h) (i) (ii) अंतग[त 

 
अ.Đ. लोक Ĥाͬधकारȣ संè था संè था Ĥमुखाचे पदनाम Ǒठकाण / प× ता 
1 िजã हाͬधकारȣ काया[लय, 

नांदेड 

1 उपिजã हाͬधकारȣ (सामाÛ य)  

      िज.अ.का नांदेड 
2 तहͧसलदार ( सामाÛ य )  

   िजã हाͬधकारȣ काया[लय नांदेड 

Ĥशासकȧय इमारत, 
दसुरा मजला नांदेड 
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कलम 4 (1) (a) 
अनुसार संगणीकरणाå दारे कृती आराखडा तयार करणे 

कलम 4 (1) (b) (I) 
िजã हाͬधकारȣ काया[लय, नांदेड येथील सामाÛ य शाखा- एक काया[लयातील कायȶ व कत[å ये यांचा 

तपशील. 

अ.Đ
  

साव[जǓनक Ĥाͬधकरण नावं  सामाÛ य Ĥशासन ͪवभाग िजã हाͬधकारȣ काया[लय, नांदेड  

1
  

संपुण[ प× ता  सामाÛ य Ĥशासन ͪवभाग एक िजã हाͬधकारȣ काया[लय, 
नादेंड ,एम.िज.रोड, नांदेड  

2
  

काया[लय Ĥमुख  िजã हाͬधकारȣ, नांदेड  

3
  

कोण× या खा× याÍ या अंतग[त हे 
काया[लय आहे  

महसूल व वनͪवभाग 

4
  

कामाचा अहवाल कोण× या 
काया[लयाकडे सादर केला जातो  

1.शासन सामाÛ य Ĥशासन ͪवभाग मंğालय, मु ंबई 
2.शासन महसूल व वन ͪवभाग मंğालय, मु ंबई 
3.शासन राÏ य Ǔनवडणुक आयोग 

4.मा.ͪवभागीय आयुÈ त, औरंगाबाद ͪवभाग 

5
  

काय[क¢ाः भौगͧलक  नांदेड िजã हा 

6
  

अंगीकृत ĭत  महसूल व वन ͪवभाग 

7
  

Ú येय/धोरणे   राÏ य Ǔनवडणकु आयोगाने Ǒदलेã या 
काय[Đमानुसार Ēामपंचायत Ǔनवडणूका घेणे. 

 हेġाबाद इनाम Ǔनमु [लन व रोख अनुदान कायदा 
1954 कायदयाअंतग[त शत[भंगाचे Ĥकरणात दंड 
वसूल करणे. 

 इनाम कुळाÍ या अनुषंगाने गाव नमुना 01 क 
अदयावत कǾन × यांचा डाटाबेस तयार करणे. 

 इनाम जͧमनीची Ĥकरणे हाताळणे  

 नांदेड ͧशख गुǾå दारा सचखंड Įी हु जरु साहेब 
अͬधǓनयम 1956 अंतग[त िजã हाͬधकारȣ यांची 
कामे 

 शासन पǐरपğक Ǒद 30 जुलै 2010 अÛ वये 
देवè थान इनाम जͧमनींची Ĥकरणे हाताळणे. 
 

 मा.लोकआयुÈ त Ĥकरणे Ǔनकालȣ काढणे. 
 

 उपͪवभागीय व तहͧसल काया[लय व िजã हाͬधकारȣ 
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काया[लयाचे दÜ तर तपासणीचा वाͪष[क इç टांक 
 

 अशासकȧय सͧम× याची  गठाण करÖ याची 
काय[वाहȣ 

 ͪवͪवध खा× यामंाफ[ त देÖ यात आलेã या 
तपासणीÍ या काय[Đमाची पुत[ता करणे उदा. 
आĮमशाळा, अपंग शाळा, इ. 

 अͧभलेख क¢ाचे è कॅǓनग व अदयावतीकरण करणे 
 Online RTI 2005  
 वन हÈ कम Ĥकरणी (वैयÈ तीक व सामुहȣक) दावे 

Ǔनकालȣ काढणे. 
 

 पेसा कायदयाची अमंलबजावणी करणे. 
 

 राç Ěȣय बालकामगार Ĥकã पाची Ǔनयमीत कामे 
पार पाडणे 
 

 मापदंडाĤमाणे ͪवͪवध काया[लयाची तपासणी करणे 
8

  
साÚ य   Ēामपंचायत Ǔनवडणूक 2015, साव[ǒğक Ǔनवडणूक 

911, Ēामपंचायतची संगणीकृत मतदार यादȣ, 
महाराç Ě Ēामपंचायत अͬधǓनयम 1959 अंतग[त 
नांदेड िजã हयातील 617 गावाची Ēामपंचायत 
Ǔनवडणुक अनुषंगीक कामे पार पाडÖ यात आलȣ. 
 

 हेġाबाद इनाम Ǔनमु [लन व रोख अनुदान कायदा 
1954 कायदयाअंतग[त शत[भंगाची  Ĥकरणातील 
अनािज[त एकूण रÈ कम 1, 12, 71, 901/-  दंड 
वसूल  करÖ यात आला आहे. 

 सन 2015 मधील इनाम कुळाÍ या अनुषंगाने गाव 
नमुना 01 क अदयावत कǾन × याचंा डाटाबेस 
तयार करÖ यात आला आहे. 

 उपͪवभागीय व तहͧसल काया[लय व िजã हाͬधकारȣ 
काया[लयाचे दÜ तर तपासणीचा वाͪष[क इç टांक 
पुत[ता करÖ यात आलȣ आहे. 
 

 सन 2015 मधील ĤाÜ त लोकायुक् त Ĥकरणे 
Ǔनकालȣ काढÖ यात आलȣ आहेत. 
 

 पेसा कायदयाÍ या अमंलबजावणी अतंग[त (48) 
गावे घोषीत करÖ यात आलȣ आहेत. 
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 वन हÈ क Ĥकरणी (वैयÈ तीक व सामुहȣक) दावे 
Ǔनकालȣ काढले. 
 

 Online RTI 2005 अÛ वये Nodal Officer यांची 
ǓनयुÈ ती Ĥकरणी आ देश पाǐरत करÖ यात आले 
आहे  

 
9

  
Ĥ× य¢ काय[  1) काया[लयीन आवक व जावक 2)अͧभलेख जतन करणे 

व नÈ कल देणे 3) Ēामपंचायत व िजã हा पǐरषदा 
Ǔनवडणुक 4)माǑहतीचा अͬधकार 5) धमा[दाय (इनाम 
,मदतमाष व ͨखदमतमाष जमीन ͪवषषक कामे 6) 
भुसूधार (कुळ, सीलȣग,इनाम,जमीन ͪवषयक कामे) 7) 
संकȧण[ कामे 8) कायदा सुå यवè थेबाबत देखभाल 9) 
शासनातफȶ  महसूलȣ वसुलȣ करणे. 

10
  

जनतेला देत असलेã या सेवांचा 
थोडÈ यात तपͧशल  

 जनतेÍ या कामाशी Ǔनगडीत ͪवͪवध ͪवषयांची 
अमंलबजावणी करणे, लोकाͧभमुख Ĥशासन 
सांभाळून ͪवͪवध लोकोपयोगी सेवा पुरͪवणे, तसेच 
जबाबदार व संवेदनशील å यवè था Ǔनमा[ण करणे. 

 लोकशाहȣ Ǒदन संदभा[त अज[ Ĥकरणी काय[वाहȣ 
करणे. 

11
  

è थावर मालम× ता (येथे तुमÍ या 
Ĥाͬधकरण जमीन इमारत आͨण 
अÛ य è थावर मालम× तेचा तपͧशल 
दयावा) 

Ĥशासकȧय इमारत (िजã हाͬधकारȣ काया[लयातील 
तळमजला (आवक जावक शाखा, आप× कालȣन क¢) दसुरा 

मजला अतंग[त सामाÛ य Ĥशासन ͪवभाग एक,     ( 
धमा[दाय , भुसूधार, Ēामपंचायत,संकȧण[ )  

तीसरा मजला अतंग[त (अͧभलेख शाखा) 
12

  
ĤाͬधकरणाÍ या संरचनेत तÈ ता 
(वंश व¢ृाचा तÈ ता जसा असतो 
तसा तÈ ता काढून Ĥ× येक 
पातळीवर काय[क¢ा व संपका[Í या 
प× याशी × यांची जोड घालून 
दाखवावी. ) 

तÈ ता अ Ĥमाणे  

13
  

संè थेÍ या संरचना× मक तÈ × यामÚ ये काय[¢ेğाचे 
Ĥ× येक è तरावरचे तपशील 

साÜ ताहȣक सु͠ी आͨण ͪवशेष 
सेवांचा कालावधी 

रͪववार व मǑहÖ यातील दसुरा व चौथा शǓनवार तसेच 
शासनाने जाǑहर केलɅडर साव[जǓनक सुटया .  

ͪवͧशç ट सेवेसाठȤ पावसाळी हंगामात व ǓनवडणुकȧÍ या 
वेळी Ǔनयंğण क¢ 24 तास चालू ठेवÖ यात येतो. 

14
  

उपलÞ ध सेवा  Ǔनयंğण क¢ 24 तास चालू ठेवÖ यात येतो. 

15
  

अå वल कारकून - या काया[सनात 6 अå वल कारकूनची पदे आहेत अ.का 
(सा.शा.1), अ.का (Ēामपंचायत), अ.का (आवक ͪवभाग), 
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अ.का (जावक ͪवभाग), अ.का (भूसुधार) अ.का (माǑहती 
अͬधकार शाखा) × यापैकȧ 6 हȣ  अå वल कारकून काय[रत 
आहेत. जॉब चाट[Ĥमाणे काम करतात 

 
16 ͧलपीक या काया[सनात   13  ͧलपीकांची पदे आहेत जे जॉब 

चाट[Ĥमाणे सोपͪवलेलȣ कामे करतात 

 
17

  
काया[लयीन दरुÚ वनी Đमांक /ई 
मेल आयडी/ व वेळ  

(02462- 240303) E-Mail dygennanded@gmail.com 

काया[लयीन वेळ सकाळी 10.00 ते सायकांळी 05.45 
अशी आहे 

mailto:dygennanded@gmail.com
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 संè थेचा Ĥाǽप तÈ ता अ 
 

उपिजã हाͬधकारȣ (सामाÛ य) 
िजã हाͬधकारȣ काया[लय, नांदेड 

 
 

तहͧसलदार (सामाÛ य) 
िजã हाͬधकारȣ काया[लय, नांदेड 

 
 
 
ͧलपीक टे-1 1. Įीमती.कंुदा देशपांडे, 

 नायब तहͧसलदार (सामाÛ य) 
िज.अ.का नांदेड 
 
 
 
 
 
 
2. Įी.ͧसÚ दाथ[ धनजकर, 
नायब तहͧसलदार (धमा[दाय) 
िज.अ.का नांदेड 

अ.का. (सा.शा.1) 
 ͧलपीक टे-2 

ͧलपीक टे-3 
ͧलपीक टे-4 
ͧलपीक टे-5 अ.का. (Ēामपंचायत) 

  ͧलपीक टे-6  
ͧलपीक टे-7 
ͧलपीक टे-8 अ.का (आवक ͪवभाग) 
ͧलपीक टे- 9 अ.का (जावक ͪवभाग) 
ͧलपीक टे-10 अ.का (भूसुधार) 
ͧलपीक टे-11 

ͧलपीक टे-12 ͧलपीक टे 12 (धमा[दाय) 
-- अ.का (माǑहती अͬधकार 

शाखा) 
ͧलपीक टे-13  अ.का (अͧभलेख शाखा) 
 
 
 
 

ͧशपाई  सात 

वरȣल नमुद शाखेÍ या 
कामासाठȤ व काया[लयातील 

कामासाठȤ 
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                                                   कलम 4 (1) (b) (ii) नमूना (अ) 
िजã हाͬधकारȣ काया[लय येथील सामाÛ य शाखा- एक  या काया[लयातील अͬधकारȣ व कम[चारȣ 

यांÍ या अͬधकारांचा तपशील 

अ 
अ.Đ
. 

पदनाम अͬधकार – 

आͬथ[क 

कोण× या कायɮया/Ǔनयम/ शासन Ǔनण[य / 
पǐरपğकानसुार 

अͧभĤा
य 

1 िजã हाͬधकारȣ  ĤदानासाठȤ मंजरूȣ देणे  ͪव× तीय अͬधकार Ǔनयम 1959 

Ēामपचंायत अͬधǓनयम 1959 

 

2 उपिजã हाͬधकारȣ 
(सामाÛ य)  

ĤǓतè वा¢रȣ करणे  ͪव× तीय अͬधकार Ǔनयम 1959 

Ēामपचंायत अͬधǓनयम 1959 

 

3 तहͧसलदार 
(सव[साधारण) 
िजã हाͬधकारȣ 
काया[लय, नांदेड 

Ēामपचंायत कोषगारातून 
रकमा आहरȣत  व 
संͪवतरȣत करणे  

 
शासन Ǔनण[य/Ēामपचंायत अͬधǓनयम/शासन 

पǐरपğकानसुार  

 

1 संकȧण[ अå वल 
कारकुन  

-- शासन Ǔनण[य/शासन पǐरपğकानसुार  

2 Ēामपचंायत 
अå वल कारकून  

वाͪष[क अथ[सकंã प 
अंदाजपğक, Ǔनवडणकु 
काय[Đम अंदाजपğक, 

अनदुान वाटप खचा[Í या 
ताळमेळ घेणे 

Ēामपचंायत अͬधǓनयम 1959  

3 आवक ͪवभाग 
अå वल कारकुन

  

-- िजã हाͬधकारȣ काया[लयातील 
ǓनयमपिुèतकेĤमाणे 

 

4 जावक ͪवभाग 
अå वल कारकुन 

-- िजã हाͬधकारȣ काया[लयातील 
ǓनयमपिुèतकेĤमाणे 

 

5 
 
 
 
 
 
 

भुसधूार 
 

अå वल कारकुन 

मा.अÜ पर िजã हाͬधकारȣ महाराç Ě जमीन महसूल अͬधǓनयम, 1966 चे 
कलम 36 व 36(अ) अतंग[त जमीन ͪवĐȧचे 
अनषुगंाने सव[ Ĥकारची Ĥकरणे हाताळणे  

 

6 धमा[दाय 

ͧलपीक  

-- -अǓतयात अͬधǓनयम, 1952 चे कलम 11 व 
12(2) 

 -शासन Ǔनण[य, Ǒदनाकं 30 जलुै, 2010 
नसुार) 
- वÈ फ कायदा, 1995 चे कलम 55 

 

7 अ.का
माǑहती 
अͬधकार शाखा  

--  माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005 
 

 

 

8
  

अͧभलेख  -- अॅडरसन मॅनअुल   



 - 9 - 

 
 

   ब 
अ.Đ. पदनाम अͬधकार – 

Ĥशासकȧय 

कोण× या कायɮया/Ǔनयम/ 
शासन Ǔनण[य / 
पǐरपğकानुसार 

अͧभĤाय 

1 Ēामपचंायत अंतग[त 
Ǔनवडणुक ĤĐȧया घेणे 

उपिजã हाͬधकारȣ 
(सामाÛ य) 

1.िजã हयातील सव[ तहͧसलदार 
उपͪवभागीय अͬधकारȣ काया[लये 

यांचे Ǔनवडणुक अनषुगंीक कामे 

शासन Ǔनण[य / 
पǐरपğकानुसार 

 

2 तहͧसलदार (सामाÛ य
 ) 

िजã हयातील सव[ तहͧसलदार 
उपͪवभागीय अͬधकारȣ काया[लये 

यांचे Ǔनवडणुक अनषुगंीक कामे 

शासन Ǔनण[य / 
पǐरपğकानुसार 

 

3 नायब तहͧसलदार 
(सामाÛ य) 

काया[लयातील सव[ कम[चारȣ याचें 
संकलन Ǔनहाय कामे व वेळोवेळी 

सोपͪवलेले वǐरç ठाचे कामे 

शासन Ǔनण[य / 
पǐरपğकानुसार 

 

3 अå वल कारकून एकुण 6
  

संकलन Ǔनहाय कामे व वेळोवेळी 
सोपͪवलेले वǐरç ठाचे कामे 

शासन Ǔनण[य / 
पǐरपğकानुसार 

 

4 ͧलपीक एकुण एकुण 13 संकलन Ǔनहाय कामे व वेळोवेळी 
सोपͪवलेले वǐरç ठाचे कामे 

शासन Ǔनण[य / 
पǐरपğकानुसार 

 

 
 
 

 
क 

अ.Đ. पदनाम अͬधकार – 

फौजदारȣ 
कोण× या कायɮया/Ǔनयम/ शासन 

Ǔनण[य / पǐरपğकानसुार 

अͧभĤाय 

1 तहͧसलदार (सामाÛ य) 
िजã हाͬधकारȣ काया[लय, 

नांदेड 

-- महसूल व वन ͪवभाग   

 
 
 
 
 

ड 
अ.Đ. पदनाम अͬधकार – 

आͬथ[क 

कोण× या कायɮया/Ǔनयम/ शासन 
Ǔनण[य / पǐरपğकानसुार 

अͧभĤाय 

1 तहͧसलदार (सामाÛ य) 
िजã हाͬधकारȣ काया[लय, 

नांदेड 

-- महसूल व वन ͪवभाग  
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िजã हाͬधकारȣ काया[लय येथील सामाÛ य शाखा- एक या काया[लयातील अͬधकारȣ व कम[चारȣ 
याÍं या अͬधकारांचा तपशील 

 
अ.Đ. पदनाम कत[å य कोण× या कायɮया/Ǔनयम/ शासन 

Ǔनण[य / पǐरपğकानसुार 

अͧभĤाय 

1 संकȧण[ शाखा 
अå वल कारकून

  

िजã हाͬधकारȣ काया[लयात ĤाÜ त 
होणारे सकंȧण[ ͪवषयक कामे  

म.ना.से Ǔनयम/शासन 
Ǔनण[य/पǐरपğकानुसार  

 

2 Ēामपचंायत 

अå वल कारकून
  

वाͪष[क/आठमाहȣ/सहामाहȣ 
Ǔनवडणुक काय[Đम Ǔनवडणुक 

ताळमेळे ͪवषयके कामे  

Ēामपचंायत अͬधǓनयम पिुèतका  

3 आवक ͪवभाग 
अå वल कारकून

  

िजã हाͬधकारȣ काया[लयात ĤाÜ त 
होणारा आवक टपाल 

पğ/आदेश/अज[ िèवकृत कǾन 
शाखाǓनहाय Ǔनलȶखन करणे 
ऑनलाईन टपाल मÚ ये नɉद 

घेणे  

िजã हाͬधकारȣ काया[लयीन 
Ǔनयमपुè तीका Ĥमाणे  

 
महाराç Ě नागरȣ सेवा सेवÍे या 
सव[साधारण सेवा शतȸ Ǔनयम  

 

4 जावक ͪवभाग 

अå वल कारकून
  

िजã हाͬधकारȣ काया[लयातील 
शाखेकडुन ĤाÜ त जावक टपाल 
पğ/आदेश सव[ तहͧसलदार, सव[ 
उपͪवभागीय काया[लय, िज.अ.का 

नांदेड, इतर काया[लयास 
पाठͪवणे  

महाराç Ě नागरȣ सेवा सेवÍे या 
सव[साधारण सेवा शतȸ Ǔनयम 

 

5 भूसधुार ͪवभाग
 
अå वल कारकून 

मु ंबई कǓनç ठ गावकरȣ वतन 
Ǔनमु [लन अͬधǓनयम 1958, 
महाराç Ě जमीन महसूल 
अͬधǓनयम, 1966 चे कलम 
36 व 36(अ) अंतग[त जमीन 
ͪवĐȧच ेअनषुगंान ेसव[ Ĥकारची 
Ĥकरणे हाताळणे, मा.अपर 
िजã हाͬधकारȣ याÍं याकडील 
अध[Û यायीक, ͪवĐȧ परवानगी 
Ĥकरणे हताळणे., 

महाराç Ě जमीन महसलू अͬधǓनयम, 
1966 

 

6 धमा[दाय ͧलपीक नांदेड शीख गुǽɮवारा सचखंड 
Įी हजरू अपचलनगर साǑहब 
अͬधǓनयम, 1956 चे कलम 
06 नसुार बोड[ गठȤत करणे, 
तसेच भाग 03 नसुार 
Ǔनवडणूक पͩĐया पार पाडणे. 
राÏ यातील देवè थान इनाम 
जͧमनीचे हè तांतरण झाã यास 
पुव[वत देवè थानाÍ या नाव े
करणे बाबत.  

वÈ फ कायदा, 1995 चे कलम 
55 नसुार संबधंीत 
उपͪवभागीय अͬधकारȣ हे 
मा.मुÉ य काय[कारȣ अͬधकारȣ, 

3) अǓतयात अͬधǓनयम, 1952 च े
कलम 11 व 12(2)  

(i) कलम 11 नुसार ͪवरासत मजंुरȣच े
अͪपल िèवकारणे, 
(ii) कलम 12(2) नसुार ͪवरासत 
मंजरू करणे. 
(शासन Ǔनण[य, Ǒदनांक 30 जलुै, 
2010 नुसार) 
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औरंगाबाद यांच े
ǓनदȶशानुसारअǓतĐमणाबाबत 
काय[वाहȣ करतील. 
गुǽɮवारा बोड[ ͪवषयक 
पğå यवहार व सव[ Û यायालयीन 
Ĥकरणे.  

 
7 माǑहती अͬधकार 

शाखा 
अå वल कारकून  

मा.अ.अ.2005 अÛ वये वाषȸक 
अहवाल,माͧसक अहवाल वǐरç ठ 

काया[लयास सादर करणे , 
माǑहती अͬधकाराअंतग[त शुã क 
आकारणे, ĤाÜ त शुã क शासन 

खाती जमा करणे,अपील 
Ĥकरणे,कलम 4 1 ते 17 

माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005  

8 अͧभलेख शाखा 
अå वल कारकून

  

 नकलेकǐरता ĤाÜ त अजाɍवर 
काय[वाहȣ करणे, 
पी.सी.पी.एन.डी.टȣ.अॅÈ ट 1994 
अÛ वये ĤाÜ त पğå यवहार 
करणे, 
 िजã हा è तरावरȣल 
Ĥͧश¢णातील तलाठȤ, मडंळ 
अͬधकारȣ, ͧलͪपक, अवल 
कारकून इ× याǑदÍं या 
Ĥͧश¢णाबाबतचे साǑह× य 
उपलÞ ध कǽन घेणे, बनवणे 
तसेच पावर पॉइɍट ĤझɅटेशन 
बनवणे सादर करणे व 
Ĥͧश¢णाचे Ǔनयोजन करणे.  

काया[लयीन कामकाज रचना व 
काय[पÚ दती नसुार सहा ग͢े 
पÚ दȣनसुार Ĥͧश¢ण 
तपासÖ यांबाबतची कामे. 
Child Line (Ministry of Health 

and family Welfare, 
Government of India) ɮवारा 
नांदेड िजã éयातील Ĥकã पावर 

सǓनयğंण ठेवणे.
 

काया[लयीन कामकाज पुè तीका Ĥमाणे 
कामकाज 
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कलम 4 (1) (ब) (iii) 
Ǔनण[य ĤͩĐयांतील पय[वे¢ण व जबाबदारȣचे उ× तरदाई× व Ǔनिæचत कǽन काय[पÚ दती Ĥकाशन 

(कामाचा Ĥकार / नावं) 
 

 
 कामाचे नांव ◌ः- संकȧण[/Ēामपंचायत/आवक व जावक ͪवभाग/भुसूधार  ͪवभाग/ धमा[दाय/ 

माǑहती अͬधकार शाखा/ͪवषयक कामे 

 संबंधीत तरतूद ◌ः- शासनाने  Ǔनण[याĤमाणे / शासनाने Ǒदलेã या आͬथ[क तरतूदȣनुसार 
 अͬधǓनयमाचे नांव ◌ः- ͪवत ् त Ǔनयम 1978 (Ēामपंचायत अंतग[त ͪव× तीय Ǔनयमाचा 

अͬधकार) 
 Ǔनयम ◌ः-  वरȣल नमुद ǓनयमाÛ वये  
 शासन Ǔनण[य ◌ः- महसूल व वन ͪवभाग 
 पǐरपğके ◌ः- 
 काया[लयीन आदेश ◌ः- 

 
 
 
 

 
अ.Đ. कामाच ेè वǽप कालावधी Ǒदवस कामासाठȤ जबाबदार 

अͬधकारȣ 
अͧभĤाय 

1 Ēामपंचायत 
ͪवषयक कामे 

शासनाकडुन उपलÞ ध 
अͬथ[क तरतूदȣĤमाणे 

इतर देयके 

 
तहͧसलदार 
(सव[साधारण) 

िजã हाͬधकारȣ काया[लय, 
नांदेड 
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                                                   कलम 4 (1) (ब) (iv) नमूना (अ) 

नमूÛ यामÚ ये कामाचे Ĥकटȣकरण 
 
संघटनाचे ल¢ (वाͪष[क) 
 

 
अ.Đ. काम / काय[ कामाच ेĤमाण आͬथ[क ल¢ अͧभĤाय 

1 भूसुधार मधील 
शत[भंग Ĥकरणे 
Ǔनयमाकुल कǾन 
वसुलȣ करणे  

100% उƧीç ट पुण[
  

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

कलम 4 (1) (ब) (iv) नमूना (ब) 
कामाची कालमया[दा काम पूण[ होÖ यासाठȤ Ĥ× येक कामाची कालमया[दा 

 
अ.Đ. काम / काय[ Ǒदवस/तास/पूण[कर/यासाठȤ जबाबदार अͬधकारȣ तĐार Ǔनवारण 

अͬधकारȣ 

1 भूसुधार मधील 
शत[भंग Ĥकरणे 
Ǔनयमाकुल कǾन 
वसुलȣ करणे  

एक वष[ तहͧसलदार 

(सामाÛ य)  

उपिजã हाͬधकारȣ 
(सामाÛ य) 
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                                                कलम 4 (1) (ब) (v) नमूना (अ) 

सामाÛ य शाखा कामाशी संबंधीत / अͬधǓनयम Ǔनयम कामांशी संबंधीत आहेत 
 

अ.Đ. सूचना पğकानुसार 
Ǒदलेले ͪवषय 

Ǔनयम Đमांक व वषȶ अͧभĤाय (असã यास) 

1 संकȧण[ शाखा शासन Ǔनण[य/पǐरपğक Ǔनण[यानुसार  

2 Ēामपंचायत शाखा Ēामपंचायत अͬधनयम Ǔनयम पुिèतका 
1959  

 

3 आवक शाखा 
जावक शाखा  

शासन Ǔनण[य/पǐरपğक Ǔनण[यानुसार  

शासन Ǔनण[य/पǐरपğक Ǔनण[यानुसार  

4 भुसूधार शाखा 1) हैġाबाद कुळवǑहवाट व शेतजमीन 
कायदा, 1950,  

2) हैġाबाद इनाम Ǔनमु [लन व रोख 
अनुदान कायदा 1954, 
3) महाराç Ě अनसूुͬचत जमातीÍ या 
जͧमनी Ĥ× या[ͪपत करÖ यासाठȤ 
अͬधǓनयम, 1974 चा 35 व 1975 चा 
14 कायदा व 

4) महाराç Ě शेत जमीन (जमीन धारणा 
कमाल मया[दा) 1961 व सुधाǐरत कायदा 
1975  

5) मु ंबई कǓनç ठ गावकरȣ वतन Ǔनमु [लन 
अͬधǓनयम 1958  

6) महाराç Ě जमीन महसूल अͬधǓनयम, 
1966 चे कलम 36 व 36(अ) अंतग[त 

Ǔनयमपुè तीका Ĥमाणे कामे
 

 

5 धमा[दाय  अǓतयात अͬधǓनयम, 1952 चे कलम 11 
व 12(2)  

वÈ फ कायदा, 1995 चे कलम 55 

 

 

6
  

माǑहती अͬधकार
  

माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005  

7
  

अͧभलेख शाखा अॅडरसन मॅनुअ ल अͬधǓनयमाÛ वये   

8
  

महसूल ͪवषयक 
बाबी  

महाराç Ě जमीन अͬधǓनयम 1966   
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9
  

वनजमीन ͪवषयक 
बाबी  

भारतीय वन कायदा 1927, महाराç Ě 
खाजगी वन संपदा कायदा 1975, वन 
संवध[न कायदा 1980  

 

10
  

कुळवहȣवाट 
ͪवषयक बाबी  

हैġाबाद कुळवहȣवाट शेतजमीन कायदा 
1950  

 

11
  

आè थापना 
ͪवषयक बाबी  

1.महाराç Ě नागरȣ (सेवेÍ या सव[साधारण 
शतȸ) 1981 
 
2.महाराç Ě नागरȣ सेवा (पदĒहन अवधी , 
è वीये× तर सेवा आͨण Ǔनलंबन , बडतफȽ 
व सेवेतून काढून टाकरणे याÍं या 
काळातील Ĥदाने Ǔनयम) 1981 

3.महाराç Ě नागरȣ सेवा (रजा) Ǔनयम 
1981  

4.महाराç Ě नागरȣ सेवा (ͧशè त व अपील 
)1979 
5.महाराç Ě नागरȣ सेवा Ï येç ठतेचे Ǔनयम  

6. शासन ͪव× त ͪवभाग 
Đ.सेǓनवे/1001130/ सेवा 4 Ǒद 
02.06.2003 
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                                                 कलम 4 (1) (ब) (v) नमूना (ब) 

कामाशी संबंधीत शासन Ǔनण[य 
 

 
अ.Đ. सूचना 

पğकानुसार Ǒदलेले 
ͪवषय 

Ǔनयम Đमांक व वषȶ अͧभĤाय 
(असã यास) 

1 संकȧण[ शाखा शासन Ǔनण[य/पǐरपğक Ǔनण[यानुसार  

2 Ēामपंचायत शाखा Ēामपंचायत अͬधनयम Ǔनयम पुिèतका   

3 आवक शाखा 
जावक शाखा  

शासन Ǔनण[य/पǐरपğक Ǔनण[यानुसार  

शासन Ǔनण[य/पǐरपğक Ǔनण[यानुसार  

4 भुसूधार शाखा 1) हैġाबाद कुळवǑहवाट व शेतजमीन कायदा, 1950,  

2) हैġाबाद इनाम Ǔनमु [लन व रोख अनुदान कायदा 
1954, 
3) महाराç Ě अनुसूͬचत जमातीÍ या जͧमनी 
Ĥ× या[ͪपत करÖ यासाठȤ अͬधǓनयम, 1974 चा 35 व 
1975 चा 14 कायदा व 

4) महाराç Ě शेत जमीन (जमीन धारणा कमाल 
मया[दा) 1961 व सुधाǐरत कायदा 1975  

5) मु ंबई कǓनç ठ गावकरȣ वतन Ǔनमु [लन अͬधǓनयम 
1958  

6) महाराç Ě जमीन महसूल अͬधǓनयम, 1966 चे 
कलम 36 व 36(अ) अतंग[त Ǔनयमपुè तीका Ĥमाणे 

कामे
 

 

5 धमा[दाय  अǓतयात अͬधǓनयम, 1952 चे कलम 11 व 12(2)  

वÈ फ कायदा, 1995 चे कलम 55 

 

 

6
  

माǑहती अͬधकार
  

माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005  
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                                                    कलम 4 (1) (ब) (v) नमूना (क) 

तहͧसलदार (सामाÛ य) िज.अ.का नांदेड कामाशी संबंधीत पǐरपğके 
 

अ.Đ. शासकȧय 
पğकानुसार Ǒदलेले 

ͪवषय 

Ǔनयम Đमांक व वषȶ अͧभĤाय (असã यास) 

1
  

जमीनीची 
अकृषीक 
वापरासाठȤ 
परवागी देताना 
वापरावयाÍ या 
Ĥचͧलत पÚ दतीत 
सुधारणा  

Đ.एनएपी/1001/Ĥ.Đ34/ल.6 Ǒद 
12.11.2004  

 

2
  

भारतीय वन 
अͬधǓनयम 1980 
चे कलम 2 चा 
भंग केलɅडर बाबत
  

Đ.एलएनडी/1000/सीआर/243/ए/पु Ǒद 
16.12.2004  

 

3
  

महाराç Ě वने 
संपादन कायदा 
1975 वन 
जमीनीवर नɉद 
घेÖ यासाठȤ 
तातडीचा व 
कालबÚ द काय[Đम 
राबͪवणे  

Đ.एस30/2004/Ĥ.Đ 200/ल.6 Ǒद 
14.07.2005  

 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 



 - 18 - 

                                              कलम 4 (1) (ब) (v) नमूना (ड) 
सामाÛ य शाखा एक ͪवषयक कामाशी संबंधीत काया[लयीन आदेश / धोरणा× मक पǐरपğके 

 
अ.Đ. ͪवषय Đमाकं व तारȣख अͧभĤाय 

(असã यास) 
1 संकȧण[ शाखा शासन Ǔनण[य/पǐरपğक Ǔनण[यानसुार  

2 Ēामपचंायत शाखा Ēामपचंायत अͬधनयम Ǔनयम पिुèतका  

3 आवक शाखा 
जावक शाखा 

शासन Ǔनण[य/पǐरपğक Ǔनण[यानसुार  

  शासन Ǔनण[य/पǐरपğक Ǔनण[यानसुार  

4 भुसधूार शाखा 1) हैġाबाद कुळवǑहवाट व शेतजमीन कायदा, 1950, 
2) हैġाबाद इनाम Ǔनमु [लन व रोख अनदुान कायदा 1954, 

3) महाराç Ě अनसुूͬचत जमातीÍ या जͧमनी Ĥ× या[ͪपत करÖ यासाठȤ 
अͬधǓनयम, 1974 चा 35 व 1975 चा 14 कायदा व 

4) महाराç Ě शेत जमीन (जमीन धारणा कमाल मया[दा) 1961 व 
सुधाǐरत कायदा 1975 

5) मु ंबई कǓनç ठ गावकरȣ वतन Ǔनमु [लन अͬधǓनयम 1958 

6) महाराç Ě जमीन महसलू अͬधǓनयम, 1966 चे कलम 36 व 36(अ) 
अंतग[त Ǔनयमपèु तीका Ĥमाणे कामे
 

 

5 धमा[दाय अǓतयात अͬधǓनयम, 1952 चे कलम 11 व 12(2) 
वÈ फ कायदा, 1995 चे कलम 55 

 

 

6 माǑहती अͬधकार माǑहती अͬधकार अͬधǓनयम 2005  

7 जमीनीची अकृषीक 
वापरासाठȤ परवागी 
देताना वापरावयाÍ या 
Ĥचͧलत पÚ दतीत 

सुधारणा 

Đ.एनएपी/1001/Ĥ.Đ34/ल.6 Ǒद 12.11.2004  

8 भारतीय वन 
अͬधǓनयम 1980 चे 
कलम 2 चा भंग 
केलɅडर बाबत 

Đ.एलएनडी/1000/सीआर/243/ए/प ुǑद 16.12.2004  

9 महाराç Ě वने 
संपादन कायदा 
1975 वन 

जमीनीवर नɉद 
घेÖ यासाठȤ तातडीचा 
व कालबÚ द काय[Đम 

राबͪवणे 

Đ.एस30/2004/Ĥ.Đ 200/ल.6 Ǒद 14.07.2005  

 
 
 
 



 - 19 - 

                                                 कलम 4 (1) (ब) (v) नमूना (इ) 
िजã हाͬधकारȣ काया[लय येथील सामाÛ य शाखा- एक या काया[लयामÚ ये उपलÞ ध दè ताऐवजांची 

यादȣ 
 

दè तऐवजाचा ͪवषय ◌ः- 
अ.Đ. दè तऐवजांचा Ĥकार ͪवषय संबंधीत å यÈ ती / 

पदनाम 
å यÈ तीचे Ǒठकाण / 

उपरोÈ त 
काया[लयात उपलÞ ध 

नसã यास 

1
  

अ वग[  जुने गांव नमुना 
नं.7/12, व गाव 
नमुना नं 6 नमुना 
नं.14, जÛ म नɉदवहȣ, 
8 अ गावाचे रेकॉड[
  

तहͧसलदार,
(सामाÛ य) अͧभलेख क¢ 

2
  

अ वग[  मतदार यादȣचा पुरावा
  

तहͧसलदार
(सामाÛ य) अͧभलेख क¢  

3
  

अ वग[  अकृͪषक परवानगी 
Ĥकरणे  

तहͧसलदार,
(सामाÛ य) अͧभलेख क¢ 

4
  

अ वग[  भुसंपादन Ĥकरणे
  

तहͧसलदार
(सामाÛ य) अͧभलेख क¢  

5
  

अ वग[  महसूल Û यायालयाचा 
Ǔनण[य झालेलȣ 
Ĥकरणे  

तहͧसलदार,
(सामाÛ य) अͧभलेख क¢ 

6
  

अ वग[  कुळ वहȣवाट 
अंतग[तची Ĥकरणे
  

तहͧसलदार
(सामाÛ य) अͧभलेख क¢  

7
  

अ वग[  अ.का/ͧलͪपक/ͧशपाई 
आè थापना बाबत 
Ĥकरणे  

तहͧसलदार,
(सामाÛ य) अͧभलेख क¢ 

8 अ वग[  इनाम जमीनीची 
Ĥकरणे  

तहͧसलदार
(सामाÛ य) अͧभलेख क¢  

9
  

अ वग[  अǓतयात Ĥकरणे  तहͧसलदार,
(सामाÛ य) अͧभलेख क¢ 

10
  

अ वग[   वÈ फ बोड[ Ĥकरणे
  

तहͧसलदार
(सामाÛ य) अͧभलेख क¢  

11
  

अ वग[   गǾå दारा बोड[ Ĥकरणे  तहͧसलदार
(सामाÛ य) अͧभलेख क¢  
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                           कलम 4 (1) (अ) (vi) 
िजã हाͬधकारȣ काया[लय येथील सामाÛ य शाखा- एक या काया[लयामÚ ये दè ताऐवजांची वग[वारȣ 

 
अ.Đ. ͪवषय दè ताऐवजांचा Ĥकार 

नè ती/माè टर/नɉद 
पुè तक, å हाऊचर 

इ× यादȣ 

Ĥमुख बाबीचा 
तपशीलवार 

सुरͯ¢त ठेव याचा 
कालावधी 

1
  

अकृषीक परवानगी 
Ĥकरणे  

अ वग[   कायमè वǾपी  

2
  

भूसुधार  Ĥकरणे
  

अ वग[   कायमè वǾपी  

3
  

खाजगी वने 22 अ 
अंतग[त Ǒदलेã या 
Ǔनण[याची Ĥकरणे
  

अ वग[   कायमè वǾपी  

4
  

महसूल 
Û यायालयाचा 
Ǔनण[य झालेलȣ 
Ĥकरणे  

अ वग[   कायमè वǾपी  

5
  

कुळ वहȣवाट 
अंतग[तची Ĥकरणे
  

अ वग[   कायमè वǾपी  

6
  

अ.का/ͧलपीक/ͧशपाई 
आè थापना Ĥकरणे
  

अ वग[   कायमè वǾपी  

7
  

Ï यरुȣ केसेस  क वग[   5 वष[ 

8
  

इतर संकȧण[ 
Ĥकरणे  

ड वग[   5 वष[  
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                                                          कलम 4 (1) (ब) (vii) 
िजã हाͬधकारȣ काया[लय येथील सामाÛ य शाखा-एक नांदेड या काया[लयाÍ या पǐरनामकारक 

कामासाठȤजनसामाÛ याशंी सã ला मसलत करÖ याची å यवè था. 
जन सामाÛ याशी × याÍं या गवाहȣ ͪवषयी सã ला मसलत केलȣ जाते व × या नसुार संबंधीतांना या 

काया[लयातील काय[Ĥणालȣ बाबत ͪवè ततृ माǑहती Ǒदलȣ जाते. 
 

अ.Đ. सã ला 
मसलतीचा 
ͪवषय 

काय[Ĥणालȣचे ͪवè ततृ वण[न कोण× या 
अͬधǓनयमा / 

Ǔनयम / 
पǐरपğकाå दारे 

पुनराव×ृ तीकाल 

     --  
    -- 

 
 

कलम 4 (1) (ब) (VIII) नमूना (क) 
 
अ.
Đ. 

सͧमतीचे 
नांव 

सͧमतीचे सदè य सͧमतीचे 
उƧीç ट 

ͩकती 
वेळा 

घेÖ यात 
येते 

सभा 
जनसामाÛ यां
साठȤ खुलȣ 
आहे ͩकंवा 

नाहȣ 

सभेचा 
काय[वृ
× तांत 

(उपलÞ ध
) 

01 राÏ य 
िजã हा 
Ēाहक 
संर¢ण. 
सͧमती 

िजã हा पुरवठा 
अͬधकारȣ,िज.अ.का.
नांदेड व इतर 
सदè य 
शासनǓनण[या नसुार 

राशन दकुाना 
मधील 
धाÛ यांÍ या 
अवैध 
ͪवĐȧवर 
आळा घालणे.  

शासनǓन
ण[या 
Ĥमाणे 

 
  --- 

 
 --- 

02 साव[जǓनक 
ͪवतरण 
å यवè थे 
माफ[ त 
आवæ यक 
वè तु वर 
देखरेख 
ठेवÖ या 
साठȤ 
िजã हाè तरȣ
य द¢ता 
सͧमती  

िजã हा पुरवठा 
अͬधकारȣ, 
िज.अ.का.नांदेड.व 
इतर सदè य 
शासनǓनण[या नसुार 

राशन दकुाना 
मधील 
धाÛ यांÍ या 
अवैध 
ͪवĐȧवर 
आळा घालणे.  

शासनǓन
ण[या 
Ĥमाणे 

 
  -- 

 
--- 
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03 केबल व 
िåहͫडओ 
पायरसीला 
आळा 
घालणे व 
केबल 
ĒाहकाÍं या 
समè या 
बाबतची 
सã लागार 
सͧमती 

Ǔनवासी 
उपिजã हाͬधकारȣ, 
करमणूक कर 
काया[लय. व इतर 
सदè य 
शासनǓनण[या नसुार 

शासनांकडे 
टॅÈ स ǽपाने 
कर जमा 
करणे 

शासनǓन
ण[या 
Ĥमाणे 

 
     --- 

 
--- 

04 धमा[दाय 
ǽÊ णालयाम
Ú ये मोफत 
व 
सवलतीÍ या 
दराने खाटा 
राखुन 
ठेवÖ याबाब
तची 
सͧमती 

Ǔनवासी 
उपिजã हाͬधकारȣ, 
धमा[दाय शाखा 
नांदेड व इतर 
सदè य 
शासनǓनण[या नसुार 

Ĥसुतीपूव[ 
गभ[ͧलगं 
चाचणीला 
ĤǓतबंध 
घालणे. 

शासनǓन
ण[या 
Ĥमाणे 

 
   ---- 

 
--- 

05 िजã हाè तरȣ
य हु ता× मा 
सͧमती 

Ǔनवासी 
उपिजã हाͬधकारȣ, 
काया[सन Ĥमुख 
è वातंğ सैǓनक 
संकलन व इतर 
सदè य 
शासनǓनण[या नसुार 

िजã हयातील 
हु ता× मा 
è मारकांची 
देखभाल व 
दǽुè ती करणे. 

शासनǓन
ण[या 
Ĥमाणे 

 
 
   ---- 

 
--- 

06 िजã हा 
Ǔनयोजन 
सͧमती 

िजã हा Ǔनयोजन 
अͬधकारȣ 
िज.अ.का.नांदेड. व 
इतर सदè य 
शासनǓनण[या नसुार 

िजã हयाÍ या 
ͪवकासाकǐरता 
आलेã या 
Ǔनधीचा 
योÊ य वापर 
करणे. 

शासनǓन
ण[या 
Ĥमाणे 

 
 
   ---- 

 
--- 

07 िजã हा 
ħç टाचार 
Ǔनमु [लन 
सͧमती 

Ǔनवासी 
उपिजã हाͬधकारȣ,  
काय[सन Ĥमुख 
(आर बी वन) 

िजã हयातील 
ħç टाचार 
Ĥकरणाची 
चौकशी कǽन 

शासनǓन
ण[या 
Ĥमाणे 

 
---- 

 
--- 
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िज.अ.का.नांदेड व 
इतर सदè य 
शासनǓनण[या नसुार 

काय[वाहȣ 
करणे 

08 कायदा व 
सुå यवè था 
राखÖ यासा
ठȤ िजã हा 
शांतता 
सͧमती 

अǓतǐरÈ त पोͧलस 
अͬध¢क / पोͧलस 
उपअͬध¢क व 
इतर सदè य 
शासनǓनण[या नसुार     

कायदा व 
सुå यवè था 
अबाͬधत 
ठेवणे 

शासनǓन
ण[या 
Ĥमाणे 

 
  ---- 

 
--- 

09 िजã हा 
अã पसंÉ या
क कã याण 
सͧमती 

Ǔनवासी 
उपिजã हाͬधकारȣ,    
काया[सन Ĥमुख 
गहृशाखा व इतर 
सदè य 
शासनǓनण[या नसुार 

अã पसंÉ याकंा
Í या हÈ काचे 
संर¢ण करणे 

शासनǓन
ण[या 
Ĥमाणे 

 
 
 ----- 

 
 
--- 

10 िजã हाè तरȣ
य रोजगार 
हमी 
सͧमती 

उपिजã हाͬधकारȣ, 
रोजगार हमी 
योजना 
काया[लय,नांदेड व 
इतर सदè य 
शासनǓनण[या नसुार 

रोहयɉ 
कामावर 
देखरेख ठेवुन 
ħç टाचारास 
ĤǓतबंध 
घालणे 

शासनǓन
ण[या 
Ĥमाणे 

 
 
  ---- 

 
 
--- 

11 िजã हा 
è वातंğ 
सैǓनक 
गौरव 
सͧमती 

Ǔनवासी 
उपिजã हाͬधकारȣ,   
काया[सन Ĥमुख 
è वतंğ सैǓनक 
शाखा व इतर 
सदè य 
शासनǓनण[या नसुार 

िजã हयातील 
è वातंŧय 
सैǓनका ंÍ या 
अडीअडचणी 
सोडͪवणे. 

शासनǓन
ण[या 
Ĥमाणे 

 
 
  ---- 

 
 
--- 

12 तालुकाè त
रȣय संजय 
गांधी 
योजना 
सͧमती 

Ĥ× येक तालुÈ याचे 
तहͧसलदार व इतर 
सदè य 
शासनǓनण[या नसुार 

Ǔनराधार,अपं
ग लोकांची 
लाभाथȸ साठȤ 
Ǔनवड करणे. 

शासनǓन
ण[या 
Ĥमाणे 

 
  --- 

 
--- 
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कलम 4 (1) (ब) (VIII) नमूना (ड) 

 
अ.Đ. अͬधसभेचे नांव सभेचे 

सदè य 

सभेचे 
उƧीç ट 

ͩकती वेळा 
घेÖ यात 
येते 

सभा 
जनसामाÛ यासंाठȤ 
खुलȣ आहे ͩकंवा 

नाहȣ 

सभेचा 
काय[व×ृ तांत 
(उपलÞ ध) 

-- --  --  --  --  --  -- 
 
 
 
 
 
                             कलम 4 (1) (ब) (ix) 

िजã हाͬधकारȣ काया[लय येथील सामाÛ य शाखा-एक या काया[लयातील अͬधकारȣ व कम[चारȣ  

यांची नांवे, पद वग[ यांचेबाबत माǑहती Ĥकाͧशत करणे 
 

अ.Đ. अͬधकारȣ / कम[चा-यांचे 
नांव 

पदनाम वग[ ǽजू Ǒदनांक दरूÚ वनी 
Đ., फॅÈ स 
/ ईमेल 

मोबाई नं. 

1 

Įी.å हȣ.एल.कोळी, मा.उपिजã हाͬधकारȣ 
(सामाÛ य)  

I 29.09.2015 

(02462) 
235000 

dygnnande
d@gmail.c

om  

9423817799  

2 
Įी.अरͪवदं नरसीकर तहͧसलदार 

(सामाÛ य)  

I 21.11.2001 9403689487 

3 Įीमती.के.डी. देशपांडे ना.तह.(सामाÛ य) II 11.02.2014 9403523349 

4 Įी.ͧसÚ दाथ[ धनजकर  ना.तह.(धमा[दाय) II 31.01.2014 9130092121 
5 Įी.जी.एन.धसकनवार अ.का. III 24.08.2009 9823131025 
6 Įीमती.ए.के.सुय[वंशी अ.का. III 10.07.2004 9404627964 
7 Įीमती.å हȣ.बी.गवळी अ.का. III 03.07.2007 7798772749 

   8 Įी.å हȣ.बी.राठोड    अ.का. III 04.12.2006 9405593008 

9 Įी.å हȣ.टȣ.ǒबरादार अ.का. III 25.08.2004 9545609794 

10 Įीमती.एस.एस.बोदमवाड  अ.का  III 03.07.2007 7588527347 

11 Įीमती.पी.एम.संगपवाड,  ͧलͪपक  III 08.03.2013 8625940917 

12 Įी.एम.एस.पाटȣल, ͧलͪपक III 21.08.2009 8600969937 

13 Įीमती.डी.ए.डहाळे, ͧलͪपक III 17.07.2014 9011364223 

14 Įीमती.एस.एस.क-हाड ͧलͪपक III 02.06.2008 9405061616 

15 Įी.आर.बी.डांगरे ͧलͪपक III 08.08.2008 9011336067 

16 Įी.ए.जी.दासरवार   ͧलͪपक III 05.03.2014 9404242819 

17 Įीमती.अǓनता काळे ͧलͪपक III 03.07.2007 9421866977 

18 Įी.एस.å हȣ.यादव, ͧलͪपक III 21.08.2009 9923169650 

mailto:d@gmail.c
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19 Įी.के.के.जामकर, ͧलͪपक III 07.04.2007 9421838732 

20 Įी.डी.å हȣ.ͧलबेंकर ͧलͪपक III 26.02.2010 9421764889 

21 Įी.दहȣवाळ रͪवकांत  ͧलͪपक  III 23.09.2015 9049770399 

22 Įी.ढापसे अǓनल  ͧलͪपक  III 12.01.2016  

23 Įीमती.एस.एस.डुडले ͧलͪपक III 13.08.2008  

24 Įीमती.अंजनाबाई कदम ͧशपाई  IV  9561549288 

25 कु.भाÊ यĮी आनेवार ͧशपाई  IV   9156507720 

26 Įीमती.नागरगोजे ͧशपाई  IV 19.04.2012 8625983474 

27 Įी.रईसोƧीन  ͧशपाई  IV  9823263395 

28 Įी.छğपती गायकवाड ͧशपाई  IV 07.01.2012 960954324 

29 Įी.सुय[वंशी ͧशपाई  IV   

30 Įी.लु ंगारे ͧशपाई  IV   
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                                                             कलम 4 (1) (ब) (x) 
िजã हाͬधकारȣ काया[लय येथील सामाÛ य शाखा-एक  या काया[लयातील अͬधकारȣ व कम[चारȣ 

यांची वेतनाची ͪवè ततृ माǑहती Ĥकाशीत करणे 
 

अ.Đ. वग[ पदनाम अͬधकारȣ / कम[चा-यांचे 
नांव 

वेतन ǽपरेषा इतर अन£ेय भ× त े ͪवशेष 
(जसे 
Ĥकã प 
भ× ता 
Ĥͧश¢
ण 

भ× ता) 
  Ǔनयͧमत (महागाई 

भ× ता, शहर भ× ता) 
Ĥसंगानसुार 
(जसे Ĥवास 
भ× ता) 

 

महागाई 
भ× ता 

घर भाड े वाह
न 
भ
× ता 

इतर 
भ
× ता 

 

1 I मा.उपिजã हाͬध
कारȣ 
(सामाÛ य)  

Įी.å हȣ.एल.कोळी, 39100 35307 2967 600 ---- ---- 

2 I तहͧसलदार 
(सामाÛ य)
  

Įी.अरͪवदं नरसीकर 15600-
39100 

29298 2462 600 ---- ---- 

3 II ना.तह. 
(सामाÛ य) 

Įीमती.के.डी. देशपांड े 9300-34800 24681 2074 400 ---- ---- 

4 II ना.तह. 
(धमा[दाय) 

Įी.ͧसÚ दाथ[ धनजकर  9300-34800 17660 1484 400 ---- ---- 

5 III अ.का. Įी.जी.एन.धसकनवार 5200-20200 13316 1119 400 ---- ---- 

6 III अ.का. Įीमती.ए.के.सुय[वशंी 5200-20200 15054 1265 400 ---- ---- 

7 III अ.का. Įीमती.å हȣ.बी.गवळी 5200-20200 14137 1188 400 ---- ---- 

8 III अ.का. Įी.å हȣ.बी.राठोड    5200-20200 14387 1209 400 ---- ---- 

9 III अ.का. Įी.å हȣ.टȣ.ǒबरादार 5200-20200 14316 1203 400 ---- ---- 

10 III अ.का  Įीमती.एस.एस.बोदमवाड  5200-20200 14317 1188 400 ---- ---- 

11 III ͧलͪपक  Įीमती.पी.एम.संगपवाड,  5200-20200 9199 773 400 ---- ---- 

12 III ͧलͪपक Įी.एम.एस.पाटȣल, 5200-20200 9770 821 400 ---- ---- 

13 III ͧलͪपक Įीमती.डी.ए.डहाळे, 5200-20200 9484 797 400 ---- ---- 

14 III ͧलͪपक Įीमती.एस.एस.क-हाड 5200-20200 13518 1136 400 ---- ---- 

15 III ͧलͪपक Įी.आर.बी.डांगरे 5200-20200 10067 846 400 ---- ---- 

16 III ͧलͪपक Įी.ए.जी.दासरवार   5200-20200 9484 797 400 ---- ---- 

17 III ͧलͪपक Įीमती.अǓनता काळे 5200-20200 10067 846 400 ---- ---- 
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18 III ͧलͪपक Įी.एस.å हȣ.यादव, 5200-20200 9770 000 400 ---- ---- 

19 III ͧलͪपक Įी.रͪवकांत दǑहवाळ 5200-20200 9199 773 400 ---- ---- 

20 III ͧलͪपक Įी.ढापसे अǓनल 5200-20200 9199 773 400 ---- ---- 

21 III ͧलͪपक Įी.के.के.जामकर, 5200-20200 11698 983 400 ---- ---- 

22
  

III ͧलͪपक Įी.एल.å हȣ.ͧलबेंकर 5200-20200 10698 899 400 ---- ---- 

23 III ͧलͪपक Įीमती.एस.एस.डुडले 5200-20200 11353 000 400 ---- ---- 

24
  

IV ͧशपाई  Įीमती.अजंनाबाई कदम 4440-7440 10139 852 400 ---- ---- 

25 IV ͧशपाई  कु.भाÊ यĮी आनेवार 4440-7440 7485 629 400 ---- ---- 

26
  

IV ͧशपाई  Įीमती.नागरगोजे 4440-7440 7485 629 400 ---- ---- 

27
  

IV ͧशपाई  Įी.रईसोƧीन  4440-7440 12317 1035 400 ---- ---- 

28
  

IV ͧशपाई  Įी.छğपती गायकवाड 4440-7440 7485 629 400 ---- ---- 

29
  

IV ͧशपाई  Įी.सुय[वशंी 4440-7440 7485 629 400 ---- ---- 

30 IV ͧशपाई  Įी.पाचंाळ  4440-7440 9199 773 400 ---- ---- 
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                            कलम 4 (1) (ब) (ix) 

िजã हाͬधकारȣ काया[लय येथील सामाÛ य शाखा एक या काया[लयातील अͬधकारȣ व कम[चारȣ  

यांची  माͧसक वेतन 

अ.Đ. पदनाम अͬधकारȣ / कम[चा-यांचे 
नांव 

वग[ ǽजू Ǒदनांक दरूÚ वनी Đ., 
फॅÈ स / ईमेल 

एकुण 
वेतन  

1 

मा.उपिजã हाͬधका
रȣ (सामाÛ य)  

Įी.å हȣ.एल.कोळी, I 29.09.2015 

(02462)  
235000 

29670 

2 
तहͧसलदार 
(सामाÛ य)  

Įीमती.अरͪवदं नरसीकर I 16.01.2015 24620 

3 ना.तह.(सामाÛ य) Įीमती.के.डी. देशपांडे II  20740 

4 ना.तह.(धमा[दाय) Įी.ͧसÚ दाथ[ धनजकर  II 01.10.2015 14840 

5 अ.का. Įी.जी.एन.धसकनवार III 24.08.2009 11190 

6 अ.का. Įीमती.ए.के.सुय[वंशी III 10.07.2004 12650 

7 अ.का. Įीमती.å हȣ.बी.गवळी III 03.07.2007 11880 

8 अ.का. Įी.å हȣ.बी.राठोड    III 04.12.2006 12090 

9 अ.का. Įी.å हȣ.टȣ.ǒबरादार III 25.08.2004 12030 

10 अ.का  Įीमती.एस.एस.बोदमवाड  III 03.07.2007 11880 

11 ͧलͪपक  Įीमती.पी.एम.संगपवाड,  III 08.03.2013 7730 

12 ͧलͪपक Įी.एम.एस.पाटȣल, III 21.08.2009 8210 

13 ͧलͪपक Įीमती.डी.ए.डहाळे, III 17.07.2014 7970 

14 ͧलͪपक Įीमती.एस.एस.क-हाड III 02.06.2008 11360 

15 ͧलͪपक Įी.आर.बी.डांगरे III 08.08.2008 8460 

16 ͧलͪपक Įी.ए.जी.दासरवार   III 05.03.2014 7970 

17 ͧलͪपक Įीमती.अǓनता काळे III 03.07.2007 8460 

18 ͧलͪपक Įी.एस.å हȣ.यादव, III 21.08.2009 8210 

19 ͧलͪपक Įी.रͪवकांत दǑहवाळ III 07.04.2007  7000 

20 ͧलͪपक Įी.ढापसे अǓनल III 26.02.2010  7000 

21 ͧलͪपक Įी.के.के.जामकर, III 07.04.2007  9830 

22 ͧलͪपक Įी.डी.å हȣ.ͧलबेंकर III 26.02.2010  8990 

23 ͧलͪपक Įीमती.एस.एस.डुडले III 13.08.2008  9540 

24 ͧशपाई  Įीमती.अंजनाबाई कदम IV   8520 

25 ͧशपाई  कु.भाÊ यĮी आनेवार IV   6290 

26 ͧशपाई  Įीमती.नागरगोजे IV 19.04.2012  6290 

27 ͧशपाई  Įी.रईसोƧीन  IV   10350 

28 ͧशपाई  Įी.छğपती गायकवाड IV 07.01.2012  6290 

29 ͧशपाई  Įी.सुय[वंशी IV   6290 

30 ͧशपाई  Įी.पांचाळ IV    
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                                                          कलम 4 (1) (ब) (Xi) 

िजã हाͬधकारȣ काया[लय येथील सामाÛ य शाखा या काया[लयाचे मंजरू अंदाजपğक व खचा[चा 
तपशील याची ͪवè ततृ माǑहती Ĥकाशीत करणे 

 
1) अंदाजपğकाÍ या Ĥतीचे Ĥकाशन 

2) अनुदानाÍ या ͪवतरणाÍ या Ĥतीचे Ĥकाशन 
 
 

अ.Đ. अंदाजपğकȧय 
शीषा[चे वण[न 

अनुदान Ǔनयोिजत 
वापर (¢ेğ 
कामाचा 
तपशील) 

अͬधक 
अनुदान 
अपेͯ¢त 
असã यास 
ǽपायात 

अͧभĤाय 

Ǔनरंक  Ǔनरंक  Ǔनरंक  Ǔनरंक  Ǔनरंक  Ǔनरंक  
 
 
 
 
 
 
 

कलम 4 (1) (Xii) नमुना (अ) 
िजã हाͬधकारȣ काया[लय येथील सामाÛ य शाखा-एक काया[लयातील अनुदान वाटपाÍ या काय[Đमाची 

काय[पÚ दती 2015-16 या वषा[साठȤ Ĥकाशीत करणे. 
 
 
 

या काया[लयात अनुदान वाटप करÖ या जोगे योजना राबͪवã या जात नाहȣत. 
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                             कलम 4 (1) (ब) (XIII)  

िजã हाͬधकारȣ काया[लय येथील सामाÛ य शाखा- एक या काया[लयातील ͧमळणा-या / सवलतीचा 
परवाना याख चालू वषा[ची तपशीलवार माǑहती 

 
परवाना / परवानगी / सवलतीचे Ĥकार ◌ः- या काया[सनातून कोणतेहȣ परवाणे Ǒदले जात नाहȣत. 

 
 
अ.Đ. परवाना 

धारकाचे नांव 

परवाÛ याचा 
Ĥकार 

परवाना 
Đमांक 

Ǒदनांका 
पासून 

Ǒदनांका 
पयɍत 

साधारण 
अटȣ 

परवान ् याची 
ͪवè ततृ 
माǑहती 

Ǔनरंक Ǔनरंक  Ǔनरंक  Ǔनरंक  Ǔनरंक  Ǔनरंक  Ǔनरंक  Ǔनरंक  
 
 
 
 
 
 
 
 

कलम 4 (1) (ब) (XIV)  

िजã हाͬधकारȣ काया[लय येथील सामाÛ य शाखा-एक या काया[लयातील माǑहतीचे इलेÈ ĚॉǓनक 
è वǽपात साठͪवलेलȣ माǑहती Ĥकाशीत करणे. चालू वषा[करȣता 

 
 

 
अ.Đ. दè ताऐवजाचा 

Ĥकार 

ͪवषय कोण× या 
इलेÈ ĚॉǓनक 
नमूÛ यात 

माǑहती 
ͧमळͪवÖ याची 

पÚ दत 

जबाबदार 

01 ‘अ’ संवगा[तील 
अͧभलेख  

भुसूधार जमीन 
Ĥकरणे  

PDF ͪवǑहत नमुÛ यात 
अज[ सादर कǽन  

 

02 ‘अ’ संवगा[तील 
अͧभलेख  

ͨखदतमाष 
इनाम Ĥकरणे  

PDF ͪवǑहत नमुÛ यात 
अज[ सादर कǽन  

 

03 ‘अ’ संवगा[तील 
अͧभलेख  

Ēामपंचायत  
Ĥकरणे  

PDF ͪवǑहत नमुÛ यात 
अज[ सादर कǽन  
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                            कलम 4 (1) (ब) (XV) 
 िजã हाͬधकारȣ काया[लय येथील सामान ्य शाखा- एक काया[लयात उपलÞ ध सुͪवधाचंा तÈ ता 

Ĥकाशीत करणे 
 
उपलÞ ध सुͪवधा ◌ः- 
1) भेटÖ याÍ या वेळे संदभा[त माǑहती ◌ः- सकाळी 10.00 ते सांयकाळी 17.45   

2) वेबसाईट ͪवषयी माǑहती ◌ः-  िजã हाͬधकारȣ काया[लय, नांदडे     

3) कॉलसɅटर ͪवषयी माǑहती ◌ः- - 
4) अͧभलेख तपासणीसाठȤ उपलÞ ध सुͪवधांची माǑहती ◌ः- काया[लयात मागणीनसुार माǑहती  

                         (संबंधीत संͬचका व  माǑहती उपलÞ ध कǽन देÖ यात येते) 
5) कामाÍ या तपासणीसाठȤ उपलÞ ध सुͪवधांची माǑहती ◌ः- ǓनयमाĤमाणे ͩफ भǽन संͬचका 

तपासणी करÖ याची सुͪवधा उपलÞ ध आहे 

6) नमूने ͧमळÖ याबाबत उपलÞ ध माǑहती ◌ः- नमूने मागणीनुसार उपलÞ ध कǽन देÖ यात येतात 

7) सूचना फलकाची माǑहती ◌ः- सुचना फलक लावÖ यात आले आहे 

8) Ēंथालय ͪवषयी माǑहती ◌ः- िजã हाͬधकारȣ काया[लयात Ēंथालयाची सोय उपलÞ ध आहे  
 

 
 
अ.Đ. सुͪवधेचा 

Ĥकार 

वेळ काय[पÚ दती Ǒठकाण जबाबदार 
å यÈ ती / 
कम[चारȣ 

तĐार 
Ǔनवारण 

1 भेटÖ याÍ या 
वेळे 
संदभȸत 
माǑहती  
  

सकाळी 
10.00 ते 
सायंकाळी 
17.45  

सम¢ भेट 
घेणे  

िजã हाͬधकारȣ 
काया[लय, 
नांदेड 

02462- 
240303  

उपिजã हाͬधकारȣ 
(सामाÛ य) 
तहͧसलदार 
(सामाÛ य) 
िजã हाͬधकारȣ 
काया[लय, नांदेड
  

िजã हाͬधकारȣ 
काया[लय, 
नांदेड  
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कलम 4 (1) (ब) (XV) 
  

िजã हाͬधकारȣ काया[लय येथील सामाÛ य शाखा- एक या काया[लयातील शासकȧय माǑहती 
अͬधकारȣ / सहाáयक शासकȧय माǑहती अͬधकारȣ / अͪपलȣय Ĥाͬधकारȣ (तेथील लोक 

ĤाͬधकारȣÍ या काय[¢ेğातील) यांची ͪवè ततृ माǑहती Ĥकाशीत करणे 
 

अ) शासकȧय माǑहती अͬधकारȣ ◌ः- 
 

अ.Đ. शासकȧय 
माǑहती 
अͬधकारȣ 
यांचे नांव 

पदनाम काय[¢ेğ प× ता / 
फोन 

ई-मेल अͪपलȣय 
Ĥाͬधकारȣ 

1 Įीमती.कंुदा 
देशपांडे   

नायब 
तहͧसलदार 
(सामाÛ य) 

सामाÛ य 
शाखा-1 
करȣता 

02462- 
240303 

dygennanded@gmail.com  त हͧसलदार 
(सामाÛ य) 

2 Įी.धनजकर  नायब 
तहͧसलदार 
(धमा[दाय) 

सामाÛ य 
शाखा-1 
करȣता 

02462- 
240303 

dygennanded@gmail.com त हͧसलदार 
(सामाÛ य) 

 
 
 

ब) सहाáयक शासकȧय माǑहती अͬधकारȣ ◌ः- 
 

अ.Đ
. 

सहायक शासकȧय 
माǑहती अͬधकारȣ यांचे 

नांव 

पदनाम काय[¢े
ğ 

प× ता / 
फोन 

ई-मेल अͪपलȣय  

Ĥाͬधकारȣ 

1 Įी.जी.एन.धसकनवार अ.का. ( Ēामपंचायत) 

सामा
Û य 

शाखा-2 
करȣता 

02462
- 

240303 

dygenna
nded@g
mail.co

m 

त हͧसलदार 
(सामाÛ य) 

2 Įीमती.ए.के.सुय[वंशी अ.का. (अͧभलेख शाखा ) 
3 Įीमती.å हȣ.बी.गवळी अ.का (भूसुधार) 
4 Įी.å हȣ.बी.राठोड    अ.का (जावक ͪवभाग) 
5 Įी.å हȣ.टȣ.ǒबरादार अ.का (आवक ͪवभाग) 
6 Įीमती.एस.एस.बोदमवाड  अ.का (माǑहती अͬधकार 

शाखा) 
 
 

 
 
 
 
 
 
क) अͪपलȣय अͬधकारȣ ◌ः- 
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अ.Đ. शासकȧय 
माǑहती 
अͬधकारȣ 
यांचे नांव 

पदनाम काय[¢ेğ प× ता / 
फोन 

ई-मेल अͪपलȣय 
Ĥाͬधकारȣ 

1 Įी.अ रͪवदं 
नरसीकर 

तहͧसलदार 
(सामाÛ य) 

सामाÛ य 
शाखा-1 
करȣता 

02462- 
240303 

dygennanded@gmail.com त हͧसलदार 
(सामाÛ य) 

 
 
 
 
 
 
 

कलम 4 (1) (ब) (XVII)  

िजã हाͬधकारȣ काया[लय येथील सामाÛ य शाखा- एक या काया[लयातील Ĥकाशीत माǑहती 
 

 
 
 
 
 
 

कलम 4 (1) (क)  

सव[ सामाÛ य लोकाशंी संबंधीत मह× वाचे Ǔनण[य व धोरणे यांची यादȣ Ĥकाशनाकरȣता तयार 
करणे व ͪवतरȣत करणे 

 
 
 
 
 
 
 

कलम 4 (1) (ड)  

सव[साधारणपणे आपã या काया[लयात होणा-या Ĥशासकȧय / अध[Û यायीक कामकाजाÍ या Ĥकाराची 
यादȣ तयार करणे. घेतलेã या Ǔनण[याबाबत काय[ करÖ याची मीमासंा यापुढे देÖ यात येईल असे 

जाहȣर करणे 
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